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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadruleditiei procedurii documentate

Nr. Elemente
Crt privind Numele si Functia Data | Semnatura
responsabilii prenumele
/ operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1. [Elaborat Popa Laura Calina Responsabil SCIM 18.06. ’f%’)
2024 ) L
1.2. | Verificat Preda George Cosmin | Director adjunct
1.3 Avizat Fanareanu Beatrice Respons.gbll pe'ntru
declaratiile de interese
1.4. | Aprobat Pana Magdalena Presedinte
C.A./Director
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia/ revizia in

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica

prevederile editiei sau reviziei

cadrul editiei editiei
1 2 3
21, | Editia1 X X
22. | Editia2
2.3 | Revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii

Nr. S.copvul" Ex Compartiment Functia Nume si ]?at.a .. | Semnéitura
crt difuzarii nr. prenume | primirii
Aprobare 21.06.
Aplicare . Pana 2024
3.1 Informare 1 Management Director Magdalena
Responsabil 21.06.
39 Aplicare 9 CEAC pentru Fanare'anu 2024
declaratiile Beatrice
de interese
Personal Transmitere
Aplicare didactic de Cadre -
3.3. 3 S electronicé/ postare pe
predare didactice . -
site-ul scolii
. Secretar sef | Dumitrachescu
s . Secretariat ’
Inregistrare Steluta 21.06.
3.4. . 4
Arhivare Management 2024
5 Resp SCIM Popa Laura

4. Scopul procedurii
(1)Prezenta proceduri descrie etapele ce trebuie parcurse la nivelul unitdtii de Invatdmant Liceul

Tehnologic de Servicii,,Sfantul Apostol Andrei”, Ploiesti in vederea completarii, depunerii,

inregistrarii, transmiterii, rectificarii si publicarii declaratiilor de interese de cétre personalul

didactic de predare si oferd asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii

activitatii.

(2) Prin aplicarea prezentei proceduri se asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de

fluctuatie a personalului,si se asigurd suportul necesar pentru ca inspectia scolard/auditul si/sau alte
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organisme abilitate In actiunile dinspectie/auditare si/sau control sa dispuna luarea deciziilor.

5. Domeniul de aplicare
In conformitate cu prevederile Legii invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificérile si completdrile ulterioare, procedura se aplica personalului didactic de predare din

cadrul Liceului Tehnologic de Servicii,,Sfantul Apostol Andrei”, Ploiesti

6. Documente de referinta

6.1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:
- Legea invitimintului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar.

-Ordinul nr. 3.051/11 ianuarie 2024 privind aprobarea Procedurii pentru completarea
declaratiilor de interese de citre personalul didactic de predare

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor
de Invitimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului
intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018;

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) (Text cu
relevanti pentru SEE) - (General Data Protection Regulation - GDPR).

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitétii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducétorului unitétii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care
Crt defineste termenul
1 2 3

7.1.1 | Procedurd documentati | Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format
electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 | Proceduri de Descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la
sistem(procedura nivelul unitatii aplicabil/aplicabild majoritdtii  sau
generald) tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

7.1.3 | Procedura Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se
operationali desfisoara la nivelul unuia sau mai multor
(procedura delucru) compartimente dintr-o unitate, fard aplicabilitate la

nivelul intregii unitati;

7.1.4 | Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se
preconizeaza un fapt, se conferdun drept, se recunoaste o
obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau
din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisd, semndtura si datarea acesteia, a
autorititii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie;

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi
obiective de citre autoritatea desemnatd (verificator), a
faptului ¢ sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.7 | Editie a unei proceduri |Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei

operationale proceduri operationale, aprobata si difuzata;

7.1.8 | Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare , addugare , suprimare sau alte
editii asemenea , dupi caz, auneia sau mai multor componente

ale unei editii a procedurii operationale , actiuni care au
fost aprobate si difuzate.

7.1.9 | Declaratie de interese documentul scris, redactat pe propria raspundere, prin
depunerea caruia cadrul didactic de predare confirmd ca
asigurd echitate si obiectivitate in activitateadepredare-
invatare-evaluaresicanudesfisoara
activitatidepregatiresuplimentardcontracostpentrueleviide la
clasa/clasele la care este incadrat in anul scolar in curs

7.1.10| Meditatii activitatile de pregatire suplimentard contra cost pentru elevii

de la clasa/clasele la care este incadrat personalul didactic de
predare;

7.1.11| Responsabil pentru persoana responsabild cu asigurarea implementdrii la
declaratiile de interese nivelul unitdtii de invagimant a prevederilor prezentei

proceduri privind declaratiile de interese.
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevirea Termenul
crt abreviat
1. 2 3
2. |P.S. Procedura de sistem
3. |P.O. Procedurd operationald
4, |E Elaborare
5. |V Verificare
6. | Ap. Aplicare
7. | Ah. Arhivare
8. ME Ministerul Educatiei
9. |CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
10. [LTSAA Liceul Tehnologic de Servicii ,,Sfantul Apostol
Andrei”

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Art.1.La nivelul fiecarei unititi de invatimant, prin decizia directorului, se desemneaza o persoand
responsabild pentru declaratiile de interese.

Art. 2.(1)Personalul didactic de predare declard in scris, pe propria rdspundere, sub sanctiunile
previzute de Codul penal pentru falsul in declaratii,cd nu desfisoard activitati & pregétire
suplimentara contra cost pentru elevii de la clasa/clasele la care este incadrat in anul scolar in curs.
(2)Declaratia de interese cuprinde norma didacticd si activitatile de predare la clasa/clasele la care
personalul didactic de predare este incadrat in anul scolar in curs, conform modelului standard
previzut in anexa nr. 1 care face parte integranta din prezenta procedurd.

(3)Pana la data de 31decembrie a fiecdrui an, personalului didactic de predare 1i revine obligatia sa
completeze declaratia de interese.
(4)Personalul didactic de predare angajat ulterior datei de 3Idecembrie completeazd si depune

declaratia de interese In termen de 5 zile de la angajare.

(5)Pentru declararea intereselor,datele se completeaza cu informatiile valabile la data completarii
declaratiei.

(6)Formularul privind declaratia de interese este pus la dispozitia personalului didactic de predare, in
format electronic, pe pagina de internet a unititii de invatamant LTSAA sau, la cerere, in format letric, de

citre responsabilul pentru declaratiile de interese.
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8.4.Modul de lucru:

Art.3.—(1)Responsabilul pentru declaratiile de interese si directorul unitdfii de invatdméant au
obligatia verificarii concordantei informatiilor specificate in declaratiile de interese, de catre persoanele
care au obligatia de a le completa, cu informatiile transmise compartimentului resurse umane din
cadrul ISJ Prahova prin proiectul si planul de incadrare.

(2)Cadrul didactic incadrat in doud sau mai multe unititi de invatamant completeazd o singurd
declaratie de interese, conform modelului standard prevazut in anexa nr.1,si depune cate un exemplar
completat la fiecare unitate de invatamant.

Art.4—(1)Dupa emiterea deciziilor de repartizare pe post, ISJ Prahova comunicd unitétilor de
invatamant preuniversitar obligativitatea de a monitoriza depunerea declaratiei de interese de catre
personalul didactic de predare astfel repartizat.

(2) Responsabilul pentru declaratiile de interese de la nivelul unitdtii de nvatamant informeaza
personalul didactic de predare in ceea ce priveste termenele si conditiile in care ® completeaza
declaratiile de interese, precum si cu privire la actualizarea declaratiei in situatia in care, pe parcursul
anului scolar, apar modificari in incadrare care necesita actualizarea declaratiei.

(3) Informarea personalului cu privire la obligativitatea completdrii/actualizarii declaratiilor de
interese, la termenele- limita de depunere a acestora, se realizeaza prin nota de informare, conform
modelului previzut in anexa nr.2 care face parte integrantd din prezenta procedurd. Nota de
informare se transmite prin e-mail sau personal cu semnare pentru luare la cunostinta.

Art.5.—(1)Personalul didactic de predare depune personal declaratiile de interese la persoana
desemnata care este responsabil pentru declaratiile de interese.

(2) Pe perioada detasarii, personalul didactic de predare depune declaratia de interese la unitatea de
invatamant preuniversitar la care a fost detasat.

Art.6.—(1)in momentul primirii declaratiei de interese, din partea persoanelor care au obligatia
completirii lor, responsabilul le inregistreazd in Registrul declaratiilor de intereseatribuind cate un
numir de ordine din registru,conform anexei nr.3 care face parte integranté din prezenta procedura.

(2) Registrul declaratiilor de interese se intocmeste in forma scrisa si electronica.

(3) La data inregistrarii declaratiei in Registrul de claratiilor de interese, responsabilul elibereaza
deponentului o dovadd de primire, Intocmitd conform anexei nr.4 care face parte integrantd din
prezenta procedura.

(4) Responsabilul primeste declaratiile, le scaneaza si k salveaza in folderul ,,personal-didactic-
de-predare/declaratii- interese/an/lund_unitatea-de-invatdgmant”cu denumirea,,nume_prenume”’pentru

fiecare deponent.
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Art.7.—(1)Ulterior inregistrarii declaratiei de interese i eliberarii dovezii de primire, responsabilul

pentru declaratiile de interese are obligatia de a verifica, in_termen de 10 zile, corectitudinea

completérii acestora.
(2) Verificarea completirii rubricilor specifice declaratiei de interese de cétre responsabilul pentru
declaratiile de interese presupune verificarea formei in care s-au completat aceste rubrici, respectiv
verificarea modului de completare a datelor.
(3) Responsabilitatea referitoare la continutul datelor completate si ac orespondentei acestora cu
realitatea apartine persoanei care are obligatia completarii declaratiei de interese.
Art.8—(1)In urma primirii si verificarii modului de completare a declaratiilor de interese, in cazul
in care responsabilul  pentru declaratiile  de interese ~ constata neconcordante intre
cerintele legale de completare a declaratiilor de interese si completarea propriu-zisd a acestora,
intocmeste o adresd de rectificarea declaratiilor de interese, potrivit anexel nr.5 care face parte
integrant3 din prezenta procedura, in termen de 10zile de la primirea declaratiilor.
(2)Adresa de rectificare a declaratiilor de interese, semnatade cétre responsabilul pentru declaratiile de
interese, se transmite personalului didactic de predare care trebuie sa rectifice aceste documente,prin
intermediul postei electronice sau la domiciliul acestuia, pe baza de scrisoare recomandata

Art.9.—(1)Rectificarea declaratiilor de interese de catre personalul didactic de predare caruia i s-a
transmis adresa de rectificare conform art.8 alin.(2) se face in termen de cel mult 30 de zile de la
transmiterea adresei.

(2) Rectificarea presupune completarea unei noi declaratii de interese,avand in vedere aspectele
semnalate in adresade recomandare de rectificare.

(3) Personalul didactic de predare, care in urma adresei de rectificare completeazd o noud
declaratie de interese, are obligatia depunerii documentului/documentelor la responsabilul pentru
declaratiile de interese.

(4) Declaratiile rectificate pot fi insotite de documente justificative.

(5) Rectificarea declaratiei de interese poate fi initiatd si de catre personalul didactic depredare,
intermen de 40 de zilede la depunerea initiala.

Art. 10. — (1) Dupi expirarea termenului de depunere a declaratiilor de interese, responsabilul
pentru declaratiilede interese intocmeste o adresd conform anexei nr. 6 care face parte integranta din
prezenta procedurd si o transmite pe e-mail sau in format letric personalului didactic de predare care
avea obligatia completarii declaratiei de interese, prin care se solicitd transmiterea punctului de vedere, in
scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intérziere a acesteia.

(2) Personalul didactic de predare care primeste adresa mentionata Ja alin.(1) are obligatia
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transmiterii unui raspuns justificat sau a depunerii declaratiei de interese in termen de 10 zile
lucritoare de la data primirii adresel.
Art. 11. — Responsabilul pentru declaratiile de interese intocmeste, pina la data de 1februarie a
anului in curs, lista cu personalul didactic de predare care nu a depus in termen si/sau care a depus
cu intdrziere declaratiile de interese, insofitdde punctele de vedere primite din partea acestuia.
Art. 12. — (1) Primirea si inregistrarea declaratiilor de interese rectificate se realizeaza astfel:

a) declaratiile de interese rectificate se depun de citre persoanele cérora li s-a recomandat
rectificarea la responsabilul la care declaratiile au fost depuse initial;acestea pot fi insotite de documente
justificative; ’

b) la data primirii declaratiilor rectificate, acestea se inregistreaza n Registrul declaratiilor de
interese, completdndu-se rubrica ,,Schimbari intervenite in declaratia de interese” cu mentiunea ,,da”;

¢) mentiunea,,da”se completeazd cu datele de identificare ale ultimei declaratii depuse conform
dispozitiilor legale.

(2) Verificarea declaratiilor de interese rectificate se realizeaza conform prevederilor art. 7.
Art.13.—Declaratiile de interese sunt publice, responsabilul de la nivelul unitéfii de invatgmant avand
obligatia de a kpublica pe site-ul unititii de invitamént, anonimizand datele cu caracter personal,cu
exceptia numelui si prenumelui cadrului didactic, in termen de 10 zile lucritoare de la data
fmplinirii termenului previzut la art. | 4 precum si de a le pastra in original si depozita corespunzator .
Art. 14. — Persoanele care au obligatia depunerii declaratiilor de interese:

a) iau la cunostinta cu privire la completarea declaratiilor & interese, conform prevederilor art. 5;

b) completeazi, pe propria raspundere, toate rubricile specifice declaratiei de interese, semneaza

si dateaza documentul;

c) depun personal declaratia de interese la responsabilul pentru declaratiile de interese, in
termenul legal;

d) rectificd declaratia de interese la recomandarea responsabilului privind implementarea
prezentei proceduri,dacd este cazul, si o depun in termenul legal;

e) transmit punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intérziere
a declaratiei de interese, in termen de 10 zile lucratoare de la data primirii adresei de la responsabilul
pentru declaratiile de interese,daca este cazul.

Art.15-(1) Nedepunerea declaratiilor de interese in termenele prevdzute de prezenta procedurd,
precum si nedeclararea activititilor de pregatire suplimentard (meditatii) pentru elevii de la
clasa/clasele la care este incadrat personalul didactic de predare sau declararea acestora cu trimitere

la alte inscrisuri constituie abatere disciplinara.
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(2) Nerespectarea obligatiilor legale, prevazute in prezenta procedurd, de catre directorii unitdtilor de
invatamént si de citre persoanele responsabile cu implementarea prevederilor prezentei proceduri

constituie abatere disciplinara.

9. Responsabilitati

9.1.Directorul unititii de invataimant

- aproba procedura;

- asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

- verifica concordanta informatiilor specificate in declaratiile de interese, de catre persoanele care au
obligatia de a le completa, cu informatiile transmise compartimentului resurse umane din cadrul
ISJ Prahova prin proiectul si planul de incadrare.

- verifica termenele previzute in prezenta procedurd, declaratiile de interese/declaratiile de
interese rectificate la responsabilul pentru declaratiile de interese;
- se asigurd ca responsabilul pentru declaratiile de interese isi indeplineste atributiile conform

prezentei proceduri.

9.2.Responsabilul pentru declaratiile de interese

- verificd concordanta informatiilor specificate in declaratiile de interese, de catre persoanele care au
obligatia de a le completa, cu informatiile transmise compartimentului resurse umane din cadrul ISJ
Prahova
- comunica persoanelor care au obligatia si completeze declaraiile de interese termenul necesar
depunerii formularelor;
- ofera consiliere si sprijin personalului didactic de predare in procesul de completare si depunere a
declaratiilor de interese;
- preia declaratiile de interese depuse de persoanele care au aceasta obligatie;
- elibereaza dovada de primire angajatului care a depus declaratia de interese;
_verificd declaratiile de interese din punctul de vedere al respectarii formatului acestui document si
al modului de completare a tuturor rubricilor specifice;
-intocmeste adresele de rectificare transmise personalului didactic de predare care nu a completat
corespunzator declaratia de interese;

-transmite cu adresi de inaintare, in format electronic, declaratiile de interese si Registrul

declaratiilor de interese la ISJPrahova;
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-intocmeste, verificd si semneaza adresele de solicitare cu privire la nedepunerea sau depunerea cu
intarziere a declaratiilor de interese;

-intocmeste si verificd lista persoanelor care nu au depus sau care au depus cu intarziere
declaratiile de interese;

“nregistreazd declaratiile de interese depuse, precum si pe cele rectificate in Registrul declaratiilor de
interese,folosind un program electronic;

-arhiveaza declaratiile de interese in conditii corespunzatoare
9.3.Comisia CEAC

- aplica si mentine procedura;

- realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

10. Formular de evidenti a modificarilor

Nr. | Editia | Dataeditiei | Revizia | Data Nr. Descrierea modificarii Semnétura
crt reviziei pag. conducatorului
departamentului
1 1 25.01.2024 0
2

11. Formular analiza procedura

Nr. | Compartiment/ Numele si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. comisie/ prenumele / Semnitura | Data | Obs. | Semndtura | Data
serviciu conducatorului delegat
1 Management Pani Magdalena Preda
Cosmin
2 SCIM Popa Laura Preda
Cosmin
3 CEAC Bucélau Andreea Petrache
Elena J
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12. Listi de difuzare a procedurii

Nr. | Compartiment Nume si Data Semnétura Data Data intrdrii | Semnatur
ex prenume primirii retrageri | 1nvigoare a a
i procedurii
1 Management | Pana Magdalena Difuzare 21.06. 2024
electronicd
2 | Personal Preda Cosmin Difuzare 21.06. 2024
didactic electronicd
3 | SCIM Popa Laura Difuzare 21.06.2024
electronica
4 Secretariat/ Dumitrachescu Difuzare 21.06. 2024
Resurse umane Steluta electronicd

13. Anexe/Formulare:

ANEXA nr.1 Formular F01-P0O-92.10

DECLARATIE DE INTERESE

Subsemnatul/Subsemnata, ......coe eeeeimerseeininiisneenes , avand norma didacticd de...ooevvereerieneen ,la
unitatea /unitatile de invatamant PIEUNIVETSTEAT..ooreciierisissees e S ONP. e ,
AOTIICTIIUL 1+ v eeseeseseseeeeeeesemsams s sb et , declar pe propria raspundere, sub
sanctiunile prevazute de Codul penal privind falsul in declaratii, cd In anul scolar .............. am urmatoarea
incadrare si nu desfagor activitéti de pregatire suplimentara contracost pentru elevii de la clasa/ clasele la
care predau:

1.Activitati de predare:

Unitatea de invatamant

—denumirea si adresa— Clasa

Disciplina Anul scolar

1.1-...

Data completdrii Semnatura
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ANEXA nr.2 Formular F02-PO-92.10
Unitatea de invatamant preuniversitar 1\ SOOI [evorreineismennesinins

NOTA DE INFORMARE
In atentia cadrelor didactice de predare din

(unitatea de Invatamant)

Avand in vedere dispozitiile Procedurii pentru completarea declaratiilor de interese de cétre
personalul didactic de predare, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr.3.051/2024, pand la data

de 31decembrie a.c.,personalul didactic de predare are obligatia de a completa si a depune declaratia

de interese.

Director,

(numele, prenumele, semnétura)
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ANEXA nr.3 Formular FO3-PO-92.10
REGISTRUL
declaratiilor de interese
—model—
Unitatea de InVAAMANT PrEUNIVETSTLAL . ........ovruviiisecisire s
B Data depunerii . ]
Numarul de Aan)ll _ ) o Schimbarile
inregistrare | ... Numele si Titular/ Suphn?tor Actul de intervenite
al declaratiei prenumele ‘ / ‘D§tas:at{Asoc1at identitate*) in
de interese declarantului | si disciplina declaratia
de
interese**)

Ziua Luna

*)Se vor mentiona tipul actului de identitate sau/si seria i numérul acestuia.

*¥)Se va face mentiunea,,da”’sau,,nu”,dupacaz.Mentiunea,,da”va fi completatd cu datele de identificare ale ultimei declaratii
depuse(numarul,data si unitatea de invatdmant preuniversitar la care aceasta a fost inregistratd

ANEXA nr. 4 Formular F04-P0-92.10

Unitatea de invatiméant preuniversitar

DOVADA DE PRIMIRE ADECLARATIEI DE INTERESE

Domnul/Doamna........... , avand functia de...... , in unitatea de invatdmént...... , a
predat la data de. . ........ declaratia de interese, prevdzutd in dispozitiile Procedurii pentru
completarea declaratiilor de interese @ citre personalul didactic de predare, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 3.051/2024.

Responsabil privind declaratiile de interese, Am primit.

.....................................................

(numele si prenumele, semnéturd personal didactic )
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ANEXA nr. 5 Formular F05-PO-92.10

Unitatea de invatamant preuniversitar

Recomandare de rectificare a declaratiei de interese

In atentia doamnei/domnului............ccocoeeenin.
Vi informam ci, in urma verificarii declaratiei de interese depuse de dumneavoastra si inregistratd cu
1Y RURURR Lxistd neconcordante/deficiente in completarea informatiilor prevazute
L8 et Conform art.9 din Procedura pentru completarea declaratiilor de
interese de catre personalul didactic de predare, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei
nr.3.051/2024, aveti obligatia ca,in termen de cel mult 30 de zile de la data primirii prezentei instiintari,

s o rectificati i sa o depuneti la responsabilul pentru declaratiile de interese din cadrul unitatii de TvaEméant

Director,

(numele si prenumele, semnétura)
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ANEXA nr. 6 Formular F06-P0O-92.10
Unitatea de invatimant preuniversitar N[ Loveerreveereircvinnens

fn atentia doamnei/domnului............-

Ref. solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau
depunerii cu intirziere a declaratiei de interese

Vi reamintim cd, in conformitate cu prevederile art.2 alin(3) din Procedura pentru
completarea declaratiilor de interese de catre personalul didactic de predare,aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nr.3.051/2024, personalului didactic de predare i revine obligatia sa completeze
declaratia de interese pana la data de 3 1decembrie a fiecérui an.

Conform dispozitiilor art.11 din actul normativ mentionat anterior, responsabilul cu asigurarea
implementirii prevederilor privind declaratiile de interese are obligatia intocmirii listei cu persoanele
care nu au depus declaratia de interese, pana la 31 decembrie, si solicitdrii unui punct de vedere cu
privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu Intérziere a acesteia.

Precizim ca aveti obligatia de a transmite un raspuns justificat ,in scris,in termen de 10 zile
lucratoare de la data primirii prezentei adrese.

Director,

(numele si prenumele, semnatura)
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14. Cuprins
Nr.
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA,
VERIFICA}{EA SI APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A
1. REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII 1
OPERATIONALE
SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL
2. EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE 2
3 LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII OPERATIONALE 5
4 SCOPUL PROCEDURII 3
5 DOMENIUL DE APLICARE 3
6 DOCUMENTE DE REFERINTA 3
7 DEFINITII SI ABREVIERI 4
8 DESCRIEREA PROCEDURII 6
9 RESPONSABILITATI 9
10 FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI 10
1 FORMULAR ANALIZA PROCEDURA 1"
12 LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII 11
13 CUPRINS 12
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