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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Prezenta procedurd reglementeazi modul de realizare a activitdtii, compartimentele si
persoanele implicate.

4.2. Procedura are rolul de a stabili modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
cadrul Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei"”, Municipiul Ploiesti, prin
distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea principiului nediscrimindrii, al asiguririi echitatii si
egalitatii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centririi educatiei pe beneficiarii primari ai
acesteia, al accesibilitaii si disponibilititii, al interesului superior al copilului/elevului.

4.3.Unitatea de finvatdmént Liceul Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei",
Municipiul Ploiesti are obligatia sa distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, si urmatoarele
categorii de elevi: copiii cu cerinte educationale speciale, cei care repetd anul scolar, cei care nu au
parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, cei a cdror limba materna diferd de limba de
predare, cei transferati dintr-o altd tari/unitate de invaidmant/clasi, precum si pe cei admisi pe
locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe locurile speciale pentru
romi

4.4. Dd asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

4.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

conducitorul unititii, in luarea deciziei

5. Domeniul de aplicare

3.1.Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cadrul Liceul Tehnologic de Servicii "Sfantul

Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti, pentru clasele de invatdmant primar, gimnazial si liceal in care
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se constituie cel putin doud formatiuni de studiu la grupele/clasele de inceput de nivel:clasa
pregétitoare, clasa a V-a, clasa a [X-a din acelasi domeniu/cu aceeasi specializare.

3.2.Liceul Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti elaboreazi
propria procedurd privind repartizarea elevilor Inscrisi in clasele de inceput de nivel: clasa
pregatitoare, clasa a V-a, clasa a 1X-a, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri, si o afiseaza

pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitiii de invatdmant

6.Documente de referinti/reglementiri aplicate
6.1.Reglementari internationale:
* Nueste cazul
6.2.Legislatie primari
- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare
- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitdfilor de Invatimant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr.4183/04.07.2022
- OMEC.  nr.  4742/2016-Statutul Elevuluiactualizat M.O nr.234/22.03.2023
- Art.90 din Legea 272/2004-legea privind protectia si promovarea drepturilor copilului
- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.
- ORDIN nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distributie
aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
6.3.Legislatie secundari
- prevederile art. 23 alin. (10) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile

si completérile ulterioare;
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- prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificarile
ulterioare;

- prevederile art. 5 alin. (1) lit. ¢) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

- Referatul de aprobare nr. 234/DGIP din 7.02.2024 al proiectului de ordin al ministrului educatiei
privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu, in temeiul prevederilor art. 13 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 369/2021

privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu modificarile si completdrile ulterioare

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:
*  ROF al Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti
*  Rlal Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti.
*  Decizii

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1 DEFINITII

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul actul care defineste termenul
crt.
1. | Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat invederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. | Editieauneiproceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobat sidifuzati
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3. | Reviziain cadrul Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,

unei editii dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei edifii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4. Forma de organizare a cativititii personalului didactic din

Comisie de lucru

unitatea scolara, incadrat in invitgmantul preuniversitar, se
constituie conform prevederilor R.O.F.U.L.P

5. | Aprobare

Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document
in unitate.

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ¢4 sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare.

Entitate publica

Autoritate  publicd, institutie publici, companie/societate
nationald,regie autonomi,societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeaza/administreazd fonduri publice si/sau
patrimoniu public.

Gestionarea
documentelor

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice,
pentru a servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate
de viatd, de la inceput, prin procesul de creare, revizuire,
organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare si

arhivare .
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.ert | Abrevierea Termenul abreviat
I PO Procedurd operationala
2. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calititii
4. E Elaborare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatamant
preuniversitar
8. Rl Regulamentul intern
9. CA Consiliul de administratie
10. Consiliu profesoral
CP
11. ME Ministerul Educatiei
12 FT Formular tipizat
13 SCIM Sistem de control managerial intern
14 LTSAA Liceul Tehnologic de Servicii ,,Sfantul Apostol Andrei”
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati.

8.1.1.Consiliul de administratie al Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei",
Municipiul Ploiesti aproba o procedura interna pentru repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care
preiau elevii din clasa pregititoare in invagimantul primar, elevii din clasa a V-a in invatdmantul
gimnazial, elevii din clasa a 1X-a in invitimantul liceal in anul scolar respectiv, cu respectarea
prevederilor legale si cu asigurarea principiilor transparentei, nondiscrimindrii si desegregdrii scolare.

8.1.2.La nivelul unitd{i de invatimant se constituie comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor, a cirei componenta este urmétoarea:
a)presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de invatdmant
b)secretar - secretarul-sef/secretarul unitatii de invagimant sau un cadru didactic/informatician
¢)membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de invatimant,
informaticieni, secretari.

8.1.3.Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta
formatiunilor de studiu pani la termenul precizat in procedura , prevazut la alin.5.2 si consiliul de
administratie aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de inceperea
cursurilor noului an scolar.

8.1.4.Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se
afigeazd la avizierul/pe site-ul unititii de invatamant, astfel incat parinfii sau reprezentantii legali ai
elevilor si fie informati si si poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a

acestora.
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8.2. Documente utilizate

8.2.1.Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2.Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate n elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii unitatii.

8.2.3.Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de catre salariatii unititii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.

8.3.Resurse necesare:

8.3.1.Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimant;
- Copiator;
- Consumabile (cerneala/toner);
- Hértie xerox;
- Registrul de procese verbale
- Liste elevi
- SITIIR

8.3.2.Resurse umane:
- Conduciétorul unitatii
- Cadrele didactice
- Elevii
- Périntii/reprezentantii legali ai elevilor
8.3.3.Resurse financiare:Conform Bugetului aprobat al unitatii.

9
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8.4.Modul de lucru

A.Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu in cadrul
unitatilor de invitimant preuniversitar cu nivel primar

Art. 1.

(1)Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregtitoare se realizeaza dupi finalizarea procesului

de inscriere.

(2)Consiliul de administratie al unitdtii de invatimant opteazi pentru una dintre variantele de

distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, dupd cum urmeaza:

a)in ordine alfabetica;

b)prin tragere la sorti.

(3)Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant, pe baza listei

finale a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, generatd din Sistemul informatic integrat al

invatamantului din Romania (SIIR), grupeazi elevii dupa cum urmeaz:

Lista 1 Lista 2

a) Fete vérsta de 6 ani impliniti pind la | vérsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv scolar in curs inclusiv

b) Baieti vérsta de 6 ani impliniti p4na la | vérsta de 6 ani impliniti pana la

data de 31 august a anului
scolar in curs inclusiv

data de 31 decembrie a anului
scolar 1n curs inclusiv

¢) Elevii a caror limba materna
diferd de limba de predare

vérsta de 6 ani Impliniti pani la
data de 31 august a anului
scolar in curs inclusiv

vérsta de 6 ani impliniti pani la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau I-au parcurs
incomplet, elevii care repeta
anul scolar sau s-au retras din
motive medicale

vérsta de 6 ani impliniti pani la
data de 31 august a anului
scolar in curs inclusiv

vérsta de 6 ani impliniti pani la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

10
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(4)Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd se ordoneazi alfabetic elevii din
lista finald, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel:
primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv biieti, la clasa pregititoare A,
al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv bdieti, la clasa pregititoare B, si asa mai
departe, utilizdndu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

(5)in situafia Tn care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetici, elevii a ciror
limba maternd difera de limba de predare si elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs
incomplet, precum si elevii care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale se
distribuie alternativ, conform prevederilor alin. (4).

(6)Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din lista
finala, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel: numele
primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa pregititoare A, numele celui de-al doilea elev din
lista 1 pentru clasa pregatitoare B, pana la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi
maniera se repartizeazi elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi a caror
limba materna diferd de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs
incomplet, elevi care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale pand la
finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

Art. 2

Copiii cu cerinfe educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie
de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fird si se aplice procedurile
mentionate la art. 1.

Art. 3

In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la

unitatea de invafdmant prin care precizeazi dacd doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasi sau in

11
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clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste Inscrierea fratilor in aceeasi
clasd, acestia sunt repartizai in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Art. 4

Comisia de finscriere i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invdtdmant inainteazi

consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu rezultate.

B. Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu in cadrul
unitatilor de invitimAant preuniversitar cu nivel gimnazial

Art. 5

()Formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a isi péstreazd, de reguld, aceeasi
componenta pe care au avut-o la ciclul primar.

(2)in cazul unitdtilor de invitdmant cu structuri, in care se organizeazi clasa a V-a doar la nivelul
unitdfii cu personalitate juridica, consiliul de administratie decide dacad pastreazi componenta
formatiunilor din ciclul primar sau daca se constituie alte formatiuni de studiu, caz in care se aplica
prevederile prezentei proceduri, astfel incét s se prevind segregarea de orice tip.

(3)Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt doua
sau mai multe clase a V-a, consiliul de administratie al unitatii de invatdmant opteazi pentru una
dintre variantele de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu, dupi cum urmeaza:

a)in ordine alfabetici;

b)prin tragere la sorti.

(4)Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant, pe baza listei

finale a elevilor inscrisi in clasa a V-a, grupeazi elevii dupa cum urmeazi:

12
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a) Fete

b) Biieti

¢) Elevii a caror limba materna diferd de limba de predare

d) Elevii care repeta anul scolar

e) Elevii transferati dintr-o alti tara/unitate de invatamant/clasi

(5)Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd, elevii, ordonati alfabetic pe
criteriul de gen fete-biieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev - fati, respectiv baiat, la clasa
a V-a A, al doilea elev din lista | - fete, respectiv din lista 2 - baieti, la clasa a V-a B, si asa mai
departe, utilizdndu-se, pe rand, fiecare listi cu elevii dispusi alfabetic.

(6)in situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabeticd, elevii a ciror
limba maternd difera de limba de predare, elevii care repetd anul scolar si elevii transferati dintr-o
altd tard/unitate de invatimant/clasi se distribuie alternativ conform prevederilor alin. (5).

(7)Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sor{i se extrag, pe rand, elevii din cele
doud liste finale unde sunt grupati pe criteriul de gen fete-biieti si se distribuie alternativ, astfel:
numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa a V-a A, numele celui de-al doilea elev din
lista I pentru clasa a V-a B, numele celui de-al treilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a C si tot asa,
pana la repartizarea pe clase a tuturor elevilor din lista 1. in aceeagi maniera se repartizeaza elevii de
pe lista 2. Extragerea se va face alternativ: fete, biieti, elevi a ciror limba materna diferd de limba de
predare, elevi care repetd anul scolar si elevii transferati dintr-o alti {ara/unitate de invatdmant/clasi
pand la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu. Ulterior, lista fiecirei formatiuni de studiu
constituite va fi ordonata alfabetic.

(8)In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta gi principiul continuitatii

studiului limbii moderne L1 din ciclul primar.

13
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Art. 6
(1In cazul constituirii unor noi formatiuni de studiu in clasa a V-a, elevii cu cerinte educationale

speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invitare, fara si se aplice procedurile mentionate la art.
5 alin. (5).

2)in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatdmant prin care precizeazi daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasi sau in
clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste Inscrierea fratilor in aceeasi
clasd, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Art. 7

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant inainteazi

consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu rezultate.

C. Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu in cadrul

unitdtilor de invitamant preuniversitar cu nivel liceal

Art. 8.

(1)Pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi in clasa a [X-a, comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor din unitatea de invitimant grupeazd elevii de la fiecare filiers, profil si
specializare/calificare profesionala in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere si Ti distribuie in
clase astfel:

a) elevii Inscrisi la fiecare specializare/calificare profesionald sunt ordonati in ordinea descrescitoare

a mediilor de admitere i se realizeazi cate 2 liste pe criteriul de gen fete-baieti;
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b)distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere, cate un elev
la fiecare clasa: primul elev va fi distribuit in clasa a [X-a A, al doilea elev in clasa a 1X-a B, pani la
ultima clasid de la specializarea/calificarea profesionald respectivd, dupa care se reia distributia,
urmatorul elev va fi repartizat in clasa a IX-a A si asa mai departe;

¢) algoritmul de mai sus se aplicd atat elevilor din listele organizate pe criteriul de gen fete-baieti, cat
si elevilor care au fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale
speciale, elevilor admisi pe locurile speciale pentru romi, elevilor care repetd anul scolar, precum si
elevilor transferati dintr-o altd ard/unitate de invatimant/clasa;

d) elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare;

e) in cazul gemenilor/tripletilor, périntele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatdmant prin care precizeaza daca doreste repartizarea frafilor in aceeasi clasi sau in
clase diferite. in situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
clasd, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

(2) In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii
studiului limbilor moderne L1 si L2 din ciclul gimnazial.

Art.9

Comisia de finscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant inainteazi

consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate

Dispozitii finale
Art.10.Datele personale sunt péstrate intr-o formd care permite identificarea persoanelor vizate
pentru o perioadd care nu depédseste perioada necesara indeplinirii scopului 1n care sunt prelucrate

acestea, in conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. ) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
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Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Art. 11

(1) Listele finale cu componenja formatiunilor de studiu la clasa pregdtitoare - nivel primar, la clasa a V-a -
nivel gimnazial si la clasa a IX-a - nivel liceal, semnate de directorul unitdtii de invdtdmant, sunt publice si se
afiseazd la avizierul unitdfii de invdfdmdnt si/sau se posteazd pe pagina de internet a unitdfii de invdtdmant cu
cel pufin 3 zile lucrdtoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar

(2) Listele, in format letric, ramdn afisate la avizierul unitdfilor de invitdmdnt pind cel tdrziu la
data inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeazd procesul de inscriere.

Art. 12

Inspectoratele scolare vor lua toate masurile necesare pentru indepértarea acestora de pe site-ul
unitdtilor de invdtdmant in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea constituirii formatiunilor de

studiu.

9.Responsabilitati

9.1.Directorul
- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.
- Verificd modul de aplicare a prevederilor prezentei proceduri
- Informeazi elevii s parintii privind repartizarea elevilor prin afisarea listelor finale la loc
vizibil si pe site-ul unitatii de invatamant ;
- Solutioneazi problemele aparute.

- Emite Decizie de constituire a Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor
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9.2. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor

studiu

- Propune componenta formatiunilor de studiu

Realizeaza activitdtile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Aplica si mentine procedura

9.3 Consiliul de administratie

- Verifica afisarea datei la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de

- Analizeazd si aprobd procedura internd pentru repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care

preiau elevii din clasa pregatitoare in invatamantul primar, elevii din clasa a V-a in invatamantul

gimnazial, elevii din clasa a IX-a in invatdmantul liceal in anul scolar respectiv, cu respectarea

prevederilor legale si cu asigurarea principiilor transparentei, nondiscriminirii si desegregirii

scolare

- Aprobé formatiunile de studiu cu cel putin 5 zile lucritoare Inainte de inceperea cursurilor

noului an scolar.

10. Formular evidentd modificari

Nr. | Editia | Data editiei | Revizia | Data Nr. Descrierea modificarii Semnatura
reviziei conducatorului
crt pag. departamentului
1 I 18.06.2024 0 - - - -
2 - - - - - - -

17




Editia [
Procedurd operationali
LICEUL TEHNOLOGIC DE de distributie aleatorie a elevilor in | Revizia 0
SERVICII formatiunile de studiu
"SFANTUL APOSTOL ANDREI” Exemplar nr. 1 /din 4
MUNICIPIUL PLOIESTI

Cod: PO -92.15

11. Formular analizi proceduri

Nr. | Compartiment/ Numele si inlocuitor/ | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. comisie/ prenumele delegat | Semnitura | Data | Obs. | Semnitura Data
serviciu conducatorului
] Management | Pand Magdalena Preda
Cosmin
2 SCIM Popa Laura Preda
Cosmin
3 Bucilau Petrache
CEAC Andreea Elena
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Data Semniétu Data Data intrérii | Semndtura
ex prenume primirii ra retragerii | 1n vigoare a
procedurii
1 Management Pana Difuzare 21.06. 2024
Magdalena | electronica
2 Personal Preda Cosmin Difuzare 21.06. 2024
didactic electronica
3 SCIM Popa Laura Difuzare 21.06. 2024
electronicd
4 Secretariat/ Dumitrachescu | Difuzare 21.06. 2024
Resurse umane Steluta electronicd
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14. Cuprins

Nr. componentei
in cadrul
procedurii
operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
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