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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

.- Data de la care se
Editia sau dupa . .
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3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
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4.SCOP :

4.1. Procedura descrie conditiile si modul de acordare a burselor pentru elevi, , in conformitate cu
prevederile legale in vigoare. Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din Invéatdmantul preuniversitar de stat
obligatoriu, nivel gimnazial si liceal, beneficiazd, dupa caz, de urmatoarele tipuri de burse:

a) Bursa de merit;
b) Bursi sociala;
c)Bursa tehnologica.

4.2. Stabileste modul de realizare a activitatii si persoanele implicate;
4.3.Asigurarea documentelor adecvate deruldrii activitatii.

5. Domeniul de aplicare

e Procedura se aplica in cadrul Liceului Tehnologic de Servicii,,Sfantul Apostol Andrei” Ploiesti, avand
in vedere normele metodologice din Legea invatiméntului preuniversitar nr.198/2023 si OME nr.
732/04.09.2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor gcolare;

e Procedura se aplici de citre comisia de management al burselor scolare din unitatea de invatamant

pentru toti elevii in drept s obtind un anumit tip de bursa.

6. Documente de referinti/reglementari aplicate
6.1. Reglementiri internationale: Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:
e Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 /5.07.2023

e Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar nr.
5.726/2024

e OME nr. 732/04.09.2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor scolare;

e OME nr. 5707/01.08.2024 pentru modificarea si completarea -Statutului Elevului

6.3. Legislatie secundara:

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru elaborarea Codului controlului
intern/managerial al entitétilor publice

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice:
«  ROF al Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti
» Rl al Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti.
*  Decizii
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7.Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala

Nr. Termenul Definitia
crt
1. Descrie activitatile sau procesele, in vederea eficientizarii si

standardizarii acestora.

Editia unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobatd si difuzata

3. Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un
fapt, se confer un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

4. Entitate publica

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeazd /administreazd fonduri publice si/sau
patrimoniu public

5. An scolar

Perioada anului calendaristic in care se desfitoara activitatea de
invitimant preuniversitar a cérei duratd a cirei duratd este
stabilitd prin ordin al ministrului educatiei conform prevederilor
art. 115 alin. (2) lit. r) din Legea invatdmantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare;

6. Invatamant preuniversitar

Sistemul national de 1invatimant preuniversitar constituit,
conform cap. II al Legiinr. 198/2023, cu modificérile ulterioare,
din totalitatea unititilor de invataimant de stat, particulare si
confesionale, autorizate sa functioneze provizoriu/acreditate;

7. Familie

e sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere,
cu varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru
cei care urmeazi o formd de invatimant — cursuri de zi,
organizata potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuna
inscrisa in actele de identitate si care locuiesc impreuna.

e birbatul si femeia necdsitoriti, cu copiii lor necdsatoriti
si/sau ai fiecaruia dintre ei, avand varsta de pand la 18 ani
sau de pand la 26 de ani dacid urmeazd o formd de
invatamant — cursuri de zi, organizata potrivit legii, care
locuiesc Impreuna.

e Persoana singurd si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere,
in varsta de pana la 18ani sau de pana la 26 de ani pentru
cei care urmeazad o forma de Iinvataméant—cursuri de
zi,organizata potrivit legii, si care locuiesc si gospodaresc
impreund
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8. Bursa de merit

Bursele de merit se acorda pentru maximum 15% din efectivele
de elevi ale fiecdrei clase de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de
invatdmant preuniversitar, care au medii generale pe anul
scolar anterior mai mari sau egale cu 9,00.

Bursele de merit se acordd,suplimentar fatd de ceil5%, si
elevilor din fiecare clasd a IX-a care au fost admisi la liceu fard
sustinerea examenului de evaluare nationald, in baza obtinerii,
pe parcursul gimnaziului, a unui premiu I la etapa nationald a
olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul
Educatiei s1 Cercetdrii sau a unui premiu I, II sau I Ia
competitii internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si
Cercetarii.

Se acorda bursd de merit si elevilor care au media egala cu a
ultimului beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

9. Bursa sociald

Bursa sociald reprezinta o forma de sprijin aelevilor din medii
dezavantajate socioeconomic sau din grupurivulnerabile sau cu
situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participarii la
activitdtile didactice si a prevenirii abandonului scolar.

10. Bursa tehnologica

Bursa tehnologica reprezintd o forma de stimulare a elevilor
inmatriculati in cadrul specializarilor din invatamantul
professional de nivel 3conform Cadruluieuropean al
calificérilor/Cadrului national al calificarilor

11.| Bursa pentru mamele minore

Bursa pentru mamele minore reprezinta o formade sprijin a
mamelor minore in vederea sustinerii participarii la educatie, a
prevenirii abandonului si a nereusitei scolare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
3 CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4 E Elaborare
5 Ap Aplicare
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6 Ah Arhivare

7 ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatdmant
preuniversitar

8 ROI Regulamentul de ordine interioard

9 CA Consiliul de administratie

10 CP Consiliu profesoral

11 ME Ministerul Educatiei

13 LTSAA Liceul Tehnologic de Servicii “Sfantul Apostol Andrei”

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati.

(1) Prezenta procedurd descrie mecanismul de acordare a burselor pentru elevii de la cursurile cu
frecventa de zi din invatiméntul preuniversitar de stat obligatoriu, care beneficiaza, dupa caz, de urmdtoarele

tipuri de burse:
a) Bursi de merit, pentru elevii de nivelgimnazial,liceal si profesional;

b) Bursa sociald, pentru elevii de nivel primar, gimnazial, liceal si profesional;
c) Bursi tehnologicd, pentru elevii din invatamantul profesional.

(2) In conformitate cu prevederile art. 1081alin. (3) din Legea invataméantului preuniversitar
nr.198/2023,cu modificérile si completirile ulterioare, elevii din unitatile de invatdmant preuniversitar
particular si confessional beneficiazd, de la bugetul de stat, din sume defalcate din unele venituri ale

bugetului de stat, de:

a) burse sociale, pentru elevii de la cursurile cu frecventd dezi,nivel primar,gimnazial si liceal,daca

sunt scolarizati fard taxe;
b) burse tehnologice,pentru elevii de la cursurile cu frecventd de zi din invatimantul profesional,dacd

se Incadreazd in specializarile si conditiile stabilite de metodologie.

(3) a.Bursele de merit si bursele tehnologice se acorda in fiecare an scolar, in perioada cursurilor scolare,
inclusiv in perioada pregatirii practice.

b.Bursele de merit se acorda pentru elevii absolventii ai clasei aVIII-a,inclusiv in perioada pregatirii si
sustinerii evaludrii nationale, cu conditia ca elevii bursieri sa se prezinte la examene.

c.Bursele de merit si bursele tehnologice se acordd pentru elevii absolventii ai clasei a XII-a. inclusiv
in perioada primei sesiuni a examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a
calificarii profesionale, cu conditia ca elevii bursieri sd se prezinte la examene.

d. Prevederile alin. a. se aplica si in cazul elevilor bursieri care nu s-au prezentat la examen din

motive medicale.
6
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4) —Pentru anul scolar 2025-2026, cuantumul burselor este:

a) Pentru bursa de merit—450 lei/lun;

b) Pentru bursa socialai—300lei/luna;

c) Pentru bursa tehnologicai—300lei/luna.
Valoarea burselor poate fi suplimentati prin hotirare a consiliilor de administratie ale unitdtilor de
invatamant,in functie de:

a) Sumele alocate de autoritatile administratiei publice locale;

b) Alte venituri obtinute de unitatile de invitdmant si care pot fi utilizate cu aceastd destinatie.
5) La nivelul unitatii de invatamant preuniversitar se constituie Comisia de management al burselor,care
primeste de la secretariatul unitatii de invdtamant propunerile inaintate de catre profesorul
diriginte,verifici si analizeazi documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.

Componenta Comisiei de management al burselor este urmatoarea:
a) presedinte—director/directoradjunct;
b) membri — 3-9 profesori pentru invatamantul primar/ profesori diriginti;
R ¢) secretar — secretar-sef/secretar/informatician.
In baza prezentei metodologii-cadru,in fiecare unitate de Invatamant se elaboreazd o procedura internd de

management al burselor scolare, aprobati de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. In baza solicitarilor,diriginii realizeaza:

a. Tabel nominal cu privire la situatia potentialilor beneficiari de burse de merit in conformitate cu OME
732/2025 - 15% din elevii din fiecare clasa de gimnaziu si liceu in ordinea descrescdtoare a mediilor
generale anuale a claselor a VI a, aVlla, aVIlla, a Xa, aXIa, aXIla.

b. Tabel nominal cu privire la situatia potentialilor beneficiari de burse de merit in conformitate cu OME

732/2025,1a clasa a IX a liceu .
¢. Tabel nominal cu privire la situatia potentialilor beneficiari de burse de merit in conformitate cu OME

732/2025,]JaclasaaVa.
d. Tabel nominal cu elevii propusi pentru de bursa tehnologica

8.2.2.In baza solicitdrilor, serviciul secretariat realizeaza :

- Tabel nominal cu privire la situatia beneficiarilor de burse sociale, in conformitate cu OME 732/2025
- Tabel nominal cu privire la situatia beneficiarilor de burse pentru mamele minore, in conformitate cu
OME 732/2025.

8.2.3.Alte documente :
- Extrase de cont ale elevilor care beneficiaza de bursa;

- State de platd intocmite pe baza listelor cu beneficiarii de bursé;

8.3. Resurse necesare

8.3.1.Resurse materiale:
- Computer
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- Imprimanta
- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox

- Dosar

- Catalog elevi

8.3.2. Resurse umane:

- Conduciétorul unitatii
- Cadrele didactice

- Elevii

- Parintii/tutorii legali

8.3.3.Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucru

CAPITOLUL I- Acordarea burselor de merit

Art. 1. — (1) Bursele de merit se acorda pentru maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecdrei clase de
gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invatdmant preuniversitar, care au medii generale pe anul scolar

anterior mai mari sau egale cu 9,00.

(2)Bursele de merit se acordd elevilor din fiecare clasd aV-a dintr-o unitate de invatamant
preuniversitar, in baza mediei primelor doud intervale de cursuri din anul scolar curent mai mare sau

egala cu 9,00.

(3) Bursele de merit se acordd elevilor din fiecare clasa alX-a dintr-o unitate de invatdmant
preuniversitar,in bazamediilorde admitere in invataméantul liceal sau profesional mai mari sau egale cu

9,00.

(4) Burseledemeritseacorda,suplimentarfatadeceil 5%, si elevilor din fiecare clasa a IX-a care au fost
admisi la liceu fard sustinerea examenului de evaluare nationald, in baza obtinerii, pe parcursul
gimnaziului, a unui premiu I la etapa nationalid a olimpiadelor scolare organizate si finantate de
Ministerul Educatiei si Cercetarii sau a unui premiu I, II sau III la competitii internationale recunoscute
de MinisterulEducatiei si Cercetarii.

(5) Prin exceptie de la prevederilealin.(1),se acorda bursd de merit si elevilor care au media egald cu

a ultimului beneficiar stabilit prin

(6) Bursa de merit se acordd si sub conditia ca elevul beneficiar si fi obtinut medialO la purtare sau

aplicarea procentului de 15%.

calificativul,,foartebine”la purtare,la finalul anului scolar anterior.

Art. 2 — (1) Calcularea numarului de beneficiari, corespunzitor procentului de 15% din efectivul de
elevi din fiecare clasa de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invataméant preuniversitar, se face prin

rotunjire la numérul intreg imediat superior numarului fractionar obtinut.

(2)Pentru elevii din clasa a V-a, media care std la baza acordarii burselor de merit se calculeaza ca

8
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medie aritmetici, avind doud zecimale,fara rotunjire,a notelor obtinute de elevi la toate disciplinele, pe
parcursul primelor doud intervale de cursuri din anul scolar curent.

(3)Pentru elevii din clasa a V-a, listele beneficiarilor se stabilesc in luna ianuarie a anului calendaristic
urmitor anului in care se obtin rezultatele scolare prevazute la art.lalin.(1)si se platesc incepand cu
luna februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pana la sfarsitul cursurilor din anul scolar
respectiv.

Art. 3. — (1) Pentru nivelul gimnazial organizat in sistem simultan,calculul numarului de beneficiari ai
burselor de merit se face pentru fiecare clasd separat.

(2) In cazul claselor din invatimantul liceal tehnologic care sunt constituite din maximum 3 grupe cu
calificari diferite, calculul numarului de beneficiari ai burselor de merit se face pe clasi, fard a se tine
cont de calificare.

Art.4. — (1) Bursa de merit se acorda la propunerea profesorului diriginte, nefiind conditionata de
depunerea unei cereri.

(2)Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitétii de invatamant lista cu elevii propusi pentru
bursa de merit in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar,pentru elevii
din claseleaVI-a—aXII-a,iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii
ianuarie.

CAPITOLUL II- Acordarea burselor sociale

Art. 5. — (1) Bursa sociala reprezintd o forma de sprijin aelevilor din medii dezavantajate socioeconomic
sau din grupurivulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participdrii la activitatile
didactice si a prevenirii abandonului scolar.
(2) Bursa sociald se acorda la cerere, in functie de situatia materiald/sociald/medicald a elevului.
(3) Elevii care beneficiazi de bursi sociald au dreptul lgastrarea confidentialitatii asupra identitatii, datelor cu
caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afla.
(4)  Bursa sociala se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar sa fi promovat la toate disciplinele si
sa fi obtinut medial0 la purtare sau calificativul,,foartebine”la purtare la finalul anului scolar anterior.

Art. 6. — (1) Bursa sociala se acorda elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, inscrisi la cursurile cu
frecventd, inclusiv celor gcolarizati la domiciliu sau care urmeazacursurile in scoala de spital, care se incadreaza in cel
putin una dintre urméatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeazd un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe
economie; se va lua in calcul salariul minim net peeconomie in vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cirora a fost instituitd o mésurd de protectie
speciala, respectiv plasamentul/plasamentul de urgentd, fird a se lua in considerare nivelul venitului
mediu net pe membru de familie;

c) elevi care au deficiente/afectdri functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor si
functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sénatatii si al
ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor vérstnice nr. 1.306/1.883/2016pentru aprobarea
aplicare a acestora, cu modificérile si completarile ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi ordin,
fara a se lua inconsiderare nivelul venitului mediu pe membru de familie;
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d) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioadd mai mare de
4saptdmani,incadrul,,Scoliidin spital” sau la domiciliu, fard a se lua in considerare nivelul venitului
mediu net pe membru de familie, supus impozitarii

e) elevi care revin dupé scolarizarea din cadrul ,,Scolii din spital” in unitatea de invitamant la care
au fost inmatriculati anterior,fard a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de
familie, supus impozitarii;

f) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim deincluziune conform Legii nr. 196/2016
privind venitul minim de incluziune, cu modificérile si completarile ulterioare, in baza deciziei de stabilire
a dreptului la ajutor de incluziune al familieielevului.

(2) Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai
elevilor minoridepun la Comisia de management al burselor din unitatea de invatimant o cerere insofitd de
acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar.

(3) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la Inceperea cursurilor
anului scolar, de périnti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale previzute la
alin. (1) lit. a) sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria rispundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele
12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit, si acordul privind
prelucrarea datelor cu caracter personal pentruverificarea respectirii criteriilor de acordare a bursei;

c) documente doveditoare ale componentei familiei: certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,
actele de identitate ale persoanelor care au pestel4ani,acte referitoare la starea civili de la
momentul depunerii cererii, declaratia pe proprie rdspundere datd de ambii parinti, necdsitoriti, ca
locuiesc impreund, certificatul de divort si conventia notariald incheiatd in cadrul procesului de
divorf cu copii minori,sentintd judecitoreascd din care si rezulte stabilirea domiciliului
copilului/copiilor 1a unul dintre parinti,certificate de deces,decizia instantei de mentinere a starii de
arest, raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupi caz.

(4)Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in grad
de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip AS), cu luarea in evidenta de catre
medicul de la cabinetul scolar/medical de familie—acolo unde nu existi medic scolar.
(5)Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar, de périnti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale prevazute la alin.
(D lit. ¢) si d) sunt aceleasi cacele prevazute la alin. (3), cu exceptia declaratiei pe propria raspundere privind
veniturile nete.
(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din
familii care beneficiazd de venit minim net de incluziune se face in urma comunicirii la inspectoratele
scolare judetene, denumite in continuare /SJ, de citre agentiile pentru plati si inspectie social judetene ,
a listei elevilor inscrisi in invatdmantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de
incluziune, in luna anterioari celei de raportare a listei.
(7)Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate firevizuitd lunar, la cererea beneficiarilor, dupa cum
urmeaza: seadauga listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada incadrarii in conditiile
prevazute.

Art. 7. — (1) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate
veniturile nete cu caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit. Prin
venituri nete se intelege totalitatea sumelor primite/realizate de persoana singurd, respectiv de fiecare
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membru al familiei, reprezentind valoarea obtinutd dupi aplicarea cotei de impozitare asupra venitului
impozabil stabilit conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completérile
ulterioare.

(2) Verificarea documentelor privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor
minori se face de citre una sau mai multe personae desemnate de conducerea unitaii de invatamant.

(3) In situatia in care personalul unititii de invatdmant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor
de acordare a bursei sociale, directorul sesizeazi situatia autorititilor administratiei publice locale si
solicitad efectuarea unei anchete sociale.

(4) Personalul unitatilor de invitimant nu efectueaza anchete sociale in vederea acordérii burselor
sociale.

(5)  Directorul unititii de invatimant emite decizie de retragere a bursei in situatia in care, in urma
primirii raportului de anchetd sociald,Comisia de management al burselor constatd neindeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale

Art. 8. — (1) Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primesc bursasociala in perioada vacantei de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind §i au acumulat mai mult
de 20 de absente nemotivate/an; Bursa pe perioada vacantei de vard nu este suspendatd dacé este
indeplinita doar una dintre cele doud conditii;

c) absolventii invatimantului gimnazial care nu au fost admisi in licew/invatimént profesional, cursuri cu frecventd,

intr-o unitate de invatamant preuniversitar de stat;

d) elevii care repetd anul scolar din alte motive decdt medicale.

(3)Pentru elevii din anii terminali,bursele sociale se acordd si in perioada primei sesiuni a
examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificdrii profesionale, pand
la comunicarea rezultatelor finale, conform formulei de calcul prevazute la alin. (4), cu conditia
ca elevii bursieri sa se prezinte la examene.

(4)Formula de calcul al burselor sociale pentru perioada prevazuta la alin. (3) este (CmB/NZL) x

NZLCREF, unde:
CmB=cuantumul bursei,stabilit prin lege/hotarare de Guvern;

NZL=numirul de zile lucratoare din luna respectiva

NZLCRF = numarul de zile lucritoare din luna respectiva, pana la data comunicarii rezultatelor finale.

(5)Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile prevazute la alin. (2) se aplica de cétre director, la
propunerea Comisiei de management al burselor.

CAPITOLUL III- Acordarea burselor tehnologice

Art. 9. — (1)Bursa tehnologica reprezinta o forma de stimulare a elevilor inmatriculati in cadrul
specializarilor din invatamantul professional de nivel 3 conform Cadrului european al
calificirilor/Cadrului national al calificarilor, in conditiile prezentei metodologii-cadru.

(2) Elevii declarati repetenti la finalul unui an scolar nu beneficiaza de bursa tehnologicd pentru anul de
studiu pe care 1l repetd.Fac exceptie elevii declarati repetenti in Invataméntul liceal, care opteazd pentru
continuarea studiilor in invatdmantul profesional, inclusiv dual.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin.(2),beneficiaza debursd tehnologicd elevii care repetd anul
scolar din motive medicale.
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(4)  Bursa tehnologicé se acordd cu conditia ca elevul beneficiar sa fi promovat la toate disciplinele si

sa fi obtinut media 10 la purtare sau calificativul ,,foarte bine” la purtare la finalul anului scolar anterior.
Art. 10. — Bursa tehnologica se acorda elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind conditionatd de depunerea
unei cereri in acest sens. Profesorul diriginte va Inainta la secretariatul unitétii de invatdmant lista cu elevii
propusi pentru bursa tehnologicd, In primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anuluiscolar.

CAPITOLUL IV-Acordarea burselor pentru mamele minore

Art. 11. — (1) Bursa pentru mamele minore reprezintd o forma de sprijin a mamelor minore in vederea
sustinerii participdrii la educatie, a prevenirii abandonului si a nereusitei scolare.

(2) Bursa se acordé elevelor din invdtimantul preuniversitar de stat, reintegrate intr-o unitate de invatdmant, care
frecventeazicursurile de zi si au copil/copii propriu/proprii in intretinere.

(3) In sensul prezentei metodologii, termenul ,,reintegrare™ serefera la reluarea cursurilor de catre eleva
dupd nastere, din momentul revenirii la scoala.

(4) In vederea acordarii bursei pentru mamele minore, parintii/reprezentantii legali depun la unitatea de
invatamant urmatoarele documente:

a) cerere a parintelui/reprezentantului legal;

b) certificat de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati in intretinerea mamei minore.

(5) Bursa pentru mame minore se acordd in perioadacursurilor scolare, inclusiv in timpul pregatirii st
sustinerii evaludrii nationale, a examenului national de bacalaureat, a examenului de certificare a calificarii
profesionale si in perioadapregatirii practice.

(6) Bursierele care acumuleaza 60 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa pentru
luna respectiva.

(7) Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore in situatiile prevazute la alin. (6) se aplica de
cétre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

CAPITOLUL V I- Dispozitii finale

Art. 12. — (1) Bursa tehnologica se poate cumula cu bursa de merit si cu bursa sociala.

Un elev poate beneficia de o singurd bursa sociald, din bugetul Ministerului Educatiei si Cercetarii,

chiar dacd indeplineste mai multe dintre criteriile previzute art.(6)alin.(1).

(2) Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, in conditiile prezentei
metodologii-cadru.

(3) Bursa sociald se poate cumula cu bursa de merit.

(4) Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de
bursddemerit/tehnologica/sociala,indiferent dacd beneficiazd si de una dintre masurile de protectie
speciald, asa cum sunt definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) In situatia in care elevii acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna, nu primesc
bursa de merit, bursa sociald, respectiv bursa tehnologica, dupa caz, pentru luna respectiva. In cazul in
care atingerea sau depdsirea pragului de 10 absente este in legiturd cu motive medicale,
elevulsauparintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe baza carora se face motivarea
absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului, in scopul restabilirii dreptului la bursa.
In situatia in care, in functie de momentul efectuirii platii bursei, nu a fost posibild acordarea bursei in
urma motivérii absentelor din luna respectivé,plata acesteia se poate efectua odatd cu plata burselor
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pentru luna urmatoare.

(6) Decizia de suspendare a bursei de merit,bursei sociale, respective a bursei tehnologice,dupé
caz,insituatiileprevazute la alin. (6), se aplica de cdtre director, la propunerea Comisiei de management
al burselor.

(7) In cazul declaratiilor pe propria rispundere, precum sial celorlalte documente doveditoare pe
care elevii majori sau parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori le depun la Comisia de management
al burselor in vederea acordirii burselor sociale, nu existd obligatia certificarii/autentificarii notariale.

Art. 13. — (1) Elevii romani pot beneficia de burse intr-un angcolar doar daca frecventeaza cursurile unei
unititi de invatAmant preuniversitar din Roménia. Bursele se suspenddpe perioada studiilor in striinatate, chiar
daca elevul riméne inscris la unitatea de invatdmant de pe teritoriul Romaniei.

(2) Acordarea bursei Inceteaza la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar.

Art. 14. — (1) Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate In considerare la
calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea venitului minim garantat,
precum si pentru alte beneficii sociale.

(2) Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de merit si
tehnologice este (CB/NZL) x (NZL — NZV), unde:

CB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru,hotérire de Guvern;

NZL = numdr de zile lucrédtoare in luna respectiva;

NZV = numdr de zile de vacantd in luna respectiva.
(3) In calculul prevazut la alin. (2) sunt incluse si sirbatorile legale si zilele declarate libere prin lege

Art. 15. — In acordarea burselor sunt interzise discriminrile pe criteriile mentionate in Ordonanta Guvernului
nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificarile si completarileulterioare, cu exceptia masurilor afirmative dispuse de lege. '

Art. 16. — 1) Elevii transferati in timpul cursurilor anului scolar vor fi adaugati pe lista de beneficiari
de bursa de merit, fard eliminarea altor beneficiari, daca au media mai mare sau egala cu a ultimului
beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

(2) Elevii care se transferd de la o unitate de invatamantde stat la o unitate de invatdmant particular
beneficiazd doar de bursele sociale si tehnologice

(3) Elevii care se transfer din invidtamantul liceal in invatdmantul professional vor fi adaugati pe
lista beneficiarilor de burse tehnologice din unitatea de invatdmant unde s-au transferat, in maximum o
luni de la transfer.

(4) Prevederile alin.(1)nu se aplica elevilor transferati inainte de inceperea cursurilor. Lista in ordine
descrescatoare a mediiloreleviloruneiclase,care va sta la baza acordarii burselor de merit, va contine toti
elevii din efectivul clasei la inceputul cursurilor, inclusiv elevii transferati in anul scolar respectiv.
Astfel,un elev transferat inainte de inceperea cursurilor va avea dreptul la bursad doar daca indeplineste
conditiile prezentei metodologii-cadru la unitatea de invatamant la care este inscris in noul an scolar.

Art. 17. — (1) Profesorul pentru invatdmant primar/profesorul diriginte informeaza toti périntii cu privire la conditiile si
metodologia de acordare a burselor, in termen de 2 sdptamani de la inceperea cursuriler.

(2) In unititile de invatamant in care isi desfisoard activitatea mediatori scolari, acestia sunt implicati ininformarea
si sustinerea familiilor pentru accesarea burselor sia altor forme de sprijin financiar de care pot beneficia
elevii prinunitétile de Invatdmant.

(3)Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a unitatii de

invdtamant
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(4)Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la secretariatul unitatii
de Invatdmant preuniversitar.
(5)Dupa expirarea termenului de depunere, parintii/ reprezentantii legali pot completa sau corecta dosarele
incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor,in termen de maximum 5 zile
lucrdtoare de la solicitare.
(6)Plata burselor se face prin transfer bancar sau in numerar, dupa caz. Unitatile de invatamant nu impun
deschiderea la 0 anumitd bancé a conturilor pentru virarea sumelor aferente burselor.

Art. 18. — (1) Prima listd de beneficiari din anul scolar in curs, este transmisa de unitatea de invatamant la
ISJ pana la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

(2) Inspectoratul scolar transmite numarul de beneficiari pe judet, pe tipuri de burse, la Ministerul Educatiei
— Directia generald invatdmént preuniversitar, pand la data de 25 octombrie a anului scolar in curs.

Art. 19. — (1) Unitatea de invatdmant preuniversitar transmite lunar, cu exceptia situatiei prevazute la art.
20, péndla data de 20 a lunii, la ISJ sumele estimate pentru plata burselor aferente lunii respective,
precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse.

(2) ISJ transmite la Ministerul Educatiei — Directia generala economica, pana la data de 25 a lunii, sumele
estimatepentru plata burselor, aferente lunii respective, precum sinumarul de beneficiari pe categorii de
burse, in vederea efectudrii deschiderilor de credite bugetare.

(3) La estimarea deschiderilor de credite lunare, unititile de invatiméant preuniversitar si ISJ iau in
considerare si eventualele sume disponibile/restante, dupa caz, existente la acel moment.

(4) Ministerul Educatiei, pe baza solicitarilor primite, cu incadrarea in bugetul aprobat si in limitele
de credite bugetarelunare aprobate, efectueaza deschiderile de credite bugetare.

(5)  Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de céte ori este nevoie,se aprobi in consiliul de
administratie al unitatiide invatimant, se semneaza de catre director si se transmite la ISJ/ISMB. Lista se
modificd doar in cazuri bine justificate, cum ar fi transferul elevilor,decesul unui parinte,aparitia unei
situatii medicale dintre cele prevazute in prezenta metodologie-cadru, o eroare material a personalului
unitdtii de invafdimant.Nu se adauga pe listd beneficiarii ai cdror parinti nu au depus in termenul-limita
dosarele pentru obtinerea burselor sociale.

(6)In situatia prevazuti la art. 20, ISJ transmite la Ministerul Educatiei si Cercetarii,Directia generald

economicd, pand la data de 25 octombrie, sumele estimate pentru plata burselor, atat pentru luna

septembrie, cit si pentru luna octombrie a anului curent,urmand ca plata si se faca de citre unitatile de
invatdmant la data de 20 noiembrie.

(7)Bursele se plétesc lunar, de citre unitatile de invatdmant,la data de 20 a fiecdrei luni, pentru luna precedents, cu
exceptia situatiei previzute la alin. (6); daca data de 20 cade intr-o zi derepaus siptiménal, zi de sarbatoare legald
sau zi liberd, plata burselor se efectueazi in ziua lucritoare anterioari acesteia.

(8)Ordonatorii de credite ai unitatilor de invatamént raspund de plata la termen a burselor, in conformitate cu
prevederile prezentei metodologii.

Art. 20. (1) Unitétile de invatimant preuniversitar particular si confessional transmit anual,lalSJ,pana la
data de 20octombrie,sumele estimate pentru plata burselor, precum si numirul de beneficiari pe
categorii de burse.

(2) Unitatile de invatdmant preuniversitar particular si confesional transmit anual, pani pe 20
octombrie, unitdtilor administrativ-teritoriale in raza carora isi au sediul, sumele estimate pentru plata
burselor,precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse.
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9.Responsabilitati

9.1 Consiliul de administratie:

Aproba procedura operationald privind managementul burselor scolare.

Aprobi componenta si atributiile comisiei de management al burselor.

Aproba lista beneficiarilor de burse.

Solutioneaza contestatiile scrise ale parintilor/tutorilor legali privind acordarea burselor.

Retrage bursele elevilor care nu mai indeplinesc criteriile, la propunerea motivatd a comisiei de
management al burselor.

9.2 Directorul:

[ ]

Emite decizia de constituire a Comisiei de management al burselor scolare.

Semneazi lista elevilor beneficiari de burse aprobatd de CA.

Transmite lunar, pana la data de 20 a lunii, la ISJ sumele estimate pentru plata burselor aferente lunii
respective, cit si numarul de beneficiari pe categorii de burse.

Emite decizia de retragere a bursei sociale/tehnologice/bursei pentru mamele minore In situatiile
prevazute de Metodologie.

Raspunde de plata la termen a burselor.

9.3 Comisia de management al burselor scolare:

Elaboreazi Procedura operationala privind managementul burselor scolare.

Elaboreazi modelele de cereri pentru acordarea burselor

Verifica si analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari pe tipuri de burse.
Solicita parintilor completarea sau corectarea dosarelor depuse, dacd e cazul.

Propune CA, spre aprobare, lista beneficiarilor de burse/lista actualizatd a beneficiarilor de burse.
Propune retragerea bursei sociale/tehnologice/bursei pentru mamele minore in situatiile prevazute de
Metodologie.

Afiseaza lista beneficiarilor de burse, cu exceptia elevilor care beneficiaza de bursd sociala.

9.4 Secretarul:

Afiseazi la avizierul pentru parinti prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursa.

Inregistreaza dosarele de burse depuse fizic sau online la secretariatul unitatii de invatamant.

Pune la dispozitia Comisiei de management al burselor scolare listele propuse de profesorii diriginti si
dosarele pentru burse de merit, burse sociale si burse pentru mamele minore.

Propune eliminarea/adiugarea pe lista beneficiarilor de burse a elevilor transferati.

Transmite serviciului financiar lista actualizata a beneficiarilor pe tipuri de burse, aprobata de CA.

9.5.Profesorii pentru invatimant primar/Profesorii diriginti:

Informeaza toti parintii cu privire la criteriile, conditiile $i metodologia de acordare a burselor, cu
minimum 15 zile lucritoare inainte de data-limitd pentru depunerea cererilor si a documentelor

justificative.
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o Inainteaza la secretariatul unititii de invatimant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit pe baza
mediei generale si pentru bursa tehnologicd, in primele 25 de zile calendaristice de la Inceperea

cursurilor anului scolar.
9.6 Contabilul:

e Calculeaza bursele pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante.

o Intocmeste documentele contabile pentru plata burselor scolare.

10. Formular evidentd modificari

Nr. | Editia | Dataeditiei | Revizia | Data Nr. Descrierea modificarii Semnaétura
crt revizi pag. conducétorului
el departamentului
1 [ 04.10.2018 I 15.09. + Modalitatea de
2023 acordare a burselor
e Cadrul legislativ
2 ¢ Modalitatea de
Revizia 15.09. acordare a burselor
o | 04102018 1 IL ) 505 «  Cadrul legislativ
3 »  Modalitatea de
Revizia 08.09. acordare a burselor
3 04.10.2018 it 2025 « Cadrul legislativ
11. Formular analizi procedura
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume de
conducétor drept sau | Semnitura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat
1 Management Popa Laura Preda
Cosmin
2 Diriginti Preda Petrache
Cosmin Elena
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MUNICIPIUL PLOIESTI

PROCEDURA OPERATIONALA
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BURSELOR ELEVILOR DIN

INVATAMANTUL
PREUNIVERSITAR

Editia I

Revizia 3

Exemplar nr. 1/din 4

Cod: PO — PO-93.05

12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment Nume si Data Semndtura Data Data Semnatura
ex prenume primirii retragerii | intrdrii In
vigoare a
procedurii
1 Management Popa Laura Difuzare 08.09.2025
electronicd
2 | Personal didactic Preda Cosmin Difuzare 08.09.2025
electronicd
3 | Compartiment Ghita Carmen Difuzare 08.09.2025
financiar contabil electronicd
4 | Secretariat/Resurse | Dumitrachescu Difuzare 08.09.2025
umane Steluta electronica
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13. Anexe/formulare, inregistriri, arhivari

ANEXA nr.1

Unitatea de invatdmant :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei

Localitate, judet: Ploiesti -Cod SIRUES:635881

Nr.inreg / data: ....cooeceeeevicncveienrennacne

Cerere

Formular FO1-PO-93.05

Verificat si analizat in CMBS

Aprobat in CA din............

pentru acordarea bursei sociale litera =a= Venituri supuse impozitarii

1. Subsemnatul

.. in calitate de parinte/reprezentant legal al elevului/ ei
in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei,

telefon/ e,

.................................................. din clasa:

din localitatea Ploiesti, solicit

acordarea sprijinului financiar In cadrul burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat aporbate prin HG

nr.732/04.09.2025.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie rdspundere ca toate
informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice depuse. M3 angajez ca in cazul
schimbrii validitatii informatiilor inainte de termenul legal pentru depunerea cererilor, s3 informez Comisia management al

burselor de aceste schimbari.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal si fie prelucrate de cétre unitatea de invdtdmant, in vederea
solutionarii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

2. Anexez prezentei cereri urmatoarele documente :

a) cererea pdrintelui/reprezentantului legal/elevului major; (model)

b) declaratie pe propria rdspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele 12 luni anterioare

cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit (model) si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter

personal pentru verificarea respectdrii criteriilor de acordare a bursei {model)pentru toti membrii familiei care intrunesc

conditiile legale de o fi persoana activd in cGmpul muncii.
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¢) documente doveditoare ale componentei familiei:

- certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani si actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani ( fotocopie )
-acte de stare civild sau declaratie pe propia raspundere din partea ambilor parintilor necasatoriti (dupa caz)

- sentintd judecdtoreascd din care sd rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul dintre pdrinti- fotocopie (dupd

caz)sau certificatul de divort si conventia notariald incheiatd in cadrul procesului de divort cu copii minori, sd rezulte stabilirea

domiciliului copiluluifcopiilor la unul dintre pdrinti

-certificat de deces- fotocopie (dupd caz)
-decizia instantei de mentinere a stdrii de arest- fotocopie (dupd caz)

-raport de anchetd sociald in cazul pdrintilor dispdruti- fotocopie (dupd caz)

- adeverinta elev cu media la purtare pentru anul scolar anterior

- adeverinte de elev/student pentru frati/surori

- cont IBAN depus la unitatea de invdtdmant pe numele elevului
3. Venitul net lunar pe membru de familie, in ultimele 12 luni anterioare depunerii dosarului este ..........

4. Familia este formati din urmatorii membrii care locuiesc impreund (domiciliul/resedinta

comuna)

Nr.cri.

Numele si prenumele

Data nasterii

Statut { prescolar, elev, student,
angajat, casnic etc)

Semnatura reprezentantului legal

Semnatura elevului
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SERVICII PO
»SFA » INVATAMANTUL Exemplar nr. 1/din 4
MUNICIPIUL PLOIESTI

Cod: PO - PO-93.05

ANEXA nr.2 Formular FO2-PO-93.05

Unitatea de invdtdmant :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei
Localitate, judet: Ploiesti -Cod SIRUES:63588

Nr.inreg / datQ: ...cocoeeeeeieeeeeeeeeeeeeaen
Verificat si analizat in CMBS din...............

Cerere

pentru acordarea bursei sociale lit.b,
elevii cu unul sau ambii parinti decedati

1, SUDSEMNATUL .ottt e e e et e e e e iet e e e en e et e rrenenaens , domiciliat n
............................................................................................................................................................ , cod postal
Al ceeieeieeeneenennens telEFONS e n calitate de pdrinte/reprezentant legal al elevului/ ei
.................................................. din clasa: ..................Calificarea:............cceeun.e..... In cadrul Liceului Tehnologic

Servicii Sf. Ap. Andrei, din localitatea Ploiesti, solicit acordarea sprijinului financiar in cadrul burselor elevilor din
invatamantul preuniversitar de stat aporbate prin HG nr.732/04.09.2025.

Cunoscénd prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie raspundere
ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice depuse. Ma
informez Comisia management al burselor de aceste schimbari.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal si fie prelucrate de catre unitatea de invatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

2. Anexez in copie urmatoarele acte :

- Copie CI sau certificat de nastere solicitant;
- Copie CI parinte / reprezentant legal pentru solicitantii sub varsta de 18 ani

- Copie certificat de deces al parintelui sau al parintilor
- Cont IBAN pe numele elevului depus la unitatea de Tnvatamant

- *Obs. Toate documentele vor fi depuse intr-o folie de plastic si predate la prof. diriginte.
Semnatura reprezentantului legal

Data e

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

SUBSEMNATUI(E) eeeirieie ettt ettt e e e s e eee s e e et abaesatsbanaesaananaan legitimat(a) cu C.IL
seria |__|__| nr. I__l__l‘_l_]_l_] cu domiciliul stabil In localitatea .....coovvvveiviivieerccnnnnnnen, , strada
.............................................. , Nr. ..., bloc ..., ap......, judetul ........ccccceeeeeeer e, prin semnarea prezentei
declaratii, imi exprim consimtamantul Th mod expres si neechivoc ca in cadrul LTSAA sa se prelucreze datele cu

caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei.

Data Semnatura
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Entitatea publica Editia I
PROCEDURA OPERATIONALA
LICEUL TEHNOLOGIC DE PRIVIND ACORDAREA Revizia 3
BURSELOR ELEVILOR DIN
SERVICII NVATAMA
~ ATAMANTUL -
"SFANTUL APOSTOL ANDRE!” PREUNIVERSITAR Exemplar nr. 1/din 4

MUNICIPIUL PLOIESTI

Cod: PO - PO-93.05

ANEXA nr.3 Formular F03-P0O-93.05

Verificat si analizat in CMBS

0 11 TOUO O
Unitatea de invédtdmdént :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei
Localitate, judet: Ploiesti -Cod SIRUES:635881
Nr. inreq / datQ: ..eeeeseescccsceerssiseensennseorseneneess Aprobat in CA din.........

Cerere

pentru acordarea bursei sociale tip-
deficiente/afectiri functionale produse de boli, tulburiri sau afectiuni ale structurilor si functiilor organismului-

lit.c
L. SUBDSEMINATU oottt eeeeer et ee et e e e e eeeetban st s aeeeesttrereeeteeesaninteaeasaesbetaeeaaens , domiciliat in
............................................................................................................................................................ , cod postal nriciniins
telefon/ e n calitate de parinte/reprezentant legal al elevului/ €i ..o din clasa:
................... Calificareat .. ueeionnnnn. in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei, din localitatea Ploiesti, solicit

acordarea sprijinului financiar in cadrul burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat aporbate prin HG
nr.732/04.09.2025.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie rdspundere ca toate
informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice depuse. Ma angajez ca in cazul
schimbarii validitatii informatiilor nainte de termenul legal pentru depunerea cererilor, sd informez Comisia management al
burselor de aceste schimbari.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de citre unitatea de invdtdmant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

l 2. Anexez in copie urmatoarele acte :

- Certificat de incadrare in grad de handicap sau certificat eliberat de medicul specialist (tip AS), cu luarea
in evidenti de catre medicul de medicul de familie

- Copie CI sau certificat de nastere solicitant;

- Copie CI parinte / reprezentant legal pentru solicitantii sub varsta de 18 ani

- *Obs. Toate documentele vor fi depuse intr-o folie de plastic si predate la prof. diriginte.
- cont IBAN depus la unitatea de invatamant
Semnatura reprezentantului legal Semnatura elevului

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

SUBSEMNGLUI@) ceiiiiiriiiitii ittt ettt et et en e et e e e ehenre et sa e bR e s b s s e e legitimat(d) cu C.L
seria |_|_| nr. ||| _|_|_| cu domiciliul stabil Tn localitatea ... , strada
.............................................. , Nl ., bloC ..., @Peeec, judetul i, PFIN Semnarea prezentei

declaratii, imi exprim consimtdmantul T mod expres si neechivoc ca in cadrul LTSAA sd se prelucreze datele cu

caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei.
Data . Semnatura
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PROCEDURA OPERATIONALA
LICEUL TEHNOLOGIC DE PRIVIND ACORDAREA Revizia 3
BURSELOR ELEVILOR DIN
. SERVICIT INVATAMANTUL :
"SFANTUL APOSTOL ANDREI” PREUNIVERSITAR Exemplar nr. 1/din 4
MUNICIPIUL PLOIESTI

Cod: PO — PO-83.05

ANEXA nr.4 Formular FO4-P0O-93.05

Verificat si analizat in CMBS

DiNereeciiecrenserereenes
Unitatea de invdtdmadnt :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei
Localitate, judet: Ploiesti -Cod SIRUES:635881
Nr. inreq / data: ceeeeeeeseseesessesrisssssisscssisssssans Aprobat in CA din.........
Cerere
pentru acordarea bursei sociale tip-

L SUBDSEIMINATU! oo et eeee e ettt mrac e ssbese s s sssns s stb b b abnraes , domiciliat in
............................................................................................................................................................ , cod postal Nre...innnn.
telefon/ v eevreeeeesereneceen. in calitate de pirinte/reprezentant legal al elevului/ @i ..o din clasa:
................... Calificarea: ... in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei, din localitatea Ploiesti, solicit

acordarea sprijinului financiar in cadrul burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat aporbate prin HG
nr.732/04.09.2025.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie réspundere cd toate
informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice depuse. Ma angajez ca n cazul
schimbdrii validitstii informatiilor inainte de termenul legal pentru depunerea cererilor, sd informez Comisia management al
burselor de aceste schimbari.

sunt de acord ca datele cu caracter personal si fie prelucrate de citre unitatea de invatdmaént, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

I 2. Anexez in copie urmatoarele acte :

- Copie CI sau certificat de nastere solicitant;
- Copie ClI parinte / reprezentant legal pentru solicitantii sub varsta de 18 ani
- Documente care justifica solicitarea

- *Obs. Toate documentele vor fi depuse intr-o folie de plastic si predate la prof. diriginte.
- cont IBAN depus la unitatea de invdtdmant
Semnatura reprezentantului legal Semndtura elevului

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

SUBSEMINGATUIE) cvvevereeieti ittt ettt bbb s ra e a b et legitimat(d) cu C.L
seria | _|__| nr. ||| _|__l_|_| cu domiciliul stabil in localitatea ... , strada
.............................................. , OF e, blOC ., @Pereeees, JUd@LUL i PPN SEMNArea prezentei

declaratii, imi exprim consimtdmantul in mod expres si neechivoc ca in cadrul LTSAA sd se prelucreze datele cu

caracter personal pentru verificarea respectérii criteriilor de acordare a bursei.
Data Semnatura
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“SFANTUL APOSTOL ANDREI” PREUNIVERSITAR Exemplar nr. 1/din 4
MUNICIPIUL PLOIESTI
Cod: PO — PO-93.05
ANEXA nr.5 Formular F05-PO-93.05
Verificat si analizat in CMBS

[ 11 2 DO

Unitatea de invdtdmant :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei

Localitate, judet: Ploiesti -Cod SIRUES:635881

Nr. inreq / datQ: coceeecevveesessecersnsenssenecrsananns Aprobat in CA din.........

Cerere
pentru majorarea cu 50% a drepturilor financiare ce se acorda copiilor cu certificat de orientare
scolard, obtinut de la centrele CMBRAE/CJRAE, din invatamantul preuniversitar, inclusiv celor din
fnvatamantul confesional si privat, potrivit Hotdrarii de guvern nr. 564 din 2017.

1. Subsemnatul (numele, initiala tatdlul, PrenuMele) . ,
fiul/fiica Ul e $i @l ceeierriereeereeeneneannnns, doOmiciliat in (str. nr. bl. sc. et. ap.localitate, jud./sect.)
....................................................................................................................................... , cod postal Nre....
cod numeric personal ... i, , CI/Bl i, telefon/fax: i e-mail:
............................................................ in calitate de parinte / reprezentant legal al elevului/ ei
.................................................................................... din clasa.......ccoo......, in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf.

Ap. Andrei din localitatea Ploiesti, judetul Prahova.

Solicit majorarea cu 50% drepturilor financiare ce se acorda copiilor cu certificat de orientare scolara,
avand certificatul de orientare scolard si profesionala nr. si certificatul de incadrare in
grad de handicap nr.

Asadar vi rog si dispuneti aplicarea prevederilor articolului 129, alinat (3), din Legea 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, coroborat cu
articolul 70, alin. (5), din Legea fnvdtamantului preuniversitar, cu modificdrile si completdrile ulterioare si cu
punctul A, litera c) din Anexa 4 a Hotarérii de Guvern nr 1251/2005 privind unele masuri de imbunatatire a
activitatii de Tnvatare, instruire, compensare, recuperare si protectie speciald a copiilor/elevilor/tinerilor cu
cerinte educative speciale din cadrul sistemului de invatdmant special si special integrat, aproband majorarea cu
50% a cuantumului sumelor necesare acorddrii drepturilor la hrand, imbracaminte, Tncaltaminte, materiale
igienico-sanitare, rechizite/manuale, jucdrii, transport materiale cultural sportive cuvenite conform anexei
Hotararii de Guvern nr. 904/2014.

Cunoscdnd prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie rdspundere
cé toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice depuse. Md
angajez ca in cazul schimbdrii validitdtii informatiilor inainte de termenul legal pentru depunerea cererilor, sd
informez comisia de aceste schimbdri.

! 2. Anexez in copie urmatoarele acte :

certificatul de nastere al beneficiarului;

certificatul de orientare scolard si profesionald eliberat de CIRAE/CMBRAE;

certificatul de incadrare in grad de handicap

*Obs. Toate documentele vor fi depuse intr-o folie de plastic si predate la prof. diriginte.
cont IBAN depus la unitatea de invdtdmant

Semndtura reprezentantului legal
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ANEXA nr.6 Formular FO6-PO-93.05

Unitatea de invdtdmadnt :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei
Localitate, judet: Ploiesti -Cod SIRUES:635881

Nr.inreq / data: ceeeeeeessssecssrisnscsnsccnns

----------

Cerere

Verificat si analizat in CMBS

pentru acordarea drepturilor financiare ce se acorda copiilor cu certificat de orientare scolara,
obtinut de la centrele CMBRAE/CJRAE, din inviatamantul preuniversitar, inclusiv celor din
invatamantul confesional si privat, potrivit Hotararii de guvern nr. 564 din 2017.

1. Subsemnatul (numele, initiala tat&lui, prenumele)
, domiciliat in (str. nr. bl. sc. et. ap.localitate, jud./sect.)

fiul/fiica Ui e sial ..

.............. , CI/Bl e, telefon/fax: i, @-mail:
calitate de parinte / reprezentant legal al elevului/ ei
................ din clasa........c.eevene..., in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf.

Ap. Andrei din localitatea Ploiesti, judetul Prahova.

Solicit acordarea drepturilor financiare ce se acord3 copiilor cu certificat de orientare scolard, obtinut de
la centrele CMBRAE/CJRAE, din invatdmantul preuniversitar, inclusiv celor din fnvdtamantul confesional si privat,
potrivit Hotdrarii de guvern nr. 564 din 2017.

Cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul Tn declaratii, confirm pe proprie raspundere
c3 toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice depuse. Ma
angajez ca in cazul schimbarii validitatii informatiilor inainte de termenul legal pentru depunerea cererilor, sa

informez Comisia de aceste schimbari.

2. Anexez in copie urmatoarele acte :

certificatul de nastere al beneficiarului;

actul de identitate al beneficiarului, dupd caz;
actul de identitate al pdrintelui sau, dupd caz, al reprezentantului legal;
certificatul de orientare scolard si profesionald eliberat de CIRAE/CMBRAE;

declaratie pe propria rispundere a beneficiarului major sau reprezentantului legal al copilului cu CES conform cdreia acesta

nu beneficiazd de aceleasi drepturi acordate ca urmare a stabilirii unei mdsuri de protectie speciald, al cdrei model este

prevdzut in anexa nr. 1;

declaratii pe propria rdspundere a beneficiarului major, pdrintelui sau reprezentantului legal al copilului cu CES conform
cdreia alocatiile prevdzute la art. 3 alin. (1) vor fi folosite doar in acest scop, conform modelelor prevdzute in anexele nr. 2.a)

si2.b).

*Qbs. Toate documentele vor fi depuse intr-o folie de plastic si predate la prof. diriginte.

cont IBAN depus la unitatea de invdtdman
Semndtura reprezentantului legal

t

Semnatura elevului
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DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

SUDSEMNATUI(E) eeeveeireeeie e eti et e e err e et et e e e b e e ran e e e sae s shae s e e aa s e n et beaaaraen legitimat(d) cu C..
seria | | | nro ||l _|l__l__1_| cu domiciliul stabil in localitatea ...........cccoimiiiiennnn , strada
U o | SRR , bloc ... , APrvereen , judetul prin semnarea prezentei

declaratii, imi exprim consimtdmantul in mod expres si neechivoc ca in cadrul LTSAA s3 se prelucreze datele cu
caracter personal pentru verificarea respectdarii criteriilor de acordare a a drepturilor cuvenite.

Data Semnatura

ANEXA Nr. 1
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul(@), .o e , domiciliat{d@)in...........,stroo oo nr.
.......... Jblo ., sC et @D ..., legitimat(3) cu BUL/Clseria. ..l
0] , eliberat(3)de.......... ladatade.......... , in calitate de beneficiar/parinte/reprezentant
legal al copilului.......... ,Inscris(3) lascoala.......... inclasa.......... ,anscolar.......... , incadrat(a)
cu Certificat CES.nr........... ,emisde.......... ,valabilpandla.......... , cunoscind prevederile art.

326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificirile si completdrile ulterioare, declar pe propria
rispundere ca fiul/fiica mea/minorul/minora*) nu beneficiez/nu beneficiazd de aceleasi drepturi acordate ca
urmare a stabilirii unei masuri de protectie speciala.

*) Se va completa in cazul in care beneficiarul este minor, astfel: se completeaza cu "fiul/fiica mea", Tn cazul in
care cel care completeazd este périntele copilului cu CES, respectiv cu "minorul/minora” fn cazul in care cel care
completeaza nu este parintele copilului cu CES, ci reprezentantul legal.
Falsul in declaratii este pedepsit conform codului penal in vigoare.
Data Semnatura

ANEXA Nr. 2a)
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SUbSEMNATUN@), overeieieree v e et domiciliat{a)in.......... Jstro nr....
....... bl ,SC et ,ap ... ... .., legitimat(d) cuB.L./Clseria..........Nr.
.......... ,eliberat(3)de..........ladatade.......... Incalitate de beneficiar/parinte/reprezentant legal
al copilului . ......... , Inscris(d) lascoala.......... inclasa.......... ,anscolar.......... , Incadrat(3) cu
Certificat CES.nr. .. ........ ,emisde.......... ,valabil panala.......... , cunoscand prevederile art. 326 din
Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completérile ulterioare, declar pe propria rdspundere cd
sumade.......... , reprezentand valoarea drepturilor pentru achizitionarea de: rechizite scolare, cazarmament,

Tmbracaminte si incdltdminte, o voi folosi doar In scopurile mai sus mentionate.
Falsul in declaratii este pedepsit conform codului penal in vigoare.

Data Semnatura
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ANEXA Nr. 2b)
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SUbSEMNALUI@), et e s , domiciliat{d)n.......... ,Str ..o nr...
........ ,bl..........,sc...........,et...........,ap...........,Iegitimat(é)cuB.I./C.Iseria..........
o] S , eliberat(d)de.......... ladatade.......... , In calitate de beneficiar/parinte/reprezentant
legal al copilului . ......... , Inscris(d) lascoala.......... nclasa......... ,anscolar.......... , incadrat(a)
cu Certificat CES.nr........... ,emisde.......... ,valabil panala.......... , cunoscind prevederile art.
326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificdrile si completarile ulterioare, declar pe propria
raspundereca sumade.......... aferentd lunii.......... ,anul ... , reprezentand valoarea alocatiei de

hran3, o voi folosi doar in scopul mai sus mentionat.
Falsul in declaratii este pedepsit conform codului penal in vigoare.

Data Semnatura
ANEXA nr.7 Formular FO7-P0O-93.05
DECLARATIE

pe propria raspundere
SUDSEMNATULI(A).c.eeeveereeieeie ettt ettt cetatean roman, cod
numeric  Personal ..o , legitimat(d cu C.I. seria |__| | nr
It cu domiciliulstabilinlocalitatea ..o , strada
e e e, T L , bloc ...... s APereeeeenn , judetul . TR reenenes
telefon .....occvceeceeceeiiiiiiieens, in calitate de parinte/tutore/reprezentant legal al elevulul/elevel
......................................................... , din clasa .......................,cunoscand consecintele art.326 CodPenal

privind falsul in declaratii (Art. 326 - Declarareanecorespunzitoare a adevirului, facutd unei personae
dintre cele prevazute in art. 175 sau unei unitdti in care aceasta isi desfasoard activitatea in vederea
producerii unei consecinte juridice, pentru sine saupentrualtul, atuncicand, potrivit legilori imprejurdrilor,
declaratia facuta serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3luni la 2 ani
sau cu amendi), declar pe propria raspundereurmatoarele:

Am luat cunostinti ci prin termenul de ,,familie,,se intelege,,barbatul si femeia necasatoriti, cu
copiii lor necasatoritisi/sau ai fieciruia dintre ei, avand vérsta de péna la 18 ani sau de pana la 26 de ani
dacd urmeaza o forma de invitimant — cursuri de zi, organizata potrivit legii, care locuiesc impreuna;

Declar ca sunt necisdtorit(d),darconvietuiesc si gospodaresc impreund cu partenerul/d de viafd,

(MUMELESIPTETUMELE) ... ... .. oo o it e it e et e it e e et et e e e e e ey legitimat(d), cu
domiciliul stabil In localitatea ........cooeveieirieiinmmvnnnnnnnnne ,strada ..oeveeeeeeeeee e, T L , bloc...... ,
ap......... Jjudetul ..o telefon L

Dau prezenta declaratie spre a servi fiului/fiicei mew/mele.........cooviniiii
, pentru a beneficia de bursa sociald in conformitate cu OME nr 732/2025.Prin vointa proprie consimt si
inteleg cele cuprinse in prezenta declaratie.
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