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1.  LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iIN CADRULEDITIEI PROCEDURII
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Nr. Elemente
Crt privind Numele si Functia Data Semniitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Fanareanu Beatrice |Profesor limba engleza
2
bl Elaborat Bordei Oana Profesor limba engleza 2512022
g Petrache Elena Director adjunct
2
L2 Vierificat Manole Roxana Responsabil CEAC 26.11.2025 :
1.3 Avizat Preda George Cosmin| Presedinte SCIM | 27.11.2025
1.4, Aprobat Satraps el Presedinte C.A | 09.12.2025
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

148 Data de la care se
Editia sau dupa P& 5
Nr. e - : e aplica prevederile
caz, revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei s s yionoe
Crt. ki editiei sau reviziei
cadrul editiei “oioa
editiei
2.1. Editia I - - 09.12.2025
2.2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII :

Nr. S_copul“ Exemplax Departament Functia Nuweg: ]?at-a" Semniitura
ert difuzarii nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 i
Presedinte
31 Aplicare 1 Wiinspetent comisie evaluare Popa Laura leuzal_‘eu
a atestatelor la electronica
limba engleza
Difuzare
Comisia de Secretar, prof. Fanareanu electronica/
Informare 1 : , : postare pe
3.2, evaluare Limba engleza Beatrice i
site-ul
scolii
Profesori de
limba englezad ai | Bordei Oana Difuzare
3.3. | Informare 1 Coordonat
oor onfa O | claselor aXIl-a C | Vlad Marta electronica TNA
de lucréri .
siaXlla F
Elevii claselor a a
A Comisia de Xlla Csi F si Bordei Oana Difuzare :
34. | Aplicare 1 - : N—*
evaluare profesorii de Vlad Marta | electronica | N Iy
limba engleza
]
3.5. | Evidenta 1 Management | Director adjunct Eemg 02l 202 ( "h_/
Elena 5 (ﬁ\}
; : Dumi .12.202
3.6. | Arhivare 1 et umitrachescu Bummemmnnai 09.12.20 y
Steluta 5
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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Procedura stabileste modalitatea de organizare si desfasurare a probelor pentru obtinerea
atestatului de competentd lingvisticd pentru absolventii claselor cu studiu intensiv al limbii
engleze din cadrul Liceului Tehnologic de Servicii ,,Sfantul Apostol Andrei”, Municipiul Ploiesti,
in perioada 1-15 mai 2026.

4.2. Prezenta proceduri este cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv si
obligatoriu privind modul de organizare si desfasurare a probelor pentru obtinerea atestatului de
competentd lingvistica din cadrul unitafii de invatamant.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cadrul Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul
Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti, pentru clasele cu studiu intensiv al limbii engleze.

5.2. Liceul Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti elaboreaza propria
procedurd privind modul de organizare si desfasurare a probelor pentru obtinerea atestatului de
competentd lingvisticd pentru absolventii claselor a XII a, cu studiu intensiv al limbii engleze, cu
respectarea prevederilor acesteia, si o afiseazi pe pagina de internet proprie si la avizierul unitafii de
invd{dmant .

5.3. Prezenta procedura este modalitatea de bazi prin care Comisia pentru organizarea si desfasurarea
probelor pentru obtinerea atestatului de competenta lingvistica din cadrul unitatii confirma pregétirea
profesionald de specialitate, dobdnditd de absolventii unitatii de invatamant liceal, cursuri de zi.
Atestatul se elibereaza absolventilor claselor mentionate cu studiu intensiv al limbii engleze, care au
promovat probele de specialitate previzute.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1.Reglementiri internationale:
*  Nu este cazul
6.2. Legislatie primara

* Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/ 2023 actualizatad cu modificérile si completarile
ulterioare;

* Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invdtamant preuniversitar
nr.5726/2024;

* OMEN nr. 4797/2017 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a claselor cu
predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitétile de invatimaént

preuniversitar, cu modificérile si completarile ulterioare;
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« OMEC nr. 5460/2020 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfisurare a
examenului pentru obtinerea atestatului de competentd lingvistica pentru absolventii claselor cu
studiu intensiv si bilingv al unei limbi moderne si pentru absolventii claselor cu predare in
limbile minoritatilor, precum si a atestatului pentru predarea unei limbi moderne la grupe/clase
din invatdmantul prescolar si primar de citre absolventii claselor cu profil pedagogic.

specializarea invatator-educatoare.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:

* ROF nr. 9564/ 24.10.2025 al Liceului Tehnologic de Servicii "Sfintul Apostol Andrei”,
Municipiul Ploiesti;

* RI nr. 9567/ 24.10,2025 al Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei",
Municipiul Ploiesti;

* Decizia de constituire a comisiei de organizare si desfasurare a examenului pentru obtinerea

atestatului de competentd lingvistica pentru absolventii claselor cu studiu intensiv al limbii engleze.

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. DEFINITII

Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
erocedn metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat inved
bperationals ucru stabilite si a regulilor de aplicat invederea

realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Editie a unei proceduri

bperationale Forma initial sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobata sidifuzata

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei editiidupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Forma de organizare a cativitatii personalului didactic din unitatea scolara,
Comisie de lucru incadrat in invatdmantul preuniversitar, se constituie conform prevederilor
R.O.F.U.LP

Confirmarea scrisd, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de

Aprobare : . :
P a fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre
Verificare autoritatea desemnati (verificator), a faptului ¢ sunt satisficute cerintele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.




PROCEDURA OPERATIONALA | Dditia:l

Revizia:0

| PROCEDURA DE ORGANIZARE $I

VOLOGIC DE SERVICII DESFASURARE A PROBELOR
LICEUI: ERENOLOBAC DS PENTRU OBTINEREA ATESTATULUI
"SFANTUL APOSTOL ANDREI” DE COMPETENTA LINGVISTICA
PENTRU ABSOLVENTII CLASELOR
MUNICIFIVE PLOTESTL CU STUDIU INTENSIV AL LIMBII
ENGLEZE

Cod: PO -9.2.20

Exemplar nr. 1 /din 6

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationald,regie
autonoma,societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Entitate publica

Procesul de administrare a documentelor unei entita{i publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de via{a, de la inceput,
Gestionarea documentelor [prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare,
identificare si

arhivare .
7.2. ABREVIERI
Nr. i a
crt Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedurd operationala
2 LTSAA Liceul Tehnologic de Servicii ,,Sfantul Apostol Andrei”
3. CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
4. SMC Sistemul de management al calitatii
5. CA Consiliu de administratie
6. CP Consiliu profesoral
7 PG Procedura Generala

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Generalititi

Atestatul de competenta lingvisticd este actul de studii prin care se confirma pregitirea
profesionald de specialitate dobanditd de absolventii unitatilor de invatamant liceal, cursuri de zi.
Acesta li se elibereaza absolventilor claselor cu studiu intensiv si bilingv al unei limbi moderne
care au promovat probele de specialitate mentionate la art. 8.4.

8.2. Inscrierea candidatilor

(1) Inscrierea candidatilor si sustinerea examenului pentru obtinerea atestatului de competenta
lingvisticd pentru elevii claselor cu studiu intensiv si bilingv al unei limbi moderne se desfisoari
in perioada 1-31 mai.

(2) Inscrierea candidatilor pentru obtinerea atestatului se face la secretariatul unitatii de
invdtdmant la care elevul este inscris sau pe care 1-a absolvit (in cazul candidatilor din seriile
anterioare), In prima sdptdmana a lunii mai.

(3) La momentul inscrierii, in functie de profilul absolvit, elevii depun la secretariatul unitatii de

invatdmant lucrarile prevazute la art. 8.4. lit. a) , semnate.

8.2.1 Candidatii proveniti din invatamantul de stat si particular pot susfine probele pentru
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obtinerea atestatului de competenta lingvistica fird taxd, de d'tf}lé ori. Prezentdrile ulterioare la
acest examen sunt conditionate de achitarea unor taxe de examen.

8.2.2. Candidatii din inva{dmantul de stat si particular sustin probele pentru obfinerea

atestatului de competenta lingvistica intr-un centru de examen organizat astfel:

a) pentru unitatile de invatamant acreditate, In unitatea respectiva;
b) pentru unitdgile de invatamant autorizate, infiintate conform legii, intr-un centru de examen
apar{inand invifimantului de stat, stabilit de catre inspectoratul scolar judetean/al municipiului
Bucuresti (ISJ/ISMB).

8.3. Organizarea examenului

Examenul prevazut se organizeazi si se desfigoard la nivelul unitatii de invatamant liceal la
care sunt inscrisi elevii, cu respectarea prevederilor din prezenta procedura.

(1) La nivelul fiecdrei unitati de invitdmant liceal de stat si particular acreditat se constituie, prin
decizie internd, Comisia pentru organizarea si desfasurarea probelor din cadrul examenului pentru
obtinerea atestatului de competenta lingvistica alcatuita din:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de inva{amant (fard drept de
evaluare/examinare si notare);

b) secretar - responsabilul catedrei de specialitate/comisiei metodice din unitatea de inva{amant
respectiva (fara drept de evaluare/examinare si notare);

c) membri examinatori/evaluatori - profesori de specialitate, din aceeasi unitate de invatdmant
in care invatd elevii, cu drept de examinare/evaluare i notare;

d) un membru al comisiei va fi desemnat responsabil cu respectarea normelor de protectie a
muncii $i a normelor sanitare legal prevazute.

(2) In vederea organizirii si desfisurarii probelor din cadrul examenului pentru obtinerea
atestatului de competentd lingvistici comisia prevdzutd la art. 8.3, alin. (1) indeplineste
urmatoarele atributii:

a) organizeaza, coordoneazi si raspunde de desfasurarea probelor din cadrul examenului pentru
obtinerea atestatului de competenta lingvistica;

b) stabileste graficul de desfasurare a probelor;

c) centralizeaza si gestioneaza proiectele depuse la secretariatul unitatii de invatamant de catre
elevii care se inscriu pentru susfinerea probelor pentru obtinerea atestatului de competentd
lingvistica;

d) organizeaza subcomisiile formate din cite 2 membri examinatori/evaluatori pentru examinarea
candidatilor, evaluarea si notarea proiectelor acestora;

e) afiseazd rezultatele probelor la finalizarea etapei de examinare/evaluare. Informatiile ce contin
datele de identificare a elevilor sunt: numele, initiala/initialele tatalui si prenumele candidatului,
judeful de provenienta, unitatea de invatamant de provenienta si rezultatul obfinut la probe. Aceste
informatii se afiseaza in format letric si electronic la nivelul unitatii de invatamant, fiind mentinute
timp de o luna;

f) stocheazéd/arhiveaza datele personale ale elevilor pe perioada evaluarii proiectelor si, ulterior,
conform prevederilor legale in vigoare.
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8.4. Probele de examen

Pentru candidatii din clasele cu studiu intensiv si bilingv al unei limbi moderne probele pentru
obtinerea atestatului de competenta lingvistica constau in:

a) elaborarea unui proiect de 8-10 pagini, pe o tema de cultura si civilizatie, care sa reflecte una
dintre temele din programa scolarid de cultura si civilizatie stabilite de catedra de specialitate din
unitatea de invatamant liceal;

b) prezentarea orald a proiectului in format Power Point. Membrii comisiei pot adresa
candidatului intrebari, fara a depasi un timp de maximum 30 de minute pentru fiecare candidat.

8.5. Evaluarea probelor de examen

(1) Probele sunt evaluate separat, de catre 2 profesori evaluatori - membri ai comisiei/subcomisiei.
(2) Fiecare profesor evaluator va acorda cate un punctaj cuprins intre 10 si 100 de puncte, pe baza
criteriilor de evaluare prezentate in anexa nr. 3 la prezenta procedura.
(3) Media finala pentru evaluarea proiectului este media aritmetica a notelor acordate de fiecare
evaluator, note care se obtin prin transformarea punctelor de la 10 la 100 in note de la 1 la 10.
(4) Media minimd pentru promovarea examenului §i obfinerea atestatului de competentd
lingvistica este 7 (sapte).
Nu se admit contestatii la niciuna dintre probe.
8.6 Documente utilizate:
8.6.1.Lista si provenienta documentelor
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6 .
8.6.2.Continutul si rolul documentelor
* Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activitatii procedurate;
* Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii unitatii.
8.6.3.Circuitul documentelor
Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariafii unititii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura

conform pct.3 .

8.7. Documente conexe:

* Decizia internd de constituire a Comisiei pentru organizarea si desfisurarea probelor pentru
obtinerea atestatului de competenta lingvistic;
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* Tabel tip de difuzare a procedurii;
* Anexa 1- Cerere de inscriere depusa la secretariatul unitétii de Invdtamant;

* Anexa 2- Cerere pentru tema proiect depusd la secretariatul unitatii de invatamant;
* Anexa 3- Criterii pentru evaluarea proiectului;
»  Anexa4- Calendarul examenului de obtinere a atestatului lingvistic- sesiunea mai 2026;
* Anexa 5- Fisele de de atributii ale comisiei -Presedinte, Secretar, Membru evaluator,

Responsabil SSM ;
* Anexa 6- Declaratii Afini ;

» Anexa 7- Declaratie cu privire la respectarea normelor de protectia muncii §i normelor sanitare .

8.8. Resurse necesare:
8.8.1.Resurse materiale:

* legislatia specifica;

 calculatoare si imprimante pentru membrii comisiei;

e conexiune Internet;
* consumabile(cerneald/ toner);
¢ hartie Xerox;

 lucrérile elevilor in format letric / electronic;
e dosarul comisiei cu tabelele privind situatia finala.

8.8.2.Resurse umane:

* Conducatorul unititii;
¢ (Cadrele didactice;
« Elevii;

» Pdarintii/reprezentantii legali ai elevilor.

8.8.3.Resurse financiare: Conform Bugetului aprobat al unitatii.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Comisia pentru organizarea si desfasurarea probelor pentru obtinerea atestatului de
competenta lingvistica- conform precizarilor anterioare art. (8.3.);

9.2. Elevii- conform precizarilor anterioare art.(8.4.), lit (a), (b);

9.3. Presedintele comisiei, prin departamentele administrativ si secretariat, verificd respectarea

prevederilor prezentei proceduri;

9.4. Comisia SSM asigura conditiile de protejare a sanatatii.
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10. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editia | Data editiei | Revizia | Data Nr. Descrierea modificarii Semnatura
crt reviziei pag. conducatorului
departamentului
1 I 09.12.2025 0 - - -
2 = : E 2 5 x

11. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr. | Compartiment Nume si Inlocui- Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume tor de
conducétor drept sau | Semnatura Data Observatii | Semndtura | Data
compartiment delegat
1 Management Popa Laura 09.12.2025
2 CEAC Manole Roxana 09.12.2025
3 SCIM Preda Cosmin 09.12.2025
4 . Dumitrachescu .
]
Secretariat Steluta 09.12.2025 @(ﬁé/{"
12. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Nr. . Nijifieisd Dyits - Daa ADatz.i intrdrii | Semnatura
Compartiment . ... | Semnatura .. | 1n vigoare a
Crt. prenume primirii retragerii ..
procedurii
1 | Management Popa Laura | 26.11.2025 - 09.12.2025
Comisia
2 pentru Popa Laura | 26.11.2025 - 09.12.2025
curriculum
Dumitrachescu
3 Secretariat Steluta 26.11.2025 - 09.12.2025 /J a.(/\
Manole :
4 CEAC Roxana 26.11.2025 - 09.12.2025
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13. ANEXE/FORMULARE

ANEXA 1 - Model Cerere de inscriere
Doamni Director,

Subsemnatul/a (numcle, initiala tatalui, prenumelc) R
d0m1c111at in.
din clasa .......... ,an scolar 2025 2026}’ ................................... (se comunica anul daca
elevul a absolv1t anterior si a mai sustinut proba), specializarea............... SUUURRORR
INTENSIV LIMBA ENGLEZA, vi rog sa aprobati inscrierea la proba pentru obtmerea
ATESTATULUI PROFESIONAL LA LIMBA ENGLEZA, sesiunea mai 2026.

Am luat la cunostintd informatiile cuprinse in Procedura privind organizarea §i desfasurarea
probelor pentru obfinerea atestatului de competentd lingvistica pentru absolventii claselor cu studiu
intensiv al LIMBII ENGLEZE, elaborata la nivelul LTSAA Municipiul Ploiesti.

Data, Semnatura,

ANEXA 2- Model Cerere pentru tema proiect

DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul(a)...
in calitate de elev al(a) Llceulm Tehnologlc de Serv1011 “Stantul Apostol Andrel” dm Plows‘u la

invdtdmantul liceal, Profil: Servicii, Domeniu de pregatire:..
Calificarea: . ,cu durata de ani la invﬁ;éméimul

de zi, promoi;la 2026 vé rog sa -mi aprobap tema de pr01ect el il cnmnmssssasmsemangs
coordonat de prof .In vederea reallzarn prmectulm pentru

sustinerea exanlenulul de alestare a competentcr lmgwstlce pentru absolventii claselor cu studiu
intensiv al limbii engleze.

Data: Semnatura

10
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ANEXA 3 - Criterii pentru evaluarea proiectului

Nr. CRITERII pentru evaluarea proiectului Punctaj
Crt.
1. Redactare: 50 de puncte
a) argumentarea/motivarea temei alese de cdtre candidat 10 puncte
b) utilizarea corectd a elementelor de 20 puncte
semanticd/lexic/morfosintaxa in redactarea proiectului
¢) respectarea structurii proiectului propus 5 puncte
d) coerenti in structura proiectului 10 puncte
e) elemente de creativitate in elaborarea proiectului 5 puncte
2 Prezentare: 40 de puncte
a) capacitatea de a argumenta 5 puncte
b) capacitatea de a sintetiza ideile principale 5 puncte
c) capacitatea de a ilustra aceste idei cu exemple adecvate 5 puncte
d) capacitatea de a evidentia aspecte particulare 5 puncte
e) capacitatea de a exprima o viziune proprie/un mesaj propriu 5 puncte
f) corectitudine lingvisticd (corectitudine morfosintactica, 10 puncte
adecvarea lexicului)
g) creativitate in prezentarea proiectului 5 puncte
3. Puncte din oficiu 10 puncte
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ANEXA 4- Calendarul examenului

Calendarul examenului de obtinere a atestatului lingvistic
Sesiunea mai 2026

1-8 mai Inscrierea candidatilor

11.05.2026 Desfasurarea probei de prezentare a proiectului in format PowerPoint
12-13.2026 Elaborarea evaluarii

15.05.2026 Comunicarea rezultatelor finale

ANEXA 5- Fisele de atributii ale comisiei

FISA DE ATRIBUTII PRESEDINTE

a) monitorizeaza graficul de actiuni privind organizarea si desfasurarea probei;

b) monitorizeaza documentatia tehnici, silile, aparatele, echipamentele §i asigura conditiile normale de
desfasurare a probei;

d) monitorizeaza examinarea, evaluarea si notarea candidatilor;

¢) monitorizeaza afisarea rezultatelor la sfarsitul etapei;

f) inainteazi Comisiei Judetene/municipiului Bucuresti, in termen de trei zile de la incheierea
examenului, un raport asupra modului de desfasurare a examenului, care si contind si propuneri cu
privire la optimizarea desfasurarii examenului pentru obtinerea atestatului:

g) in cadrul comisiei de examinare, presedintele monitorizeaza examenul §i urmareste respectarea
metodologiei de examen.

DATA NUME SI PRENUME

SEMNATURA
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FISA DE ATRIBUTII SECRETAR

a. intocmeste graficul de actiuni privind organizarea si desfasurarea probei si il afiseazi cu cel
putin doud saptamani inainte de inceperea acesteia;

b. pregateste documentatia tehnica, salile, aparatele, echipamentele si asigura conditiile normale
de desfasurare a probei;

5 organizeaza procesul de examinare, evaluare si notare a candidatilor;

d. afigeaza rezultatele probelor la sfarsitul etapei;

e centralizeaza si gestioneaza proiectele depuse la secretariatul unititii de invatimant de citre

elevii care se inscriu pentru susfinerea probelor pentru obtinerea atestatului de competenta lingvistica.

DATA NUME SI PRENUME

SEMNATURA

FISA DE ATRIBUTII MEMBRU EVALUATOR

a) Elaboreaza propuneri cu privire la temele de proiect in vederea obtinerii atestatului de
competentd lingvistica;

b) Coordoneaza si indruma elaborarea proiectului ;

c) Stabileste criteriile de evaluare pentru lucririle practice;

d) organizeazi si efectueazi examinarea, evaluarea si notarea candidatilor;

e) Fiecare profesor evaluator va acorda cite un punctaj cuprins intre 10 si 100 de puncte, pe baza

criteriilor de evaluare prezentate in anexa nr. 3 la procedura.

DATA NUME SI PRENUME

SEMNATURA

FISA DE ATRIBUTII RESPONSABIL SSM
a) asigura respectarea normelor de protectie a muncii si a normelor sanitare legal prevazute
b) face instruirea elevilor cu privire la respectarea Normelor de Protectia Muncii i a Normelor de
Prevenirea si Stingerea Incendiilor.
DATA NUME SI PRENUME
SEMNATURA
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ANEXA 6- Model Declaratie Afini

.............................................

DECLARATIE

, In calitate de

....................................... (presedinte/ membru/ evaluator/ secretar) al Comisiei pentru

evaluarea atestatelor la limba engleza, sesiunea mai 2026, declar prin prezenta cd NU am rude sau afini
inscrisi pentru sustinerea probelor de examen aferente obtinerii atestatului de competenta lingvistica ai
absolventii claselor cu studiu intensiv al limbii engleze.

Data,

Semnatura,

ANEXA 7- Model Declaratie respectarea normelor SSM

DECLARATIE CU PRIVIRE LA RESPECTAREA
NORMELOR DE PROTECTIA MUNCII SI A NORMELOR SANITARE

Subsemnatul.........c..ccecveesrvenneenneei€lev in clasa...nee.e, din cadrul Liceului Tehnologic de Servicii
“Sfantul Apostol Andrei” Ploiesti declar cd am luat la cunostintd de urmétoarele norme:

. accesul si desfasurarea activitatii in laborator se face numai sub supravegherea profesorului;

. cordoanele de alimentare a echipamentelor trebuie sa fie perfect izolate;

. se interzice conectarea echipamentelor la prize defecte sau fara legatura la pamant;

. se interzice indepartarea dispozitivelor de protectie ale echipamentelor;

. se interzice efectuarea oricdrei interventii in timpul functionarii echipamentelor:

. remedierea defectiunilor se va realiza numai de cétre personalul autorizat;

. daca in timpul functionarii echipamentelor se aud zgomote deosebite, acestea vor fi oprite
imediat;

. functionarea echipamentelor va fi permanent supravegheata pentru a se putea interveni in cazul
aparitiei unui defect sau a unui incendiu;

. dupd terminarea lucrului echipamentele vor fi deconectate de la refeaua de alimentare;

. in laboratorul de informatica/economic elevii sunt foarte atenti la indicatile si cerintele
profesorului;

. nu este permis elevilor ca in laboratorul de informatica/economic sd consume méncare, apa sau

bauturi racoritoare;
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. nu este permis elevilor si atinga instalatiile electrice de pe pereti sau sa traga de cablurile care
alimenteaza calculatoarele;
. nu este permis elevilor s apese cu brutalitate pe tastaturd, sa atingd monitorul cu degetele, sa
zgdrie carcasa unitdtii centrale sau monitorul;
. elevii sunt obligati sa pastreze curitenia in laborator, iar atunci cind este nevoie si contribuie
la realizarea curdteniei pentru ca activitatea si se desfisoare in conditii igienice;
. elevilor le este cu desavarsire interzis si desfacd unitatea centrala, mouse-ul, tastatura,

monitorul si trebuie sd dea dovada de comportare civilizata in timpul orelor/examenelor petrecute in
laboratorul de infomaticd/economic, relatiile dintre elevi, dintre elevi si profesor trebuie si fie de
respect reciproc

. nerespectarea acestor cerinfe poate atrage producerea de accidente neplicute, accidente de care
elevii sunt direct raspunzatori. Elevii raspund material precum si moral in fata consiliului profesoral
pentru deteriordrile cauzate intentionat.

DATA SEMNATURA
14. CUPRINS
Nr.
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii

operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
2 Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate 2
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia/revizia 2
+ Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 3
T Definitii, abrevieri 4
8 Descrierea pocedurii 5
9 Responsabilitati 8
10 Formular evidenta modificari 9
11 Formular analiza procedura 9
12 Lista de difuzare a procedurii 9
13 Anexe/formulare 10
14 Cuprins 15
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