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2, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei

2. Situafia editiilor 9i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Elemente
privind
responsabilii/
operatiunea

Numele gi

prenumele

PREDA COSMIN

Editia/revizia

in cadrul

editiei

Componenta revizuita

Data de la care

se aplica
prevederile

editiei/reviziei

editiei

25,10,2013

Acliunile de actualizare/ suprimare,

a mai multor componente
05.09.2014

Acfiunile de actualizare/ suprimare,

mai multor componente
26.02.2018Revizia 2

ROFUTP 5079t2016

Statutul elevului- MENCS

nr.474212016

OMEN 302712018

11.01,2021
Abrogare R0FUIP

5079t2016

Capitolul 5 - Transferul elevilor din

ROFUIP nr.544712020

Edilia a ll-a

ROFUtP 5726t2024

Statutul elevului- OME

nr.570712024

Acliunile de actualizare/ suprimare,

mai multor componente

ROFUTP 5726t2024

Statutul elevului- OME

nr.570712024

Acfiunile de actualizare/ suprimare,

mai multor componente

Nr.

crt Funcfia Data Semnitura

F

1 2 3 4 t S ),l.-:
'" 'i\l.U:
ffigH ,""*sn}

N 
-.r9ri1 .1. Elaborat POPA LAURA Director 16,06.2026 z

1,2. Verificat Director adiunct 16.06,2026 1y:fr4
,3. Aorobat Consiliul de administratie POPA LAURA 16.06.2026 /"1T {.y
Nr,

Crt
Modalitatea reviziei

2.1 Editia I X X

2,2 Revizia 1 ROFUIP

2.3

2,4 Revizia 3

2.5 X x 07.02.2022

2.6 Revizia 4 14.08.2025

2.7 Revizia 5
16 06.2026
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupe caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd are scopul de a acorda $anse egale tuturor copiilor gi elevilor de a se

transfera lalde la LTSAA, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare profesionale la alta, de la

o formd de invSldmAnt la alta, respectiv in cadrul acelea$i unitali de invSldmAnt, stabilind etapele

necesare a fi urmate in vederea realizdrii transferului, in conformitate cu legisla{ia in vigoare, astfel

asigurAndu-se eficientizarea intr-un cadru clar reglementat, Procedura asigurd documentalia necesard

derulSrii activit5lii chiar gi in condifii de fluctualie a personalului gi precizeazd compartimentele implicate

in ducerea la indeplinire a obiectivelor sale precum: Compartimentul secretariat, Consiliul de

administratie alituri de Comisiile necesare analizdrii dosarelor si Comisia de examen de diferente -

Nr.

Crt

Scopul
difuzarii

Exem-
plar nr.

Compartiment
Func!ia Nume si prenume Data primirii Semnatura

1 2 ? 4 5 b 7

3.'1.
Aplicare,

informare
3

Management

Director, Popa Laura
16,06.2026 Difuzare

electronicd

Directori

adjuncli

Petrache EIena
16.06 2026 Difuzare

electronicd

Preda George

Cosmin

16.06.2026
Difuzare

electronicd

3.2
Aplicare,

informare
I

Comisia SCIM
Presedinte

Comisie SCIM
Preda George

Cosmin

16.06,2026
Difuzare

electronicd

3.3

Aplicare,

eviden(d,

Arhivare
1

CEAC
Responsabil

CEAC
Manole Roxana

16.06.2026
Difuzare

electronici

3.4.

Aplicare,

eviden[5,

Arhivare,

Alte scopuri

1 Secretariat Secretar sef
Dumitrachescu

Stelu!a

16.06.2026

Difuzare

electronicd

3.5. lnformare 2

Consiliul
profesoral

Consiliulde
administratie

Director

Personalul

didactic

Presedinte CA

Popa Laura

Toate cadrele

didactice

Popa Laura

16.06 2026

Difuzare

electronicd
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acolo unde este cazul.

Procedura se aplice in fiecare an $colar, pentru transferul elevilor de la toate nivelurile de invdlamAnt

din cadrul $colii: primar, gimnazial, liceal, profesional qi postliceal, la sfArgitul semestrului sau al anului

$colar, in cazuri speciale, prevezute in mod exceptional prin lege, transferurile se pot face gi pe

parcursul anului gcolar,

Prezenta procedura are $i scopul de a sprijini auditul, respectiv pe managerul instituliei in luarea unor

decizii.

5. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activitSf i la care se referA procedura operationale:

Procedura se referd la activitatea de transfer al elevilor.

5,2 Delimitarea explicitd a activitalii procedurate in cadrul portofoliului de activit5li desfdgurate de

entitatea publica:

Activitatea este relevantd ca importanfd, fiind procedurate distinct in cadrul instituliei,

5.3 Listarea principalelor activitdli de care depinde qi/sau care depind de activitatea proceduratd:

De activitatea procedurata depind alte activitSli din cadrul instituliei, datorita rolului pe care aceastd

activitate il are in cadrul deruldrii corecte gi la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date $i/sau beneficiare de rezultate ale activita{ii

procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date - Compartimentulsecretariat

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitSlii: Compartimentul management, compartimentul

secretariat, CEAC, SCIM, Consiliul de administralie, Comisia de analizare a dosarelor $i Comisia de

examen pentru diferenle,

6. Documente de referinfi

6,1. Reglementiri internafionale: nu este cazul.

6.2. Legisla{ie primari:

- Ordinul nr,572612024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare 9i

funclionare a unitdlilor de invd[dmAnt preuniversitar;

- O rd i n u I n r. 6 223 I 2023 pen tru aprobarea Metod olog iei -cad ru d eorg an i zare g i

func{ionarea consiliilor de administralie din unitSlile de inva[amAnt preuniversitar;

- Legea inva[dmantului preuniversitarnr,l9\l2023, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
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- Ordi n uln r. 57 07 I 2024privi nd aprobarea Statutu I u i elevu lui,

- Legea 14112025 privind numArul de eleviin clase
6.3 Legislalie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr.3B7 din 07.05.2018;
- lnstruc[iunea nr, 112018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdlilor de

?nva{amAnt preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern

managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr,

600/2018.

6.4. AIte documente, inclusiv reglementeri interne ale entiti{ii

- Regulamentul de organizaregifunc{ionare al unita{ii nr, 9564124.10,2025
-HotdrArialeConsiliului de Administralie;
-Decizii/dispozi[ii interne;
-Circu itul docu mentelor

7. Defini!ii gi abrevieri
7.1. Defini!ii ale termenilor:

NT,

crt,
Termenul Definilia gi/sau, daci este cazul actul care defineste termenul

1
Proceduri
operafionalS

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard la

nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fdrd aplicabilitate
la nivelul intregii entitati publice

2.
Editia unei proceduri

Forma initiala sau actualizata,dupa caz,a unei proceduri operationale,aprobata
si difuzata.

J.
Revizie in cadrul
editiei

Actiunile de modificare,actualizare,suprimare,sau altele asemenea,a uneia sau

a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,

4. Document

Act prin care se adevereqte, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se
conferd
un drept, se recunoagte o obligalie respectiv text scris sau tipdrit inscrip{ie sau
altd
mirturie servind la cunoagterea unui fapt real actual sau din trecut

5 Aprobare

Confirmarea scrisd, semndtura 9i datarea acesteia, a autoritdtii desemnate de
afi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

o. Verificare

Confirmare prin examinare gi furnizare de dovezi obiective de cdtre autoritatea
desemnatd (verificator), a faptului cd sunt satisfdcute cerin[ele specificate,
inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

7,
Gestionarea
documentelor

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare,

identificare,
arhivare si p6nd la distruqerea lor;
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Autoritate publice, institu[ie publice, companie/societate na[ionald, regie
autonomd, societate la care statul sau

Entitate publicd I ac[ionar majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeaza /administreazd
fonduri

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.G, Procedura qenerala

2. P.0. Procedu ra ooerationala

,)
\.). CEAC

Comisia de evaluare si asigurarea calitatii

4. R.O,F.U.I.P,
Regulament de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar

5 R.O.t. Regulament de ordine interioara

5. HG Hotarare de Guvern

6. E Elaborare

7. Verificare

8. A Aprobare
o Ap Aplicare

10. Av Avizare

11, Ah Arhivare

12. PDI Plan de dezvoltare institutionala

13 PAS Plan de actiune al scolii

14 PP Procese principale

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitd[i

Procedura de fa{a face referire la modalitatea de transfer a elevilor lalde la gi in cadrul LTSAA,

Operafiunile gi acliunile privind activitatea procedurate se vor derula de cdtre toate compartimentele

implicate, conform instrucliunilor din prezenta procedurS.

8.2. Documente utilizate:

8.2,1. Lista gi provenien,ta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 6.

8.2.2. Conlinutul gi rolul documentelor:
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Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activitdlii procedurale, Accesul, pentru fiecare compartiment, la legislalia aplicabild, se

face prin programul informatic la care au acces salariafii liceului sau prin consultarea legislaliei specifice

in format letric,

8.2.3. Circuitu I docu m entelor :

Pentru asigurarea condiliilor necesare cunoa$terii gi aplicdrii de cdtre salarialii liceului a prevederilor

legale care reglementeazd activitatea procedural6, responsabilii compartimentelor: management,

CEAC, SCIM, secretariat vor difuza procedura conform pct, 3.

8,3. Resurse necesare
8.3. 7. Resurse materiale:

- Computer

- lmprimantd

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)

- Hdrtie xerox

- Dosare

8.3.2. Resurse umane:

- Responsabilul Ei membrii Comisiei de Monitorizare

- Responsabilul qi membriicomisiei CEAC

- Conducdtorii de compartimente/comisii gi salaria[ii entitSlii, in scopul aplicarii procedurii

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al liceului

8.4. Modul de lucru:

8.4.1 . Planificarea opera,tiunilor gi acliu nil or activitdlii :

Opera{iunile gi ac{iunile privind activitatea de transfer a elevilor se vor derula de cdtre toate

compartimentele implicate, conform legislaliei in vigoare, cu respectarea perioadelor de transfer

specifice, criteriilor de transfer gi dupi caz a disciplinelor la care se suslin examenele de diferenld.
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Transferu I beneficiarilor primari

1. Beneficiarii primari ai educafiei au dreptul sd se transfere de la o unitate de inva(amant la alta, de la o

formatiune de studiu la alta, de la un profil la altul gi de la o filierd la alta, in condi{iile stabilite de prevederile

legii gi ale prezentului regulament gi ale regulamentului de organizare 9i func[ionare a unitdtii de invdtdmAnt

la care se face transferul,

2.in cazul copiilor victime sau martori ai violentei domestice, inspectoratele gcolare aprobd transferul urgent,

cu caracter temporar, la unitSlile gcolare recomandate de citre instituliile care oferd servicii sociale pentru

prevenirea gi combaterea violenlei domestice, conform procedurii stabilite de cdtre Ministerul Educafiei,

3.(1)in invd[SmAntul primar, gimnazial, invSlSmdntul liceal, postliceal, precum giin inv5[dmAntul

preuniversitar tehnologic in sistem dual, elevii se pot transfera de la o forma{iune de studiu la alta, in

aceeagi unitate de invS{dmAnt, sau de la o unitate de invStdmant la alta, cu incadrarea in numdrul maxim de

beneficiari primari ai educatiei pe forma{iune de studiu gi in limita cifrei de gcolarizare aprobate/repartizate

de ISJ Prahova,

(2) in inva[5m6ntul preuniversitar tehnologic in sistem dual, transferul beneficiarilor primari de la o

grupd/formatiune de studiu la alta, in aceeagi unitate de invatdmAnt, sau de la o unitate de invS{dm6nt la

alta, se face gi prin consultarea operatorului economic, partener al unitSlii de inva{amant la care se soliciti

transferul,

(3) in situa{ii excep(ionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face cu incadrarea in numdrul

maxim de beneficiari primari ai educaliei la grupd/forma[iunea de studiu, ISJ Prahova poate aproba

depSgirea efectivului maxim cu cel mult 2 beneficiari peste efectivul maxim, pe baza justificirii din partea

consiliului de administralie al unitalii de invS!5mAnt, Pentru situa{iile exceplionale in care se solicit6

depdgirea cu peste 2 beneficiari primari a numdrului maxim de elevi la forma[iunea de studiu, aprobarea va fi

dat6 de Ministerul Educatiei, conform metodologieiin vigoare.

a. (1) in invS{Sm6ntul liceal sau postliceal, inclusiv in invalSmdntul preuniversitar tehnologic in sistem dual,

aprobarea transferurilor la care se schimbd filiera, profilul, domeniul de pregdtire, specializarea/calificarea

profesionali este condi[ionatd de suslinerea gi promovarea evaludrii prin examene de diferentd.

(2) Disciplinele/Modulele la care se suslin examene de diferen{5 se stabilesc prin compararea celor doud

planuri-cadru. Modalita[ile de suslinere a acestor diferen{e se stabilesc de cdtre consiliul de administratie al

unitStii de invdtimAnt, la propunerea membrilor comisiei pentru curriculum
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5. (1)Eleviidin invalamantul licealgidin inva(Smdntul postliceal, inclusivin invS[dmdntul preuniversitar

tehnologic in sistem dual, se pot transfera, pdstr0nd forma de inv6[dmAnt, cu respectarea urmetoarelor

condi[ii:

a) in cadrul inval5mantului liceal, elevii din clasa a lX-a se pot transfera, cu p5strarea filierei, profilului gi

specializerii, in timpul anului gcolar, in vacantele gcolare, dacd media lor de admitere, fard a lua in

consideratie elevii admisi pe locurile speciale pentru elevii romi gi pentru cei cu cerinle educalionale speciale

(CES), este cel pu[in egald cu media ultimului admis prin procesul de repartizare computerizatd la

specializarea la care se solicitd transferul, doar in situa[ii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei

medicale jude[ene, acolo unde existd, sau a documentelor medicale justificative, gi in situaliile excep(ionale

prevdzute la art. 140 alin, (4), cu incadrarea in numSrul maxim de elevi pe formaiiune de studiu, stabilit de

lege;

b)in cadrulinvdlSmAntului liceal, eleviidin clasele a X-a - a Xll/Xlll-a se pottransfera, de reguld, dacd

media lor din ultimul an este cel putin egalS cu media ultimului promovat din clasa la care se solicitd

transferul, Excepliile de la aceastd prevedere se aprobd de cStre consiliulde administratie al unitd{ii de

invaldm6nt la care se solicitS transferul;

e) elevii din clasele a lX-a, a X-a gi a Xl-a din invdlSmAntul liceal se pot transfera in aceeagi clasd in

invdtdmdntul profesional gi tehnic cu durata de 3 ani, reglementat de Legea nr.19812023, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare, p6nd la reorganizarea acestor clase in cadrul liceelor tehnologice, dupi sus[inerea

examenelor de diferentS, in limita efectivelor maxime la clas5, stabilite de lege gi in baza criteriilor previzute

de regulamentul de organizare gi func[ionare a unitdtii de invS{5m6nt la care se solicitb transferul;

f) elevii care au finalizat clasa a lX-a a invSlamAntului profesional gi tehnic cu durata de 3 ani, reglementat

de Legea nr.19812023, cu modificdrile gicompletdrile ulterioare, se pottransfera doarin clasa a lX-a a

invStdm6ntului liceal, cu respectarea mediei de admitere la profilul gi specializarea la care solicita transferul,

Elevii care au finalizat clasa a X-a din invdtdmdntul profesional si tehnic cu durata de 3 ani, reglementat de

Legea nr, 19812023, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare, se pot transfera in clasa a X- a din

invd[dmAntul liceal, cu respectarea conditiei de medie a clasei la care solicitd transferul gi dupa promovarea

examenelor de diferen[d;

(2) Prevederile alin. (1) lit.c)- f) se aplica giin cazulinvd[Sm0ntului profesional gitehnic dualcu durata de 3

ani reglementatde Legea nr.19812023, cu modificdrile gicompletdrile ulterioare, pdnd la reorganizarea

claselor in cadrul liceelor tehnologice.
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6.Elevii din invdtdmdntul liceal gi din invdldmAntul postliceal se pot transfera de la o formd de invatamant la

alta astfel:

a) elevii de la invSldmAntul cu frecventd redusd se pot transfera la forma de invS!5m6nt cu frecvenld

zilseral, dupd caz, dupd suslinerea gi promovarea examenelor de diferentS, dacd au media anualS cel pu{in

7 la fiecare disciplinS/modul de studiu, in limita efectivelor maxime de elevi la clasS/ gi potrivit criteriilor

prevdzute in regulamentul de organizare gi functionare a unita[ii de invS[dmAnt, transferul se face, de reguld,

in aceeagi clasd, cu excep{ia beneficiarilor primari din clasa terminalS de la invd{Smdntul cu

frecvenld redusa, pentru care durata studiilor este mai mare cu un an, care se pot transfera, cu pastrarea

filierei, profilului si specializdrii, in clasa terminald din invdtamdntulcu frecvenld zilseral;

b) elevii de la invdtdmAntul cu frecven(d zilseral se pot transfera la forma de invatamAnt cu frecven(5

redusS, in limita efectivelor maxime de elevi la clas6;

c) elevii din clasele terminale ale invdtimantului liceal se pot transfera, cu pdstrarea filierei, profilului gi

specializdrii, de la invdldmintul cu frecvenlS zilseral la invdtdmAntul cu frecventd redusS, in anul terminal.

d) Elevii din invdtamAntul preuniversitar tehnologic in sistem dual se pot transfera in invdldmAntul care nu

are caracteristicile acestei forme de organizare, dupd sustinerea, dacd este cazul, a examenelor de

diferen{5, in limita efectivelor maxime de elevi la clasd gi potrivit criteriilor prevdzute in regulamentul de

organizare gi func[ionare a unitdtii de invdtdmdnt; elevii din inva[dm6ntul liceal gi postliceal se pot transfera

in invd[SmAntul preuniversitar tehnologic in sistem dual, dupd sustinerea, dacd este cazul, a examenelor de

diferentS, cu respectarea prevederilor legale privind efectivele de elevi la clasd.

e) prevederile lit.d) se aplicd gi in cazul transferului de lalla invd[dmAntul profesional gi tehnic dual cu durata

de 3 ani reglementat de Legea nr,19812023, cu modificdrile gicompletdrile ulterioare, pdnd la reorganizarea

claselor in cadrul liceelor tehnologice,

f) elevii din clasele terminale ale invalSm6ntului liceal se pot transfera, cu pdstrarea filierei, profilului gi

specializdrii, de la invd[SmAntul cu frecventd cursuri de zi la inv6lSmAntul cu frecven{d cursuri serale, in anul

terminal, pe parcursul vacan{elor gcolare.

7, (1)Transferul beneficiarilor primari de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circula{ie

interna[ionald in regim normal la o forma[iune de studiu cu predare intensivd, respectiv bilingva a unei limbi

de circulatie interna[ionalS se realizeazd astfel:

10
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a) la nivel gimnazial, incepAnd cu clasa a V-a, elevii care se transferd de la o unitate de invalam6nt la alta,

de la o formaliune de studiu cu predarea unei limbi de circula(ie internalionald in regim normal la o

forma[iune de studiu cu predarea intensivd a unei limbi de circula{ie internationalS vor sustine un test de

aptitudini gi cunogtin{e la limba moderne;

b) testul de aptitudini gi cunogtin{e va fi elaborat la nivelul unitdtii de invdtdmdnt la care elevul se transferS,

de citre o comisie desemnatd in acest sens de directorul unita[ii de inv5{am6nt;

c) la nivel liceal, incepAnd cu clasa a lX-a, elevii care se transferd la clasele cu predare intensivi, respectiv

bilingva a unei limbi de circula[ie internalionalS vor sus[ine examene de diferent5 (dupd caz) gi un test de

verificare a competen[elor lingvistice in unitatea de invS{am6nt la care se transferS,

(2) Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la nivelul unitdtii de invd[dmAnt de cdtre o comisie

desemnati in acest sens de directorul unitSlii de invitdm6nt,

8. (1)Transferurile in care se pdstreazS forma de invS(5mAnt, filiera, profilulgispecializarea se efectueazd,

de regulS, in perioada vacantelor gcolare.

(2) Transferurile in care se schimbd forma de inva[5mant se efectueazd in urmdtoarele perioade:

a) de la invitdm6ntul cu frecven[d zilseral la cel cu frecventd redusS, de reguld in vacantele gcolare; in

aceleagi perioade se efectueaza 9i transferul lalde la inva[amantul preuniversitar liceal qi postliceal

tehnologic ai de lalla invd[dmdntul preuniversitar tehnologic in sistem dual la invilSmAntul liceal si postliceal

tehnologic. Transferurile in cursul anului gcolar se pot aproba in mod excep[ional in cazurile precizate la alin.

(4);

b) de la inviidm6ntul cu frecven[d redusd la cel cu frecven{d zilseral, numai in perioada vacanlei de vard,

(3) Transferurile in invdl5mAntul liceal, inclusiv in sistem dual, cu schimbarea filierei/ profilului/ specializdrii/

calificdrii, se efectueaz5, de reguld, in perioada vacanlei de var5, pentru anul gcolar urm5tor,

(4) Transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor gcolare se poate efectua, in mod exceptional, cu

respectarea prevederilor prezentulu i reg ulament, in u rmStoarele situa{i i :

a) la schimbarea domiciliului pirin{ilor/reprezentanlilor legali intr-o altd localitate

b)in cazul unei recomanddri medicale, eliberatd pe baza expeftizei medicale efectuate de comisia medicalS

jude[ean5;

c) de la clasele de invS[5mAnt liceal la clasele de invd{dmAnt profesional cu durata de 3 ani reglementat de

Legea nr. 19812023, cu modificdrile gi completlrile ulterioare, p6nd la reorganizarea claselor in cadrul

liceelor tehnologice;

1.1.
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d) la/de la invdtdmdntul de arti, sportiv gi militar;

e)de la clasele cu program de predare intensivd a unei limbistrdine sau cu program de predare bilingv la

celelalte clase;

f) in alte situa(ii exceptionale , pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de administra[ie al

inspectoratului gcolar,

9.Gemenii, triple[ii etc, se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea

parintelui/reprezentantului legal sau la cererea beneficiarilor primari, dacd acegtia sunt majori, cu aprobarea

consiliului de administralie al unititii de inva{dmAnt

(2)Copiiipersonalului, previzut la art, 16 alin. ('l)lit. a qiart, 18 alin. (1)lit. b)din Legea nr, 16812020 pentru

recunoagterea meritelor personalului participant la acliuni militare, misiuni qi operalii pe teritoriul sau in afara

teritoriului statului romAn gi acordarea unor drepturi acestuia, familiei acestuia gi urmasilor celui decedat, cu

modificdrile gicompletdrile ulterioare gi la art.25 alin, (2)din Legea nr, 80/'1995 privind statutulcadrelor

militare, cu modificdrile gi completdrile ulterioare, se pot transfera, la cerere, din unit5{ile de invdtdm6nt

liceal, cu respectarea prevederilorart. 140, alin. (4), sau postlicealdin reteaua Ministerului Educa{ieigiin

unitS[ile de invS{am6nt liceal gi postliceal din sistemul de apdrare, ordine publicd gi securitate nationala,

daci indeplinesc criteriile de recrutare gi au fost declarati ,,Admis" la probele de selec[ie, inbaza dosarului

de candidat, conform reglementdrilor specifice ministerului respectiv.

11. (1) Pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, in func{ie de evolutia acestora, se pot face

propuneri de reorientare dinspre inva[amantul special/special integrat spre invatamdntul de masd gi invers.

(2) Propunerea de reorientare se face de cdtre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauzd sau de cdtre

parin[ii sau reprezentan[ii legali ai copilului gi de cdtre consilierul gcolar. Decizia de reorientare se ia de cdtre

comisia de orientare gcolarS gi profesionalS din cadrul centrului judetean de resurse gi asisten{d

educa{ionald, cu acordul pdrinfilor sau al reprezentan(ilor legali.

l2.Elevele gravide gi elevii pdrin[i beneficiazd cu prioritate de urmdtoarele facilitS[i:

a) transferul in cadrul unor formafiuni de studiu in care sunt gcolarizati si elevi beneficiari ai unui program

flexibil, pentru prevenirea gi combaterea abandonului qcolar.

12
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b) prioritate la transfer in cadrul unei unitali de invdtdmdnt care are in structurd nivelul antepre$colar pentru

inscrierea copilului, in cazultransferuluiintre filiere, profiluri, specializ6riin invSlSmdntul liceal, conform

prevderilor legale,

(1) Elevii din inva[Smdntul preuniversitar particular sau confesional se pot transfera la Liceul Tehnologic de

Servicii,,Sfdntul Apostol Andrei", in condi{iile prezentului regulament,

(2) Elevii din Liceul Tehnologic de Servicii ,,Sf6ntul Apostol Andrei" se pot transfera in invS{Smantul

particular, cu acordul unita[ii primitoare gi in conditiile stabilite de propriul regulament de organizare gi

func[ionare.

13. Dupa aprobarea transferului, unitatea de inva[dmAnt primitoare este obligatd si solicite situatia gcolard a

elevului in termen de 5 zile lucrdtoare. Unitatea de invd[dmdnt de la care se transferi elevul este obligatd sd

trimitd la unitatea de invSlamant primitoare situatia gcolard a celuitransferat, in termen de 10 zile lucrdtoare

de la primirea solicitdrii. PAni la primirea situa[iei gcolare de cdtre unitatea de invd[5m6nt la care s-a

transferat, elevultransferat participd la cursuriin calitate de audient

8.4.2. Derularea opera,ti u nil or gi acliun il or activitdlii :

Pentru derularea in condilii optime a operafiunilor gi activitafilor din prezenta procedurS, in cazul in care

existd un numer mare de cereri de transfer, directorul LTSAA va numi o comisie responsabild cu analiza

dosarelor de transfer - comisie ce va analiza at3t dacd dosarul este corect gi complet cat gi daca elevii

care doresc sd se transfere (la L,T,S, ,,Sf. Ap. Andrei", Ploiegti sau in interiorul liceului) vor trebui sd

suslina examene de diferen!d, in ultimul caz, elevii vor susline examenele de diferenla conform unui

grafic ce va fi afigat la avizierul scolii cu cel pulin 5 zile inainte de inceperea perioadei de desfdgurare a

examenelor de diferen!5.

Rezultatele la examenele de diferen!e suslinute in vederea transferurilor nu se pot contesta.

Nepromovarea examenelor de diferen{a constituie un criteriu de respingere a transferului elevului care

le-a avut de suslinut.
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Etapele necesare pentru transferul elevilor gi activitdlile necesare sunt redate in tabelul

de maijos:

Nr.

crt.
Etapa

Activitatea
Unde? De citre cine? Cdnd?

1,
Constituirea unei Comisii de analizd a dosarelor

de transfer

Directorul unit5lii decide gi constituie
comisia;
Comisia va contine: un reprezentant al

Compartimentului de management, un

reprezentant al compartimentului
secretariat, un reprezentant al CA, alli
profesori

2.

Depunerea cererii de transfer tip (in care se
precizeazd motivu I transferu I u i, profi I u l,

specializarea) - vezi anexa nr, I gi a dosarului
de transfer

Cererea se depune de cdtre
pdrinte/reprezentant legal/elev - dacd este
major;

AtAt cererea cAt gi dosarul se depun la

Compartimentul secretariat

3.
Analizarea numdrului de piese din dosar
primirea unui nr. de inregistrare

Secretariatul/un membru al comisiei de

analizd a dosarelor de transferuri
analizeaza dacd dosarul este complet -
vezi anexa nr,2 - lista documentelor
solicitate - gi inregistreazd cererea. Nu se

admit dosare incomplete sau care sunt in
afara calendarului de transferuri.

4.

Analizarea atenti a documentelor din dosar gi

eventual afigarea listei elevilor care trebuie si
suslind examene de diferen{e

ln cadrul comisiei de analiza a dosarelor
se analizeazd atent criteriile de transfer qi

departajare - vezi anexa nr, 6 qi se
avizeazd pozitiv - cele eligibile,
intocmindu-se lista elevilor care sd suslina
examenele de diferente.

5.
Organizarea qi Sus[inerea examenului/lor de

diferen!5 - dacd este cazul

Organizarea examenului de diferen{e se

face de cdtre directorul unita{ii ce
stabilegte componen!a comisiilor pentru

examenele de diferenle, disciplinele la

care se dau examenele de diferenfe gi

graficul de desfSgurare a acestora - ce se

vor afiga la avizierul qcolii cu minim 5 zile

inainte;

Suslinerea examenului de diferenle
conform graficului de desfagurare gi

intocmirea listei cu elevii promovati

6.
Elaborarea listei preliminare a candidalilor
admigi si inaintarea acesteia inspre aprobare

Comisia de analizd a dosarelor de transfer
intocmeqte lista preliminard cu elevii

eliqibili
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7. Convocarea CA
Directorul unit6tii convoacd CA, conform
qraficului de transfer

8,
Aprobarea listei candida{ilor eligibil in Consiliul

de Administratie al scolii
CA aprobd cazurile eligibile

9. Comunicarea rezultatelor

Afisarea la avizierul elevilor a listei
transferurilor si a modului de
solu!ionare a adestora, cu mentiunea
ad m is/respins

10, Solicitarea situaliei gcolare a elevilor admigi

Dupd aprobarea transferului, unitatea de

inva!5mAnt primitoare solicita situafia

EColare a elevului in termen de 5 zile

lucratoare de la gcoala de la care provine

elevul, unitatea gcolard de la care se

transferi elevul fiind obligatd sd trimita
situalia gcolard in termen de 10 zile de la
solicitarea acesteia,

11,
inscrierea elevilor transferali in catalog
com u n icarea situ af iei cdtre profesoru I d i rig inte

Elevii admigi nu se inscriu in catalog pand

la primirea situaliei $colare de cdtre

unitatea de invafamAnt la care s-
a transferat. Secretarul inscrie elevii

transfera{i in catalog gi ii comunicd
diriqintelui.

8. 4,3, V a I orif i c a rea rezu ltatel or a ctiv itdli i :

Rezultatele activitS!ii vor fi valorificate de cdtre toate compartimentele din institu!ie prin

elaborarea tuturor documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei procedure.

9. Responsabilitili

Secretarul gef'.

o afi$eazd calendarul desfagurarii transferurilor elevilor;

o prime$te gi verifica dosarele depuse de parin!ii / reprezentan!ii legali / tutori / elevii majori, le

inregisireazd gi le transmite spre analizare',

o stabilegte gi afigeaza graficul de desfdgurare a examenelor de diferenla, precum gi disciplinele la

care se sustin examenele de diferenta cu 5 zile inainte de inceperea perioadei de desfSgurare a

examenelor de diferen{a,

. solicitd situatia $colard a elevului in termen de 5 zile de la admitere;
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o inscrie in registrul matricol (unde este cazul) gi in catalog elevii transferali;

o afi$eazd la avizierul elevilor lista transferurilor gi modul de solutionare a acestora, cu mentiunea

admis/respins.

Consiliul de Administralie:

. analizeaza dosarele depuse gi le aproba / respinge in funcfie de modul in care sunt indeplinite

toate condifiile de transfer;

. aprob5 lista elevilor care au fost transferali;

Responsabilul comisiei pentru verificarea cataloagelor:

. verifice pentru elevii transferali exactitatea datelor inscrise in catalog / registrul matricol.

Posibile riscuri identificate:

. dosar de transfer incomplet;

o neprezentarea la examenul de diferenle conform graficului examenelor;

. nesolicitarea la timp a situaliei gcolare a elevului transferat/netrimiterea la timp a situafiei

$colare a elevului care se transferd.

10. Formular evidenfi modificdri

Nr.

crt.
Edi!ia Data edifiei Revizia Data reviziei

Nr.

pag,
Descrierea modificarii

Semndtura

conducSlorului

departamentului

1 I 25.10.2013 n 22 Modificare legislatie

l. 1 5.09.2014 25 Modificare legislatie

3. 2 826,02,2018 29 Modificare legislatie

4, 2 11.01.2021 Modificare legislatie

5 il 07,02,2022 0 Modificare legislatie

4 14 08 2025 Modificare legislatie

5 16.06.2026 Modificare calendar

L6
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11. Formular analiza procedure

12. Listi de difuzare a procedurii

13. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Anexa nr. 1 - Formular F01-PO-92.02 cerere tip de transfer

Nr, I Nr. I

Nr,

crt.
Compartiment

Nume gi

prenume

conducetor

compartiment

inlocuitor

de

drept sau

delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semndtura Data 0bservafii Semndtura Data

I Management Popa Laura 16.06,2026

2 CEAC
Manole

Roxana

16,06.2026

3 SCIM Preda Cosmin 16.06.2026

4 Secretariat
Dumitrdchescu

Stelu{a

16.06,2026

Nr.

Crt.

Compartiment Nume gi

prenume

Data

primirii

Semndtura Data

retragerii

Data intrdrii

in vigoare a

procedurii

Semndtura

1 Management Popa Laura 16.06,2026 Difuzare

online

16.06,2026 Difuzare

online

2 Comisia pentru

curriculum

Ndstase Silvia 16.06.2026 Difuzare

online

16.06.2026 Difuzare

online

3 Secretariat Dumitrachescu

Steluta

16.06.2026 Difuzare

online

16,06.2026 Difuzare

online

4 CEAC Manole

Roxana

16 06.2026 Difuzare

online

16 06 2026 Difuzare

online
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L,S

APROBAT IN CA

APROBAT

Director, Director,

LS

Clasa in care a fost repartizat,,

CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul(a) ,............ . ...in calitate de pdrinte/reprezentant

legal al elevului(ei) domiciliat(5)in localitatea

str,............,. ,0[,,,,.., b10c.........., sc,,,,,,..,..,

et,,.,............., ap.....,..,,,,,,,, judelul identificat cu Clseria.............., flr,,,,.,...............,.,

eliberat de ,,,.,,,,,,,.,. la data de,.,,,,.,.....,.........., solicit transferul fiului(fiicei) mele

CNP ,,......... ,,,,., absolvent(5) a

clasei a..,........, domeniulde pregdtire .........,..,r

calificarea/specializarea cu media general5 ,,,,,,.,.....$i media la

purtare de la ,,,,,,.,... ... la L.T,S, ,,Sf. Ap. Andrei",

Ploiegti, in clasa ..............i domeniul de pregatire

calificarea ,,.,.,,,,.,,,,,,,,,,,,,, din

Men[ionez cd elevul(a) studiat urmetoarele limbi moderne:

Anexez urmAtoarele documente:

1. Adeverinld de studiu in care sd se inscrie 9i nota/notele, media/mediile la purtare - conform anexei nr. 4 (modelul

Mr);
2. Copie carnet de note (semnat de director gi qtampilat, semnat de diriginte qi avAnd situafia gcolara

anuald/semestriald incheiata la toate obiectele de studiu);

3. Copie C.l. gi certificat de naqtere pentru elev;

4. Copie C.l. pentru ambii pdrinli/reprezentan{i legali (cu menlionarea domiciliului pentru elevir din clasele l- Vlll);

5. Procura notariala pentru elevii cu pdrinli pleca{i in straindtate (dacd este cazul)

6. Hotdr6re judecdtoreascd definitiva qirrevocabila in cazulpaten!ilordivorla{i(pentru cazurile cu tutela comuna la

transfer vor participa ambii pdrin[i sau vor aduce declaralie notarial6 de la pdrintele care nu poate fi prezent);

7. Caracterizare psihopedagogica de la invdlator/diriginte contrasemnatd de directorul unita{ii de invdtdmAnt;

Justificare scrisa privind cauza scaderii notei la purtare, autentificata de directorul unitalii gcolare (daca este

cazul).

2.
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Anexa ff.2 - Formular F02-PO-92.02 Acte solicitate pentru completarea dosarului de transfer al

elevilor la LTSAA

. Cerere tip - se procurd de la secretariatul unitalii de invdlamAnt;

. Copie carnet de note (semnat de director gi gtampilat, semnat de diriginte gi avAnd situalia

$colara anuale/semestriald incheiatd la toate obiectele de studiu)

. Copie C,l, gi certificat de naqtere pentru elev;

. Copie C.l. pentru ambii parin!i ai elevului (cu menlionarea domiciliului pentru parinlii

elevilor din clasele V - Vlll)

o Caracterizare psihopedagogicd de la invafator/diriginte contrasemnata de directorul unitdtii

de invalamant

Anexa nr. 3 - Formular F03-PO-92.02 cerere de solicitare a adeverintei de studii

DOAMNNDOMNU LE DIRECT OR,

Subsemnatul(a)......,...,... in calitate de pdrinte/elev major, domiciliat(a) in
str irr,,,,,.,. }1ioc.....,,. ..,,..,, sc......,,... etj,,,,,,,,,,,,,.ap.

.....sector..................te1ef0n,.,,,,,,,,,,,,,,,..,..va rog sa-mi aprobali eliberarea unei adeverin!e de studii, in
vederea solicitdrii transferului fiului/fiicei me|e..............,,,,,,,.........,...,.de
1a.,.....,.,,.,,,,, c1asa.,.,,,,,,,,, fi1iera............
pr0fi|...,...............,..,...,.....,ca|ificarea profesionald ........,....,.,|a

pr0fi|............ .,.,,,, calificarea profesionald...........,

Data: Semndtura:

Doamnei/Domnului Director al.. .

1.9
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Anexa nr, 4 - Formular F04-PO-92.02 Adeverintd de studiu

ROIUA}IIA
MINISTERUL EDUCAIIEI NATIONALE

gr cnncerAx.r srrINTrFIcEr

iti;u6iir a; ifi'iifi nl:il)

coacrF l-l-fT-|-T]_T-n

ADE\rERINTADE STUDII

Cerfificiu pm prra[E ci
{f,uetE ii Er.luEelei

ooolirfllr, juthFY.{dotul Fr)

.........-.. -*.Y'.:P. . . -......Di!.t(bEiciliutr-...-..-......,..-.-.-..-.-

Sitsrtir $ohri' dirciptilrls d! in{riliil/no&dd!. ti cdif..ri$laiaor.t.rhdiitG oblmrc ia

cbsth,tuii&esnmtst cd@.od!t l! dbr€girrtuf ErtiGqI gi * peiui rrthl:
a)Situdir 3olrigffili

l)DoldXqlltu.dl&t&,rE:
Aa-p-cd.unf)Itur&hr$rnt
O@ilaiidul&bliuto
.ffi-d.ffi
..-#f;tr-rttu*l

t7+t5

I

r"lirra de iEYiFEiat
Nr. fle:a.{ad d

rlsd tcolu
Filisil,Protr4'Specialimt

D@irr(Uitrre profEriuli.
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b) Siturgia SoIsrH pe disciplim de hTItEnrilt 1i cleseird de studii

DISCIPLII{ELE J

[,IOpInrEIiE 
"DE INIIT,TA}TANI

CTASI"IANUL DE STUDII - CALIFICATTTv'IJL ANUAL{UEX}IA ANUATA
PE DISfiPLINAJMODUL

CF I ii Itr n' t tTi r"u rt ti SI ]fi }ftr

MEDIA GENE*ALA
.$[IJTLA
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ci Meoluar prir,iod pecforuantele, uii dE rEpctE+, *i.ue mdicali, respiagere Ia
e:qneml dp absolvire, altde-

DIRECTOR,

L.S_ Secretrr,

Se ce,rtiEci ecietitate3 dildor dio prezenta rdererinfl
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Anexa nr. 5 - Formular F05-PO-92.02 Acord privind utilizarea datelor cu caracter personal

LICEUL TEHNOLOGIC DE SERVICII "SFANTUL APOSTOL ANDREI", Municipiut Ptoiegti, cu

sediul in Municipiul Ploieqti, str. Deditel,nr. 4, judelul Prahova, prelucreazd datele dumneavoastrd cu

caracter personal (conform documentelor existente in dosarul personal de inscriere in unitatea de

inva[amant), AvAnd in vedere cd:

Datele dumneavoastrd cu caracter personal, sunt necesare pentru:

a) desfdEurarea procesului de inva!5mant, a activitSlilor de management preuniversitar Ei a

activitalilor suport ce stau labaza acestuia;
b) realizarea obiectului de activitate principal, respectiv educa{ie gi culturd, in sensul inilierii gi

derularii de raporturi juridice inire dumneavoastrd gi liceu;

c) imbunatalirii modului de comunicare cu elevii, parin!ii prin intermediul postei electronice, pentru

comunicarea operativd gi eficientd a informaliilor necesare derularii raporturilor contractuale dintre
dumneavoastrd gi liceu,

lnformaliile inregistrate sunt destinate utilizdrii de cdtre operator (liceu) gi pot fi comunicate cdtre:
. persoana vizatd (elevul, respectiv pdrinte/tutore legal); . terli : parteneri de colaborare ai

operatorului ( Consiliul Local, Primirie,CNAS, lSU, lTM, AJOFM, llP); institulii de inva{amAnt gi

educali (lSJ, MEN); lnstitulii responsabile Programe de proteclie sociald.
Beneficiali de dreptul de acces, de intervenlie asupra datelor gi de dreptul de a nu fi supus unei

decizii individuale.
Totodatd, aveli dreptul sd vd opuneli prelucrdrii datelor personale care vd privesc gi sa solicitafi

gtergerea datelor, cu exceplia situaliilor prevazute expres de lege, cdnd prelucrarea datelor de cdtre

liceu este obligatorie.
Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteli adresa cu o cerere scrisS, datatd gi semnata catre

conducerea liceului. De.asemenea, vd este recunoscut dreptul de a vd adresa justifiei. "

Conform legislafie in vigoare, liceul are obligatia de a administra in condilii de siguranla , datele
personale care ii sunt furnizate.

DECLARATIE

legitimat(a) cu C.l. seria nr.l I I I I I lcudomiciliulstabilinlocalitatea

ap........,, judelul

. prin semnarea prezentei declaratii, declar pe propria rdspundere cd am luat la

cunostintd de legislatia in vigoare pentru proteclia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

personal gi de conlinutul informdrii LICEUL TEHNOLOGIC DE SERVICII "SFANTUL APOSTOL ANDREI". imi

exprim consimtamantul in mod expres si neechivoc ca in cadrul LTSAA sd se prelucreze ( stocate, prelucrate,

utilizate) datele mele cu caracter personal.
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Declar, sustin $i semnez dupd ce am luat la cunoqtin[d de intregul continut gi am completat personal datele din

prezenta declaralie.

Data: Semndtura

Anexa nr. 6 - Formular F06-PO-92.02: Condifii/criterii de transfer a elevilor la LTSAA

Pentru clasele l-Vlll

. Arondare in circumscrip{ie

o Media la purtare F.B. / 10 - criteriu eliminatoriu

. Sd nu fie repetenUcorigent anul gcolar/semestrul/anterior

. Sd aibd un comportament adecvat calitatii de elev, dovedit cu caracterizarea psihopedagogicd

Pentru c/ase/e lX -Xll - inva{am€tnt liceal

. Elevii din clasa a lX-a se pot transfera numai dupd primul semestru, daca media lor de admitere

este cel pulin egala cu media ultimului admis la specializarea la care se solicitd transferul

. Elevii din clasele X-Xll se pot transfera, de regula, dacd media lordin ultimul an este cel pulin

egale cu media ultimului promovat din clasa la care se solicite transferul;

. Promovarea examenelor de diferenta de cdtre elevii care schimba domeniul/calificarea

profesionald;

. Media la purtare minim 9 - criteriu eliminatoriu

. Sd aibd un comportament adecvat calitalii de elev, dovedit prin caracterizare psihopedagogicd

Pentru c/ase/e lX -Xl - invatdmdnt profesional cu durata de trei ani

o Elevii din clasele a X-a gi a Xl-a se pot transfera, de regulS, dacd media lor din ultimul an este

cel pulin egald cu media ultimului promovat din clasa la care se solicitd transferul. Excepliile de

la aceastd prevedere se aprobd de cdtre consiliul de administrafie,

o Promovarea examenelor de diferentd de cdtre elevii care schimba domeniul/calificarea

profesionald;

. Media la purtare minim 9 - criteriu eliminatoriu
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. Se aibd un comportament adecvat calitef i de elev, dovedit prin caracterizare psihopedagogica.

Criterii specifice de departajare :

Dacd numdrul de solicitdri depagegte numerul maxim de elevi/clasd , departajarea se va face astfel:
1. Elevii Liceului Tehnologic de Servicii ,,Sf6ntul Apostol Andrei", Ploiegti care solicita
transferul de la o clasd la alta indiferent dacd schimba domeniul/calificarea profesional6, au
prioritate fald de elevii de la alte unitSli de invafamant;
2. Elevii de la alte unitafi de invafamant care solicitd transferul fdra schimbarea
domeniului/calificarii profesionale vor fi ierarhiza!i in ordinea descrescdtoare a mediei
generale din anul precedent solicitdrii, iar dacd apar situatii de egalitate a acestora, urmdtorul
criteriu aplicabil este media disciplinelor specifice specializarii;

Anexa nr. 7 - Formular F07-PO-92,02: Fisi de evaluare al dosarelor elevilor care solicitd

transferul la LTSAA

CLASELE I . VIII

CRITERIUL D//NU

Arondare in circumscriplie

Media la purtare FBIIO

Repetent anterior

Caracterizare psihopedagogica

S0LUTToNARE ADMIS/RESPINS

CLASELE a- lX-a
Pentru toate

CRITERIUL DA/NU

fi/edia de admitere cel pulin egald cu a ultimului admis
Ultima medie

Media la purtare minim 9

Justificare pentru sclderea notei la purtare
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Caracterizare psihopedagogica

SOLUTIONARE ADMIS/RESPINS

CLASELE X . XII
Pentru toate domeniile/profi lele/calificdrile

Anexa nr. 8 - Formular P0-92,02: Calendarul etapelor de transfer Ia/de la LTSAA

CALENDAR TRANSFER ELEVI la/de Ia "SFANTUL APOSTOL ANDREI'

sesiunea: aug usUseptembrie 2025

CRITERIUL DTJNU

Media generald cel pulin egale cu a ultimului promovat la clasa
la care solicita transferul

Media la purtare minim 9

Justificare pentru scdderea notei la purtare

Caracterizare psihopedagogicd

SoLUTT0NARE ADMIS/RESPINS

Activitatea Data

Depunerea solicitdrilor de transfer insolite de

documentele necesare
10 AUGUST- 20 AUGUST 2026,

INTERVALUL ORAR : 9.00-15.00
Analiza gi aprobarea/ respingerea cererilor de transfer

in consiliul de administrafie al liceului tehnologic de

servicii "sfantul apostol andrei

21 AUGUST 2026

Afigarea rezultatelor dosarelor aprobate/ respinse

2I AUGUST 2026

Derularea examenelor de diferenta (unde este cazul)- 1.3 SEPTEMBRIE 2026
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Afigarea rezultatelor in urma examenelor de
diferenti

3 SEPTEMBRIE2026, ORA 14.00

Anexa nr. 9 - Formular F09.PO-92.02: Noti de lichidare

Notd de lichidare din data de .,.,,.,.,....,
co m p I etate in cazu I tra n sfe ru I u i/retrag e ri i/ lfinalizdrii stud i i lo r

Elevul ....,,,,. ..,,,.......,,,,..din clasa a lichidat datoriile fata de L,T.S. ,,Sf. Ap. Andrei,',
dupd cum reiese din avizele din fisa de maijos:

Nr,

crt.

Felul datoriei Sec[ia Suma datoratS/titluri
I i psa/docu mente/pagu be

Semndturi
responsabil

1 Car{i Biblioteca

2 Manuale Diriginte

Responsabil

manuale

Taxe

scolarizare,
altele

Contabilitate

Reprezentant

Comitet Parinti

Preda Cosmin

Diriginte

Secretariat
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14, CUPRINS:

Nr,

componentei
in cadrul
procedurii

operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

COPERTA 1

1

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
PROCEDURI I OPERATIONALE

2

2.
SITUATIA EDITIILOR SIA REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURI I OPERATIONALE 2

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII OPERATIONALE ?

4, SCOPUL PROCEDURII 6
5, DOMENIUL DE APLICARE 4
6, DOCUMENTE DE REFERINTA 4
7. DEFINITII SIABREVIERI 5
B, DESCRIEREA PROCEDURII o
o RESPONSABILITATI 16
10, FORMULAR EVTDENTA MODtFtCARt 17
11. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA 17
12, LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII 17
13. ANEXE 1B

14, CUPRINS 28
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