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4.SCOP:

4.1. Procedura descrie conditiile si modul de acordare a burselor elevilor de la cursurile cu
frecventi de zi din Inviitimantul preuniversitar de stat obligatoriu, in conformitate cu legislatia in
vigoare. Nivelurile eligibile se stabilesc distinct pentru fiecare tip de bursa.

a) Bursi de merit;
b) Bursa sociala;
c)Bursa tehnologica.

Bursi pentru mamele minore, in conditiile art. 108" alin. (14) din Legea nr. 198/2023 si ale art. 18
din metodologia-cadru.

4.2. Stabileste modul de realizare a activitatii si persoanele implicate;
4.3.Asigurarea documentelor adecvate deruldrii activitéii.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplici in cadrul Liceului Tehnologic de Servicii »Sfantul Apostol Andrei”,
Municipiul Ploiesti, in temeiul art. 108" din Legea nr. 198/2023 si al HG nr. 732/2025, cu
modificirile aduse prin HG nr. 738/2026. Nivelul postliceal si formele de invitimant care nu
indeplinesc conditiile legale nu sunt incluse automat intre beneficiarii burselor reglementate de
aceastd metodologie.

Procedura se aplica de citre comisia de management al burselor scolare din unitatea de Invatamant

pentru toti elevii in drept sd obtind un anumit tip de bursa.

6. Documente de referintii/reglementari aplicate

6.1. Reglementiri europene: Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor cu caracter
personal (RGPD).

6.2. Legislatie primara:

e Legea inviitimantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, in special art. 108'; Legea nr. 141/2025, in ceea ce priveste modificarea regimului
burselor.

e Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata; Legea
nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune; Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal;
Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a RGPD, toate cu modificarile si
completirile ulterioare.

e Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare.
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o Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificirile si completirile ulterioare — art. 326
(falsul in declaratii).

6.3. Legislatie secundara:
Hotirarea Guvernului nr. 732 din 4 septembrie 2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
de acordare a burselor si cuantumul acestora (M. Of. nr. 823/05.09.2025), modificati prin
Hotiirarea Guvernului nr. 738 din 18 septembrie 2026 (M. Of. nr. 800/21.09.2026). Ordinul
nr. 5.518/2024 este abrogat si nu constituie temei pentru acordarea burselor in prezenta

revizie.
Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

publice; Ordinul ME nr. 5.726/2024 privind aprobarea ROFUIP; Ordinul ME nr. 5.707/2024 privind
aprobarea Statutului elevului; Ordinul comun nr. 1.306/1.883/2016 privind criteriile biopsihosociale
de incadrare a copiilor cu dizabilititi in grad de handicap, cu modificarile si completirile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice:

«  ROF al Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti

«  RIal Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti.

«  Decizia de constituire a Comisiei de management al burselor; hotiiririle CA privind
procedura si listele beneficiarilor; calendarul anual de acordare a burselor; instructiunile ISJ
Prahova emise in aplicarea legislatiei, fira instituirea unor conditii suplimentare fati de normele
legale.

7.Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia
ert
1. Descrie activitatile sau procesele, in vederea eficientizarii si
Procedura operationala standardizérii acestora.
2. Forma initiald sau actualizat, dupd caz, a unei proceduri
Editia unei proceduri operationale, aprobata si difuzatd
3. Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un

fapt, se confer un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea
unui fapt real actual sau din trecut

4, Entitate publica Autoritate publicd, institufie publicd, companie/societate
national, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeazd /administreazd fonduri publice si/sau
patrimoniu public
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5. An scolar

Perioada anului calendaristic in care se desfatoard activitatea de
invatamant preuniversitar a carei durat a cérei duratd este stabilitd
prin ordin al ministrului educatiei conform prevederilor art. 115
alin. (2) lit. r) din Legea invdtdméntului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare;

6. Invatdmant preuniversitar

Sistemul national de invdtimant preuniversitar constituit,
conform cap. II al Legiinr. 198/2023, cu modificérile ulterioare,
din totalitatea unittilor de invdfimant de stat, particulare si
confesionale, autorizate si functioneze provizoriu/acreditate;

7. Familie

e sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cu
vérsta de pani la 18 ani sau de pénd la 26 de ani pentru cei
care urmeazd o formd de invatdmant — cursuri de zi,
organizatd potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuna
inscrisd 1n actele de identitate si care locuiesc impreuna.

e barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor necdsdtoriti
si/sau ai fiecdruia dintre ei, avand vérsta de pand la 18 ani sau
de pana la 26 de ani dacd urmeaza o formé de invétdmant —
cursuri de zi, organizatd potrivit legii, care locuiesc
impreuna.

o Persoana singuri si copilul/copiii aflat/aflati in Intretinere, in
vérstd de pand la 18ani sau de pand la 26 de ani pentru cei
care urmeazi o forma de Invatimant—cursuri de zi,organizatd
potrivit legii, si care locuiesc si gospodaresc impreuna

8. Bursa de merit

Bursele de merit se acordd pentru maximum 15% din efectivele
de elevi ale fiecdrei clase de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de
invitimant preuniversitar, care au medii generale pe anul
scolar anterior mai mari sau egale cu 9,00.

Bursele de merit se acordd,suplimentar fatd de ceil5%, si
elevilor din fiecare clasi a IX-a care au fost admisi la liceu fard
sustinerea examenului de evaluare nationald, in baza obtinerii,
pe parcursul gimnaziului, a unui premiu I la etapa nationald a
olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul
Educatiei si Cercetirii sau a unui premiu I, I sau III la competitii
internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si Cercetarii.
Se acordi bursid de merit si elevilor care au media egald cu a

ultimului beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

9. Bursa socialad

Bursa sociald reprezinti o forma de sprijin a elevilor din medii
dezavantajate socioeconomic sau din grupurivulnerabile sau cu
situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participdrii la
activititile didactice si a prevenirii abandonului scolar.
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10. Bursa tehnologica Bursa tehnologic# reprezintd o forma de stimulare a elevilor

inmatriculati in cadrul specializarilor din invatdmantul
professional de nivel 3conform Cadruluieuropean al
calificirilor/Cadrului national al calificarilor

11.

Bursa pentru mamele minore

Bursa pentru mamele minore reprezintd o formade sprijin a
mamelor minore in vederea sustinerii participarii la educatie, a
prevenirii abandonului si a nereusitei colare.

Completare la definitia familiei: se asimileazi familiei si persoana/persoanele care se ocupa de
intretinerea copilului in absenta périntilor/reprezentantului legal si locuiesc cu acesta, in conditiile
art. 104 din Legea nr. 272/2004 si ale art. 3 alin. (2) din metodologie.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationald
2 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
3 CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4 E Elaborare
5 Ap Aplicare
6 Ah Arhivare
7 ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invéatamant
preuniversitar
8 ROI Regulamentul de ordine interioard
9 CA Consiliul de administratie
10 CP Consiliu profesoral
11 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
13 LTSAA Liceul Tehnologic de Servicii “Sfantul Apostol Andrei”

8. Descrierea procedurii
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8.1. Generalitati.

(1) Prezenta procedurd descrie mecanismul de acordare a burselor pentru elevii de la cursurile cu frecventa
de zi din tnvatimantul preuniversitar de stat obligatoriu, care beneficiaza, dupa caz, de urmétoarele tipuri de burse:

a) Bursa de merit, pentru elevii de nivelgimnazial,liceal si profesional;

b) Bursa sociald, pentru elevii de nivel primar, gimnazial, liceal si profesional;

¢) Bursi tehnologic, pentru elevii din Invatamantul profesional.
(2) In conformitate cu prevederile art. 1081alin. (3) din Legea invatamantului preuniversitar
nr.198/2023,cu modificarile si completarile ulterioare, elevii din unitatile de Invatamant preuniversitar
particular si confessional beneficiazi, de la bugetul de stat, din sume defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat, de:

a) burse sociale, pentru elevii de la cursurile cu frecventd dezi,nivel primar,gimnazial si liceal,daca

sunt scolarizati fara taxe;
b) burse tehnologice,pentru elevii de la cursurile cu frecventa de zi din Invétdmantul profesional,dacd se

incadreaza in specializirile si conditiile stabilite de metodologie.

(3) a.Bursele de merit si bursele tehnologice se acorda in fiecare an gcolar, in perioada cursurilor scolare,
inclusiv in perioada pregétirii practice.

b.Bursele de merit se acordd pentru elevii absolventii ai clasei aVIII-a,inclusiv in perioada pregatirii si

sustinerii evaluarii nationale, cu conditia ca elevii bursieri sd se prezinte la examene.

c.Bursele de merit si bursele tehnologice se acorda pentru elevii absolventii ai clasei a XlI-a, inclusiv

in perioada primei sesiuni a examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a

calificarii profesionale, cu conditia ca elevii bursieri s se prezinte la examene.

d. Prevederile privind acordarea burselor in perioada cursurilor se aplici si elevilor bursieri
care nu s-au prezentat la examen din motive medicale, conform art. 5 alin. (4) din
metodologie.

“) Incepand cu anul scolar 2026-2027, cuantumul burselor este, potrivit art. 6 alin. (1) din

metodologie, modificat prin HG nr. 738/2026:

a) Pentru bursa de merit—450 lei/luna;
b) Pentru bursa sociala—300lei/luna;
c) Pentru bursa tehnologica—300lei/luna.

Bursa pentru mamele minore: 700 lei/luni, potrivit art. 108" alin. (14) din Legea nr. 198/2023.
Conditiile si perioada de acordare sunt previzute in capitolul IV al procedurii.

Valoarea burselor poate fi suplimentati prin hotdrdre a consilillor de administratie ale unitatilor de
Invatimant,in functie de:

a) Sumele alocate de autorititile administratiei publice locale;

b) Alte venituri obtinute de unitatile de invatamant si care pot fi utilizate cu aceasta destinatie.
5) La nivelul unititii de invatdmant preuniversitar se constituie Comisia de management al burselor,care
primeste de la secretariatul unitétii de invatdmént propunerile Inaintate de cétre profesorul diriginte,verifica
si analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.

Componenta Comisiei de management al burselor este urmatoarea:
a) presedinte—director/directoradjunct;
b) membri — 3-9 profesori pentru invatdmantul primar/ profesori diriginti;
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c) secretar — secretar-sef/secretar/informatician.
fn baza prezentei metodologii-cadru,in fiecare unitate de invatdmant se elaboreaza o procedura internd de
management al burselor scolare, aprobatd de consiliul de administratie al unitéii de invatamant.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. La propunerea profesorilor diriginti, fira cerere din partea elevului/parintelui pentru bursele

de merit si tehnologice, se intocmesc:

a. Tabel nominal cu privire la situatia potentialilor beneficiari de burse de merit in conformitate cu
HG nr. 732/2025, cu modificirile aduse prin HG nr. 738/2026 - 15% din elevii din fiecare clasa de
gimnaziu si liceu in ordinea descrescitoare a mediilor generale anuale a claselor a VI a, aVlla,

aVIlla, a Xa, aXIa, aXIla.
b. Tabel nominal cu privire la situatia potentialilor beneficiari de burse de merit in conformitate cu

HG nr. 732/2025, cu modificirile aduse prin HG nr. 738/2026,la clasa a IX a liceu .

c. Tabel nominal cu privire la situatia potentialilor beneficiari de burse de merit in conformitate cu
HG nr. 732/2025, cu modificirile aduse prin HG nr. 738/2026,la clasaa 'V a.

d. Tabel nominal cu elevii propusi pentru de bursa tehnologica

8.2.2.In baza solicitarilor, serviciul secretariat realizeaza :

- Tabel nominal cu privire la situatia beneficiarilor de burse sociale, in conformitate cu HG nr.

732/2025, cu modificarile aduse prin HG nr. 738/2026
- Tabel nominal cu privire la situatia beneficiarilor de burse pentru mamele minore, in conformitate

cu HG nr. 732/2025, cu modificirile aduse prin HG nr. 738/2026.

8.2.3.Alte documente :
- Datele contului bancar/extrasul de cont, daci beneficiarul opteazi pentru transfer bancar; plata

in numerar rimine posibili, conform metodologiei.
- State de platd intocmite pe baza listelor cu beneficiarii de bursa;

8.3. Resurse necesare

8.3.1.Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox

- Dosar

- Catalog elevi

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii
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- Cadrele didactice
-Elevii
- Parintii/tutorii legali

8.3.3.Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucru

CAPITOLUL I- Acordarea burselor de merit

Art. 1. — (1) Bursele de merit se acordd pentru maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecarei clase de
gimnaziu si liceu dintr-o unitate de Invatdmant preuniversitar, care au medii generale pe anul gcolar
anterior mai mari sau egale cu 9,00.

(2) Bursele de merit se acordi elevilor din fiecare clasi aV-a dintr-o unitate de Invatdmant preuniversitar,
in baza mediei primelor doud intervale de cursuri din anul scolar curent mai mare sau egali cu 9,00.

(3)Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasd alX-a dintr-o unitate de invafimant
preuniversitar,in bazamediilorde admitere in invatdmantul liceal sau profesional mai mari sau egale cu
9,00.

(4) Burseledemeritseacordi,suplimentarfatideceil 5%, si elevilor din fiecare clasa a IX-a care au fost
admisi la liceu fird sustinerea examenului de evaluare nationald, in baza obfinerii, pe parcursul
gimnaziului, a unui premiu I la etapa nationald a olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul
Educatiei si Cercetdrii sau a unui premiu I, II sau III la competitii internationale recunoscute de
MinisterulEducatiei si Cercetérii.

(5) Prin exceptie de la prevederilealin.(1),se acorda bursa de merit si elevilor care au media egala cu
a ultimului beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

(6) Bursa de merit se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar si fi obtinut medial0 la purtare sau
calificativul,,foartebine”la purtare,la finalul anului scolar anterior.

Art. 2 — (1) Calcularea numarului de beneficiari, corespunzator procentului de 15% din efectivul de
elevi din fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invatdmant preuniversitar, se face prin
rotunjire la numarul intreg imediat superior numarului fractionar obtinut.

Exemplu de aplicare: la o clasi de 28 de elevi, 15% x 28 = 4,2, rezultind S pozitii prin rotunjire in
sus. Se acordi bursd numai elevilor eligibili cu media de cel putin 9,00 si purtarea ceruti; se includ
si mediile egale cu a ultimului beneficiar. Nu se completeazi numiirul cu elevi avind media sub

9,00.

(2)Pentru elevii din clasa a V-a, media care sti la baza acordarii burselor de merit se calculeazd ca medie
aritmetica, avand doud zecimale,fdrd rotunjire,a notelor obtinute de elevi la toate disciplinele, pe
parcursul primelor doud intervale de cursuri din anul scolar curent.

(3)Pentru elevii din clasa a V-a, listele beneficiarilor se stabilesc in luna ianuarie a anului calendaristic
urmator anului in care se obtin rezultatele scolare previzute la art.1alin.(1)si se pldtesc incepand cu luna
februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pana la sfarsitul cursurilor din anul scolar respectiv.
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Art. 3. — (1) Pentru nivelul gimnazial organizat in sistem simultan,calculul numarului de beneficiari ai
burselor de merit se face pentru fiecare clasd separat.

(2) In cazul claselor din invatamantul liceal tehnologic care sunt constituite din maximum 3 grupe cu
calificdri diferite, calculul numarului de beneficiari ai burselor de merit se face pe clasa, fard a se tine
cont de calificare.

Art.4. — (1) Bursa de merit se acord la propunerea profesorului diriginte, nefiind conditionata de
depunerea unei cereri.

(2)Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitatii de invatamant lista cu elevii propusi pentru
bursa de merit in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar,pentru elevii
din claseleaVI-a—aXlI-a,iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii
ianuarie.

CAPITOLUL II- Acordarea burselor sociale

Art. 5. — (1) Bursa sociali reprezintd o forma de sprijin aelevilor din medii dezavantajate socioeconomic
sau din grupurivulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participérii la activitatile
didactice si a prevenirii abandonului scolar.
(2) Bursa sociali se acordd la cerere, in functie de situatia materiald/sociald/medicald a elevului.
(3) Elevii care beneficiazd de bursa sociald au dreptul lgiastrarea confidentialitatii asupra identitdii, datelor cu
caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afla.
(4)  Bursa sociali se acordi si sub conditia ca elevul beneficiar sd fi promovat la toate disciplinele si
si fi obtinut medial0 la purtare sau calificativul,,foartebine”la purtare la finalul anului scolar anterior.

Art. 6. — (1) Bursa sociald se acorda elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, Inscrisi la cursurile cu
frecvent, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeazicursurile in scoala de spital, care se Incadreaza in cel
putin una dintre urmatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe
economie; se va lua in calcul salariul minim net peeconomie in vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupracirora a fost instituitd o mésurd de protectie speciald,
respectivplasamentul/plasamentul de urgentd, fard a se lua In considerare nivelul venitului mediu net pe
membru de familie;

c) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburdri sau afectiuni ale structurilor si
functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sanatétii si al
ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016pentru aprobarea
criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati in grad de handicap §i a modalitafilor de aplicare
a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare, §i structurate tipologic conform aceluiasi ordin, fard a se
lua inconsiderare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

d) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioadd mai mare de
4saptamani,incadrul,,Scoliidin spital” sau la domiciliu, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu
net pe membru de familie, supus impozitarii

e) elevi care revin dupi scolarizarea din cadrul ,,Scolii din spital” in unitatea de invatdmant la care au
fost inmatriculati anterior,fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie,
supus impozitarii;

f) elevi proveniti din familii care beneficiazd de venit minim deincluziune conform Legii nr. 196/2016
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privind venitul minim de incluziune, cu modificérile si completarile ulterioare, in baza deciziei de stabilire
a dreptului la ajutor de incluziune al familieielevului.

(2) Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau pirintii/reprezentantii legali ai elevilor
minori depun la secretariatul unititii o cerere insotitd de documentele care dovedesc dreptul la
bursa, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor; depunerea se poate face fizic
sau online.

(3) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zilecalendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar, deparinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale prevézute la alin.
(1) lit. a) sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) Declaratie pe propria rispundere privind veniturile nete obtinute in ultimele 12 luni
anterioare cererii de membrii familiei si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal
pentru verificarea criteriilor de acordare a bursei. Nu se pistreazd conditia suplimentara ,,cu
caracter permanent” din vechea formulare.

¢) documente doveditoare ale componentei familiei: certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele

de identitate ale persoanelor care au pestel4ani,acte referitoare la starea civild de la momentul
depunerii cererii, declaratia pe proprle raspundere datd de ambii parinti, necésatoriti, cd locuiesc
1mpreuna certificatul de divort si conventia notariald incheiata in cadrul procesului de divort cu copii
minori,sentintd judecdtoreasci din care si rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul
dintre pamn‘,u,certlﬁcate de deces,decizia instantei de mentinere a stdrii de arest, raport de ancheta
sociald in cazul parintilor disparuti, dupa caz.
(4)Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de Incadrare in grad de
handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip AS5), cu luarea in evidenfd de cétre medicul
de la cabinetul scolar/medical de familie—acolo unde nu existd medic scolar.
(5) Pentru elevii cu unul sau ambii pirinti decedati si pentru elevii in plasament/plasament de
urgenti, previizuti la alin. (1) lit. b), documentele sunt cele previzute la alin. (3), cu exceptia
declaratiei privind veniturile nete; se ataseazi dovada situatiei invocate. Pentru motive medicale se
aplici alin. (4), fara conditionare de venitul familiei.
(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii
care beneficiaza de venit minim net de incluziune se face in urma comunicérii la inspectoratele scolare
judetene, denumite in continuare 1SJ, de catre agentiile pentru plati si inspectie social judetene , a listei
elevilor inscrisi in invitdmantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune,
in luna anterioard celei de raportare a listei.
(7) Lista burselor sociale poate fi revizuiti lunar, la cererea beneficiarilor, prin completarea cu elevii
a ciiror situatie financiari/socialdi/medicala s-a modificat pe parcursul anului gcolar si care dovedesc
incadrarea in conditiile legale. Aceastii reguld nu constituie redeschiderea generald a termenului

pentru dosarele nedepuse la timp.

Art. 7. — (1) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate
veniturile nete realizate de membrii familiei. Prin venituri nete se intelege totalitatea sumelor
pnmlte/reallzate de fiecare membru al familiei, conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu
modificirile si completirile ulterioare, potrivit art. 14 alin. (1) din metodologie. incadrarea in
criteriul de venit se face potrivit art. 13 alin. (1) lit. a), iar sumele aferente burselor elevilor
beneficiazi de regimul de excludere prevazut la art. 21 alin. (1).
(2) Verificarea documentelor privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor
minori se face de citre una sau mai multe personae desemnate de conducerea unitatii de invafamant.
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(3) In situatia in care personalul unititii de invatimant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor
de acordare a bursei sociale, directorul sesizeazi situatia autoritatilor administratiei publice locale si
solicita efectuarea unei anchete sociale.

(4) Personalul unititilor de invitimant nu efectueazi anchete sociale in vederea acordérii burselor
sociale.

(5) Directorul unititii de invatdmant emite decizie de retragere a bursei in situatia in care, in urma
primirii raportului de anchetd sociald,Comisia de management al burselor constatd neindeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale

Art. 8. — (1) Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primesc bursasociala in perioada vacantei de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind si au acumulat mai mult de
20 de absente nemotivate/an; Bursa pe perioada vacantei de vard nu este suspendatd dacd este
indeplinitd doar una dintre cele doud conditii;

¢) absolventii invatimantului gimnazial care nu au fost admisi in licew/invatamant profesional, cursuri cu frecventa,
intr-o unitate de Invatamant preuniversitar de stat;

d) elevii care repetd anul scolar din alte motive decat medicale.

(3)Pentru elevii din anii terminali,bursele sociale se acordd si in perioada primei sesiuni a
examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificérii profesionale, pand
la comunicarea rezultatelor finale, conform formulei de calcul previzute la alin. (4), cu conditia ca
elevii bursieri si se prezinte la examene.

(4)Formula de calcul al burselor sociale pentru perioada prevazutd la alin. (3) este (CmB/NZL) x

NZLCREF, unde:
CmB=cuantumul bursei,stabilit prin lege/hotérare de Guvern;

NZL=numarul de zile lucratoare din luna respectiva

NZLCRF = numirul de zile lucritoare din luna respectivi, pand la data comunicérii rezultatelor finale.

(5)Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile prevazute la alin. (2) se aplicd de cétre director, la
propunerea Comisiei de management al burselor.

CAPITOLUL III- Acordarea burselor tehnologice

Art. 9. — (1)Bursa tehnologica reprezintd o forma de stimulare a elevilor inmatriculati in cadrul
specializarilor din invatiméantul professional de nivel 3 conform Cadrului european al
calificirilor/Cadrului national al calificarilor, in conditiile prezentei metodologii-cadru.

(2) Elevii declarati repetenti la finalul unui an scolar nu beneficiaza de bursa tehnologicd pentru anul de
studiu pe care 1l repetd.Fac exceptie elevii declarati repetenti n invdtdméntul liceal, care opteazd pentru
continuarea studiilor in invatdméantul profesional, inclusiv dual.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin.(2),beneficiazd debursd tehnologica elevii care repetd anul
scolar din motive medicale.
(4)  Bursa tehnologici se acordi cu conditia ca elevul beneficiar sd fi promovat la toate disciplinele si
s fi obtinut media 10 la purtare sau calificativul ,,foarte bine” la purtare la finalul anului scolar anterior.
Art. 10. — Bursa tehnologici se acordi elevilor la propunereadirigintelui, nefiind conditionaté de depunerea unei
cereri in acestsens. Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitatii de invatdmant lista cu elevii propusi
pentru bursa tehnologicd, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anuluigcolar.
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CAPITOLUL IV-Acordarea burselor pentru mamele minore

Art. 11.— (1) Bursa pentru mamele minore reprezinti o formade sprijin a mamelor minore in vederea sustinerii
participarii la educatie, a prevenirii abandonului §i a nereusitei scolare.

(2) Bursa se acordi elevelor din Invatdmantul preuniversitar de stat, reintegrate Intr-o unitate de invatdmant, care
frecventeazdcursurile de zi si au copil/copii propriu/proprii In intretinere.

(3)In sensul metodologiei, ,reintegrare” inseamni reluarea cursurilor de citre eleva dupa
nastere, din momentul revenirii la scoali pani la finalizarea invitdmantului obligatoriu, conform
art. 18 alin. (3), modificat prin HG nr. 738/2026.

(4) In vederea acordarii bursei pentru mamele minore,pirinii/reprezentantii legali depun la unitatea de
invatdmant urmétoarele documente:

a) cerere a parintelui/reprezentantului legal;

b) certificat de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati in Intretinerea mamei minore.

(5) Bursa pentru mamele minore se acordi in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul
pregitirii si sustinerii evaludrii nationale, a examenului national de bacalaureat in prima sesiune,
a examenului de certificare a calificirii profesionale si in perioada pregatirii practice.

(6) Bursierele care acumuleazi 60 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa pentru
luna respectiva.

(7) Decizia de suspendare a bursei pentru mamele minore pentru luna in care se acumuleaza cel
putin 60 de absente nemotivate se aplicd de director, la propunerea Comisiei de management al
burselor, conform art. 18 alin. (7) din metodologie.

CAPITOLUL V — Dispozitii finale

Art. 12. — (1) Bursa tehnologica se poate cumula cu bursa de merit si cu bursa sociala.
Un elev poate beneficia de o singurd bursa sociald, din bugetul Ministerului Educatiei si Cercetarii,
chiar daca indeplineste mai multe dintre criteriile prevazute art.(6)alin.(1).
(2) Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, In conditiile prezentei

metodologii-cadru.
(3) Bursa sociald se poate cumula cu bursa de merit.

(4) Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de
bursademerit/tehnologicé/sociald,indiferent daca beneficiazd si de una dintre mésurile de protectie
speciald, asa cum sunt definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia i promovarea
drepturilor copilului, republicaté, cu modificérile si completdrile ulterioare.

(5) In situatia in care elevii acumuleazi 10 sau mai multe absente nemotivate Intr-o lund, nu primesc
bursa de merit, bursa sociala, respectiv bursa tehnologica, dupa caz, pentru luna respectiva. In cazul in
care atingerea sau depdsirea pragului de 10 absente este in legdturd cu motive medicale,
elevulsaupérintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe baza cérora se face motivarea
absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului, in scopul restabilirii dreptului la bursa.
In situatia in care, in functie de momentul efectudrii plitii bursei, nu a fost posibild acordarea bursei in
urma motivirii absentelor din luna respectivi,plata acesteia se poate efectua odatd cu plata burselor
pentru luna urmaétoare.

(6) Decizia de suspendare a bursei de merit, sociale sau tehnologice pentru luna in care se
acumuleazi cel putin 10 absente nemotivate se aplici de director, la propunerea Comisiei de
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management al burselor. Restabilirea dreptului dupi motivarea medicala se gestioneaza potrivit
alineatului precedent.
(7) Declaratiile pe propria riaspundere si documentele doveditoare depuse la secretariat pentru
acordarea burselor sociale nu necesiti certificare/autentificare notariala.
Art. 13. — (1) Elevii roméni pot beneficia de burse Intr-un angcolar doar daca frecventeaza cursurile unei
unitati de invatamant preuniversitar din Romania. Bursele se suspendépe perioada studiilor in stréinatate, chiar
daci elevul rimane inscris la unitatea de invatdmant de pe teritoriul Romaniei.
(2) Acordarea bursei inceteazi la pierderea calitatii de elev,conform prevederilor Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invétdmant preuniversitar.
Art. 14. — (1) Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare la
calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinereavenitului minim garantat,
precum si pentru alte beneficii sociale.
(2) Pentru lunile din anul scolar In care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de merit si

tehnologice este (CB/NZL) x (NZL — NZV), unde:
CB = cuantumul burseli, stabilit prin lege/ordin de ministru,hotérire de Guvern;
NZL = numir de zile lucratoare in luna respectiva;

NZV = numir de zile de vacantd in luna respectiva.
(3) In calculul previzut la alin. (2) sunt incluse si sarbitorile legale si zileledeclarate libere prin lege

Art. 15. — In acordarea burselor sunt interzise discrimindrile pe criteriile mentionate in Ordonanta Guvernului
nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile
si completérileulterioare, cu exceptia masurilor afirmative dispuse de lege.

Art. 16. — 1) Elevii transferati in timpul cursurilor anului scolar vor fi addugati pe lista de beneficiari
de bursa de merit, fird eliminarea altor beneficiari, dacd au media mai mare sau egald cu a ultimului
beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

(2) Elevii transferati din invdtimantul de stat in cel particular beneficiazd doar de bursele
previzute la art. 2 din metodologia-cadru si numai in conditiile stabilite de acesta.

(3) Elevii care se transfer din invataméntul liceal in invatdmaéntul professional vor fi addugati pe lista
beneficiarilor de burse tehnologice din unitatea de invitamant unde s-au transferat, in maximum o lund
de la transfer.

(4) Prevederile alin.(1)nu se aplica elevilor transferati inainte de inceperea cursurilor. Lista in ordine
descrescitoare a mediiloreleviloruneiclase,care va sta la baza acordérii burselor de merit, va contine toti
elevii din efectivul clasei la inceputul cursurilor, inclusiv elevii transferati in anul scolar respectiv.
Astfel,un elev transferat Tnainte de inceperea cursurilor va avea dreptul la bursd doar dacd indeplineste
conditiile prezentei metodologii-cadru la unitatea de invatamant la care este Inscris in noul an scolar.

Art. 17. — (1) Profesorul pentru invatimant primar/profesorul diriginte informeaza tofi parinfii cu privire la conditiile si
metodologia de acordare a burselor, in termen de 2 sdptamani de la inceperea cursuriler.

(2) In unititile de tnvatamant in care isi desfisoard activitatea mediatori gcolari, acestia sunt implicati ininformarea
si sustinerea familiilor pentru accesarea burselor sia altor forme de sprijin financiar de care pot beneficia
elevii prinunitatile de Invatamant. '

(3)Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a unitatii de

Invétdmant
(4)Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la secretariatul unitdtii de
invatdmant preuniversitar.
(5)Dupi expirarea termenului de depunere, parintii/ reprezentantii legali pot completa sau corecta dosarele
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incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor,in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la solicitare.
(6)Plata burselor se face prin transfer bancar sau in numerar, dupé caz. Unitétile de invitdmant nu impun
deschiderea la 0 anumitd banci a conturilor pentru virarea sumelor aferente burselor.

Art. 18. — (1) Prima lista de beneficiari din anul scolar in curs, este transmisa de unitatea de invdtdmant la
ISJ péni la data de 20 octombrie a anului scolar In curs.

(2) ISJ transmite numirul beneficiarilor, pe tipuri de burse, la Ministerul Educatiei si Cercetarii —
Directia generali echitate si performanti in invatimantul preuniversitar, pana la 25 octombrie.
Art. 19. — (1) Unitatea transmite lunar la ISJ Prahova, pina la data de 20 a lunii, sumele estimate
pentru plata burselor aferente lunii respective si numirul beneficiarilor pe categorii, cu exceptia
situatiei speciale reglementate de art. 27 alin. (1) din metodologie.

(2) ISJ transmite la Ministerul Educatiei si Cercetirii — Directia generald economici, pani la
data de 25 a lunii, sumele estimate pentru plata burselor, aferente lunii respective, precum si
numirul de beneficiari pe categorii de burse, in vederea efectudrii deschiderilor de credite
bugetare.

(3) La estimarea deschiderilor de credite lunare, unititile deinvatimént preuniversitar si ISJ iau in
considerare si eventualele sume disponibile/restante, dupa caz, existente la acel moment.

(4) Ministerul Educatiei, pe baza solicitarilor primite, cu incadrarea in bugetul aprobat si in limitele de

credite bugetarelunare aprobate, efectueaza deschiderile de credite bugetare.
(5) Lista elevilor beneficiari se actualizeazad ori de céte ori este nevoie,se aprobd in consiliul de
administratie al unitafiide invatamant, se semneaza de cétre director si se transmite la ISJ/ISMB. Lista se
modifica doar in cazuri bine justificate, cum ar fi transferul elevilor,decesul unui périnte,aparitia unei
situatii medicale dintre cele prevazute In prezenta metodologie-cadru, o eroare material a personalului
unitatii de invatimant.Nu se adauga pe listd beneficiarii ai céror parinti nu au depus in termenul-limitd
dosarele pentru obtinerea burselor sociale.

(6) Regula speciali privind estimiirile pentru septembrie si octombrie si plata la 20 noiembrie se

aplici in situatia previzuti la art. 27 din metodologia-cadru, prin raportare la art. 26 alin. (4). Art.

27 priveste invitimantul particular/confesional; aceastd exceptie nu se extinde automat asupra

LTSAA, unitate de stat.

(7) Pentru LTSAA, bursele se plitesc lunar la data de 20 a fiecirei luni, pentru luna precedenti,
potrivit art. 26 alin. (7) din metodologie. Daca data de 20 este zi de repaus siptiménal, sarbitoare
legali sau zi liberi, plata se face in ziua lucriitoare anterioari. Orice instructiune privind prima
plata se verifica in raport cu temeiul legal aplicabil unitatilor de stat.

(8)Ordonatorii de credite ai unitatilor de invatimént raspund de plata la termen a burselor, in conformitate cu
prevederile prezentei metodologii.

Art. 20. (1) Unititile de Invatdméant preuniversitar particular si confessional transmit anual,lalSJ,pand la
data de 20octombrie,sumele estimate pentru plata burselor, precum si numérul de beneficiari pe
categorii de burse.

(2) Unitatile de invafdimént preuniversitar particular si confesional transmit anual, pdna pe 20
octombrie, unititilor administrativ-teritoriale in raza cérora isi au sediul, sumele estimate pentru plata
burselor,precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse.
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8.5. Circuit intern, control si arhivare — completare la descrierea procedurii

1. Informarea familiilor in doua siptimani de la inceperea cursurilor; publicarea calendarului si
criteriilor. 2. inregistrarea cererilor si propunerilor la secretariat. 3. Verificarea de citre comisie si
persoanele desemnate; solicitarea completirilor in termenul legal. 4. Proces-verbal motivat,
aprobarea listelor in CA si semnarea de director. 5. Transmiterea primei liste la ISJ pani la 20
octombrie si a estimiirilor lunare pani la 20. 6. Verificarea lunari a frecventei si a modificarilor de
situatie; emiterea deciziilor individuale. 7. Calculul si plata la termen; reconcilierea listelor cu
statele de plata. 8. Arhivarea in dosarul burselor potrivit nomenclatorului arhivistic aprobat.

Termenele interne pentru predarea centralizatoarelor se stabilesc prin calendarul aprobat de CA
astfel incit verificarile sa se incheie inaintea raportarii si platii. Ele nu reduc termenele legale
acordate beneficiarilor. Revizia adoptati in octombrie nu redeschide retroactiv termenul initial de
depunere a dosarelor sociale; se aplicd numai exceptiile si actualizirile permise de metodologie.

Solicitirile de reanalizare se inregistreazi la secretariat, se verifici de comisie pe baza
documentelor si se solutioneazi motivat de CA, in cadrul atributiilor legale. Nu se instituie prin
proceduri un termen de deciidere nou, neprevazut de metodologie. Rezultatele se comunica
individual, cu protejarea datelor personale.

Dosarele sociale, documentele medicale si documentele privind maternitatea au acces restrictionat
la personalul autorizat. Prelucrarea necesara acordarii burselor se realizeazi in temeiul obligatiilor
legale si al atributiilor de interes public, cu aplicarea conditiilor RGPD pentru datele speciale.
Acordul solicitat de art. 13 alin. (3) lit. b) se pastreazi in dosar, impreuni cu informarea privind
prelucrarea datelor. Datele nu se publici si se pastreazi numai potrivit termenelor legale si
nomenclatorului arhivistic.

9.Responsabilitati

9.1 Consiliul de administratie:

e Aproba procedura operationald privind managementul burselor scolare.

e Aprobd componenta si atributiile comisiei de management al burselor.

e Aprobai lista beneficiarilor de burse.

¢ Solutioneazi contestatiile scrise ale parintilor/tutorilor legali privind acordarea burselor.

e Aproba actualizirile listelor de beneficiari; directorul emite deciziile individuale de
suspendare/retragere, la propunerea motivati a comisiei, in cazurile previzute de metodologie.

9.2 Directorul:

e Emite decizia de constituire a Comisiei de management al burselor scolare.

e Semneaz4 lista elevilor beneficiari de burse aprobatd de CA.

e Transmite lunar, pana la data de 20 a lunii, la ISJ sumele estimate pentru plata burselor aferente lunii
respective, cat si numarul de beneficiari pe categorii de burse.
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e Emite deciziile de suspendare, retragere sau restabilire a dreptului la bursa, dupa caz, pe baza
propunerilor motivate ale comisiei si a documentelor justificative; comunicid misurile individual
beneficiarului/parintelui.

e Raispunde de plata la termen a burselor.

9.3 Comisia de management al burselor scolare:

e [Elaboreazi Procedura operationald privind managementul burselor scolare.

Elaboreaza modelele de cereri pentru acordarea burselor

Verifici si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari pe tipuri de burse.

Solicita parintilor completarea sau corectarea dosarelor depuse, dacé e cazul.

Propune CA, spre aprobare, lista beneficiarilor de burse/lista actualizata a beneficiarilor de burse.

Propune motivat suspendarea/retragerea/restabilirea dreptului la bursa si consemneaza temeiul

legal, luna vizata si documentele avute In vedere.

e Comunici individual rezultatul analizei. Publici numai calendarul, criteriile si informatiile
generale; nu afiseazi public CNP-uri, date medicale, venituri sau liste nominale care dezviluie
situatia sociala ori maternitatea unei eleve.

9.4 Secretarul:

e Afiseazi la avizierul pentru parinti prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursa.

o Inregistreaza dosarele de burse depuse fizic sau online la secretariatul unitétii de invatdmant.

e Pune la dispozitia comisiei propunerile dirigintilor pentru bursele de merit si tehnologice,
cererile/dosarele pentru bursele sociale si pentru mamele minore si listele oficiale pentru
beneficiarii de ajutor de incluziune.

e Propune eliminarea/addugarea pe lista beneficiarilor de burse a elevilor transferati.

e Transmite serviciului financiar lista actualizata a beneficiarilor pe tipuri de burse, aprobati de CA.

9.5.Profesorii pentru invitimant primar/Profesorii diriginti:
e Informeaza toti parintii despre conditiile si metodologia de acordare a burselor in termen de doua
saptimani de la inceperea cursurilor, conform art. 24 alin. (1) din metodologie; consemneaza

informarea.
e Inainteazi la secretariatul unitatii de Invatimant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit pe baza
mediei generale si pentru bursa tehnologicd, In primele 25 de zile calendaristice de la Inceperea

cursurilor anului scolar.
Pentru clasa a V-a, propunerile se depun in primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie;

dirigintii centralizeaza lunar absentele nemotivate si documentele medicale depuse in termen si
transmit comisiei situatiile pentru stabilirea dreptului la plata.

9.6 Contabilul:
e Calculeazi bursele pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante.

¢ Intocmeste documentele contabile pentru plata burselor scolare.
Verifici concordanta dintre listele aprobate, deciziile individuale si statele de plata; aplica

formulele legale, tine evidenta sumelor plitite/restante si a regularizirilor si pregiteste raportarile
pentru ISJ impreuni cu secretariatul, sub semniitura directorului.
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10. Formular evidenti modificiri
Nr. | Editia | Dataeditiei | Revizia | Data Nr. Descrierea modificérii Semnétura
crt revizi pag. conducatorului
ei departamentului
1 | 04.10.2018 | 15.09. * Modalitatea de
2023 acordare a burselor
« Cadrul legislativ
2 » Modalitatea de
15.09. acordare a burselor
I 04.10.2018 I 2024 e Cadrul legislativ
3 » Modalitatea de
08.09. acordare a burselor
! 04.10.2018 1 2025 + Cadrul legislativ
4 I 04.10.2018 v 07.10. | — Actualizare pentru 2026
2027: HG nr. 738/2026;
2026 corelarea regulilor cu HG
nr. 732/2025; formulare si
circuit
11. Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume de
conducétor drept sau | Semnitura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat
1 Management Popa Laura Preda
Cosmin
2 Diriginti Preda Manole
Cosmin Roxana
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12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment Nume si Data Semndtura Data Data Semndtura

ex prenume primirii retragerii | intrérii in

vigoare a

procedurii

1 Management Popa Laura Difuzare | | | eeeereeseneanne
electronica

2 | Personal didactic Preda Cosmin Difuzare | 1 e,
electronicé

3 | Compartiment Ghinea Carmen Difuzare | | | e
financiar contabil electronicd

4 | Secretariat/Resurse | Dumitrachescu Difuzare | | | eeeeeerreennnn
umane Steluta electronica
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12. Anexe/formulare, inregistriri, arhiviri

CALENDARUL ACORDARII BURSELOR iN ANUL SCOLAR 2026 — 2027

ACTIVITATEA DATA

Depunerea cererilor insotite de documentele aferente la Co-

. 7 septembrie -1 octombrie 2026
misia de management al burselor

Completarea / corectarea dosarelor cu documentele supli-
mentare solicitate de catre Comisia de management al burse- | 1-7 octombrie 2026

lor

Analiza cererilor insotite de documentele aferente 1-15 octombrie 2026

Propunerile de acordare a potentialilor beneficiari de burse
scolare in CMBS si transmiterea catre Consiliul de Adminis- | 16.octombrie 2026

tratie al LTSAA

Aprobarea listei de beneficiari din anul scolar in curs, pe ti-
puri de burse in consiliul de administratie al unitadtii de in- | 19 octombrie 2026

vatdmant

Transmiterea primei liste de beneficiari din anul scolar in
curs, pe tipuri de burse, la ISJ prahova

20 octombrie 2026

Transmiterea, pand la data de 20 a lunii, la ISJ, a sumelor esti-
mate pentru plataburselor aferente lunii respective, precum | 20 ale fiecdrei luni
si numdarul debeneficiari pe categorii de burse.

ISJ transmite la Ministerul Educatiei — Directia generala eco-
nomicd, pand la data de 25 a lunii, sumele estimatepentru plata
burselor, aferente lunii respective, precum sinumarul de
beneficiari pe categorii de burse, In vederea efectudrii | 25 octombrie 2026
deschiderilor de credite bugetare.

Plata lunaré a burselor de cétre unitatea de Invatdmant 20 ale fiecdrei luni
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ANEXA nr.1 Formular FO1-PO-93.05

Verificat si analizat in CMBS

Unitatea de Tnvdtamdnt :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei
Localitate, judet: Ploiesti -Cod SIRUES:635881
Nr. inreq / data: .oooeeveeceeceeieievsenvnienns

Aprobat in CA din............
Cerere

pentru acordarea bursei sociale litera =a= Venituri supuse impozitarii

1. SUDSEMNATUL . ..ot ivviiiiiieieeeieeeeeiriee et s certresesetbeeseeraeeeeesstseesessssaaessessseeesanes , domiciliat
01 eeiitte ettt et e et e e e e et et e e ate s rteeett e e e s bt e bt e e bt e eR b e e e et e ba e e sh bt e s bat e s aResete 4 e e s a e s eeenaeee e s a e e e e e s
c.,codpostalnr...........oieiien telefon/ .....cooiviiiii e in calitate de elev
major/parinte/reprezentant legal al elevului/ el .........ccoooeiiiiiiiiiiiiiiii din
clasa: ...ooovveernnne Calificarea:........coceevvvniininennne. in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf. Ap.

Andrei, din localitatea Ploiesti, solicit acordarea sprijinului financiar in cadrul burselor elevilor din
invatamantul preuniversitar de stat aporbate prin HG nr. 732/2025, cu modificérile aduse prin HG nr.
738/2026.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
riaspundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice
depuse. M3 angajez ca in cazul modificarii situatiei declarate pe parcursul anului scolar, si informez
Comisia management al burselor de aceste schimbari.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal si fie prelucrate de cétre unitatea de invatdmant, in
vederea solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

2. Anexez prezentei cereri urmatoarele documente :

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major; (model)
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b) declaratie pe propria rispundere privind veniturile nete obtinute in ultimele 12 luni anterioare cererii de
membrii familiei si acordul privind prelucrarea datelor pentru verificarea criteriilor; se utilizeaz si

formularul FOS8.

¢) documente doveditoare ale componentei familiei:

- certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani si actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani
( fotocopie )

-acte de stare civild sau declaratie pe propia raspundere din partea ambilor parintilor necasatoriti (dupa
caz)

- sentintd judecitoreasci din care si rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul dintre parinti-
fotocopie (dupi caz)sau certificatul de divort si conventia notariald incheiaté in cadrul procesului de
divort cu copii minori, sd rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul dintre périnti

-certificat de deces- fotocopie (dupé caz)

-decizia instantei de mentinere a starii de arest- fotocopie (dupd caz)

-raport de anchetd sociald in cazul parintilor disparuti- fotocopie (dupa caz)

- Situatia promovdrii si a purtdrii din anul scolar anterior se verifica in evidentele scolii; nu se solicitd
beneficiarului adeverintd emisa de aceeasi unitate.

- adeverinte de elev/student pentru frati/surori

- Date bancare, daci se opteazi pentru transfer bancar; lipsa contului nu impiedica acordarea bursei, plata
fiind posibila si in numerar.

3. Venitul net lunar pe membru de familie, in ultimele 12 luni anterioare depunerii dosarului este ..........

4. Familia este formata din urmétorii membrii care locuiesc impreuna (domiciliul/resedinta

comund)

Statut ( prescolar, elev, student,

. 3 angajat, casnic etc)
Nr.crt. Numele si prenumele Data nasteril
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Semnétura reprezentantului legal

ANEXA nr.2

Unitatea de invdtdmdant :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei

Localitate Ploiesti, judet: Prahova

Nr.Tnregq / data: ceeeeveeescceeeirsvvcenennnn,

.......

Semnitura elevului

..................

Formular FO2-PO-93.05

Verificat si analizat in CMBS din...............

Cerere

pentru acordarea bursei sociale — art. 13 alin. (1) lit. b) din metodologia-cadru
Elevi cu unul/ambii parinti decedati sau elevi in plasament/plasament de urgenta, fara criteriu de

venit.

1. Subsemnatul .....veeerriereiirrrrneereirisristreesssrorsarseasssserssasersassessssssssssnsesesesssssonans , domiciliat
I cevereireeeneeersseeesntesesnnessnerossnesosatsossasessasessssssssesssssssssssssssesasestasssesesssetessasesssns o ossat seaessaressasnttraeenatsanatanens
vy cod postal nr...eieeiniiiiiiniinnn telefon/ ....ccovvvniieiniiiiiniiiiinnnnnn. in calitate de elev
major/pirinte/reprezentant legal al elevului/ ei ...ocoovvevvneiniiniiiiiiiiiiiiiniiini, din
[ E: 1T o Calificarea:......ccoevvnvviiviniininnnnns in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf. Ap.

Andrei, din localitatea Ploiesti, solicit acordarea sprijinului financiar in cadrul burselor elevilor
din invatamantul preuniversitar de stat aporbate prin HG nr. 732/2025, cu modificarile aduse prin

HG nr. 738/2026.

Cunoscind prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe
proprie raspundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de
actele autentice depuse. Mi angajez ca in cazul modificarii situatiei declarate pe parcursul anului
scolar, si informez Comisia management al burselor de aceste schimbari.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sd fie prelucrate de catre unitatea de Invdatamant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

2. Anexez in copie urmatoarele acte :

- Copie CI sau certificat de nastere solicitant;
- Copie CI parinte / reprezentant legal pentru solicitantii sub varsta de 18 ani
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- Copie certificat de deces al pirintelui/parintilor sau documentul care dovedeste
plasamentul/plasamentul de urgenti, dupi caz; documentele privind componenta familiei
previzute de art. 13 alin. (3) lit. ¢), fira declaratie de venit.

- Datele contului bancar se comunici dacii se opteazi pentru transfer bancar; plata in
numerar este posibila. Scoala nu impune o anumita banca.

- Obs.Toate documentele vor fi depuse intr-o folie de plastic si predate la prof.diriginte.
Semnatura reprezentantului legal

ANEXA nr.3 Formular F03-P0O-93.05

Verificat si analizat in CMBS

Unitatea de invdtdmadnt :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei
Localitate Ploiesti -Cod SIRUES:635881
Nr. inreg / data: cccoeeeerevevsseenisneesiceccssssnnens Aprobat in CA din.........

Cerere
pentru acordarea bursei sociale tip-

deficiente/afectiri functionale produse de boli, tulburiri sau afectiuni ale structurilor si functiilor
organismului- lit.c

1. SUDSEMNATUL ..ttt sree s sesbr e s et ara e arr e ea , domiciliat
[V s UUUUTTT TR RO U OO PO PPN PSP
...,codpostalnr.........oooeiinl telefon/ .....ooviviiiniiii in calitate de
parinte/reprezentant legal al elevului/ el ............cooiiiii din clasa: ...cccoeeveennnee.

in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei, din localitatea Ploiesti, solicit acordarea
sprijinului financiar in cadrul burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat aporbate prin HG
nr.732/04.09.2025.

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice
depuse. Mi angajez ca in cazul schimbdrii validitafii informatiilor fnainte de termenul legal pentru
depunerea cererilor, si informez Comisia management al burselor de aceste schimbri.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sd fie prelucrate de cétre unitatea de Invatdmant, in
vederea solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
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circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

2. Anexez in copie urmatoarele acte :

-Certificat de incadrare in grad de handicap sau certificat eliberat de medicul specialist (tip A5) care sa
contina mentiunea expresa “conform criteriilor prevazute in anexa nr.1 la Ordinul nr.1306/1883/20167, cu
luarea in evidentd de cétre medicul de medicul de familie

Copie CI sau certificat de nastere solicitant;

Copie CI parinte / reprezentant legal pentru solicitantii sub varsta de 18 ani

- *Qbs. Toate documentele vor fi depuse intr-o folie de plastic si predate la prof. diriginte.

cont IBAN pe numele elevului

Semndtura reprezentantului legal

ANEXA nr.4 Formular F04-P0O-93.05

Verificat si analizat in CMBS

Din.oocvviiiiinnniiiiinnnna
Unitatea de invdtdmant :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei
LocalitatePloiesti -Cod SIRUES:635881
Nr. Tnreq / data: coveeeeeevcevicissvsinrisnvssiieiinnienns Aprobat in CA din.........

Cerere

pentru acordarea bursei sociale in situatiile previzute la art. 13 alin. (1) lit. d) sau e¢) — ,,Scoala din
spital”/scolarizare la domiciliu/revenire dupi scolarizarea in spital

...............................................................................................................
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major/pirinte/reprezentant legal al elevului/ i .......cocceviviiiiiiiiiiiiiiiininnn. din
[\ F:TY: E Calificareas.......ccovvvevivinviennnnenns in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf. Ap.

Andrei, din localitatea Ploiesti, solicit acordarea sprijinului financiar in cadrul burselor elevilor
din invatamantul preuniversitar de stat aporbate prin HG nr. 732/2025, cu modificiirile aduse prin
HG nr. 738/2026.

Cunoscind prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe
proprie rispundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de
actele autentice depuse. Mii angajez ca in cazul modificirii situatiei declarate pe parcursul anului

scolar, si informez Comisia management al burselor de aceste schimbari.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal s3 fie prelucrate de citre unitatea de invatamant, in vederea solutiondrii
prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice n ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

2. Anexez in copie urmatoarele acte :

- Copie CI sau certificat de nastere solicitant;

- Copie CI parinte / reprezentant legal pentru solicitantii sub varsta de 18 ani

- Documente medicale si documente de scolarizare care dovedesc situatia invocata, inclusiv
durata mai mare de patru siiptiméni pentru situatia de la lit. d), respectiv revenirea la
unitatea anterioari pentru lit. ¢). Nu se soliciti declaratie de venit.

Obs.Toate documentele vor fi depuse intr-o folie de plastic si predate la prof. Diriginte

Semnatura reprezentantului legal Semnatura elevului
Data
ANEXA nr.5 Formular F03-P0-93.05
Aprobat in CA din...............

Unitatea de invitdmdnt :Liceul Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei
Localitate, judet: Ploiesti -Cod SIRUES:63588

Nr. inreg / data: ........cccoceeciiiiiiiiiiiininnn,

Verificat si analizat in CMBS

Cerere
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pentru acordarea bursei pentru mame minore respectiv elevelor din invdfamantul preuniversitar,
reintegrate intr-o unitate de invitamant, care frecventeaza cursurile de zi si au copil/copii propriu/proprii
in Intretinere

1. Subsemnatul (numele, initiala tatdlui,

PIENUITIEIE) .. .. ittt , fiul/fiica

Ui o stal oo , domiciliat in (str. nr. bl. sc. et. ap.localitate,
R BT OO OO OO PSP PP PO PSSP PP PSP PR PR PSPPI PR T PR PR PRI ., cod
postal nr...........ocooeenin cod numeric personal ........ .....coiviiiiininienns,

CUBIL.cooviiiiiiiiiiinn, ,telefon/fax: ..ooovvviiiiii e-

IALLE ot in calitate de parinte / reprezentant legal al
CLEVUIUL, B0+t vrtt sttt et e et e vt eaas din clasa....coeeveeveenenn. ,

in cadrul Liceului Tehnologic Servicii Sf. Ap. Andrei din localitatea Ploiesti, judeful Prahova.

Solicit acordarea sprijinului financiar in cadrul burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de
stat aporbate prin HG 732/2025.

Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie rdspundere
cé toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte i complete si sustinute de actele autentice depuse. Ma

angajez ca in cazul schimbarii validitéii informatiilor inainte de termenul legal pentru depunerea cererilor,
si informez Comisia de management al burselor scolare de aceste schimbiri.

* Termenul ,reintegrare” se referi la reluarea cursurilor de ciitre eleva dupa nastere, din
momentul revenirii la scoala.

2. Anexez in copie urmatoarele acte :

a) cerere pdrintelui /reprezentantului legal;
b)copie a actului de identitate a parintelui /reprezentantului legal

b) certificat de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati in intretinerea mamei minore.

*Obs. Toate documentele vor fi depuse intr-o folie de plastic si predate la prof. diriginte.
* cont IBAN pe numele elevului depus la unitatea de Invatdmant

Semnitura reprezentantului legal Semnitura elevului
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ANEXA nr.6 Formular FO7-P0O-93.05
DECLARATIE
pe propria raspundere

SUDSEMNALUL(A). 1eeiveeeirererieeiiiere e err ettt srascene e esbe e anassees cetatean roman, cod
NUMETIC  PErsonal  .eovevveerieniniieiciiiiieeee e , legitimat(@d) cu C.I. seria | | | nr
Ll cu domiciliulstabilinlocalitatea =~ eeeeeriee e ,
SErAda ... oeveereeeiee e DT , bloc...... 1 OO ,judetul .. reeeree e reeene ety
telefon e e aeneae in calitate de parinte/tutore/reprezentant legal,al
elevulul/elevel oo , din clasa .....ccoiereinen. ,cunoscdnd consecintele

art.326 CodPenal privind falsul in declaratii (Art. 326. - Declarareanecorespunzitoare a adevarului, facuta
unei personae dintre cele previzute in art. 175 sau unei unitéti in care aceasta isi desfdsoard activitatea in
vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine saupentrualtul, atuncicind, potrivit legilori
imprejurarilor, declaratia ficutd serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la
3luni la 2 ani sau cu amenda), declar pe propria raspundereurmatoarele:

Am luat cunostinti ci prin termenul de ,,familie,,se intelege, barbatul si femeia necasatoriti, cu
copiii lor nec#sitoritisi/sau ai fiecruia dintre ei, avand vérsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani
daca urmeazi o formi de Invitimant — cursuri de zi, organizata potrivit legii, care locuiesc Impreund;

Declar ca sunt necdsdtorit(i),darconvietuiesc si gospodaresc impreund cu partenerul/d de viafd,
(MUMELESIPFEMUMELE) ... ... .. cv et s it et et e e e et e e et e e e e v eee o, legitimat(d), cu
domiciliul stabil in localitatea .......ocovvvvverveereivrireeeniennnns ,strada .oeevvevieien e, L Ll , bloc...... ,
ap......... sjudetul ... telefon

Dau prezenta declaratie spre a servi fiului/fiicei meu/mele..........ccooooviiiiiiinniiin
pentru acordarea bursei sociale conform HG nr. 732/2025, cu modificarile aduse prin HG nr.
738/2026. Declaratia este datd de ambii parinti neciisitoriti care locuiesc impreuna, potrivit art. 13
alin. (3) lit. ¢) din metodologie.

Semnatura parintelui 1: ............oooel Semnitura parintelui 2: .................. Data: ...ocvvvinnnnnns
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ANEXA nr. 7 Formular F08-P0O-93.05
DECLARATIE DE VENITURI $I FISA DE CALCUL

Subsemnatul(a) ......ccceivnnnennn. , elev major/parinte/reprezentant legal al
elevului ..ooovvvinnnnnnnnn. ,clasa coooai.ee , cunoscind art. 326 din Codul penal, declar veniturile nete
realizate de membrii familiei in ultimele 12 luni anterioare cererii, pentru
perioada ......c.evinennnnn. T T . Componenta familiei este cea documentata potrivit

art. 3 din metodologia-cadru.

Se completeazii pentru fiecare membru: nume si prenume / sursa venitului / suma neta pe fiecare
dintre cele 12 luni / totalul perioadei. Se declari si lipsa veniturilor, daci este cazul. Veniturile se
determinii potrivit art. 14, iar criteriul de eligibilitate este cel de la art. 13 alin. (1) lit. a) din
metodologie.

Total venituri nete luate in calcul pentru 12 luni: ..........oooeieeaies lei

Numir membri ai familiei: .........

Venit mediu net lunar/membru = total venituri / 12 / numir membri: ..............oole. lei

Salariul minim net in vigoare la data cererii: ..........cceveeneen. lei; sursa verificarii: .....coovvnneinnen.
Prag: 50% x salariul minim net=...................0. lei. Venitul trebuie si fie strict mai mic decit
acest prag.

Data si semnatura declarantului: .....................

Calcul verificat de persoana desemnata: ........cccoveennenne Data: «ccovvviiineiiinnnns
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ANEXA nr. 8 Formular F09-PO-93.05
FISA DE ANALIZA SI URMARIRE A DOSARULUI
Elev/clasa: ccooivevieiinnniinnns Tipul bursei si temeiul legal: .....................
Cerere/propunere/lista oficiala: nr. ..................... /data .coveveeiinnnninnnnn
Termen si incadrare: ..........cceeeeenens
Promovare/purtare verificate: .....................
Documente obligatorii verificate: .............c.......
Completiri solicitate si data comumnicarii: .....c.ovveieiennnnes
Termen de completare: maximum 5 zile lucritoare de la solicitare; data primiriis .............c.......
Rezultat motivat: admis / respins / completare necesara: ........ccoeeveiennes
Proces-verbal comisie: ........cooevvninnenn Hotarare CA: ....covvveiinvennnns
Comunicare individuala: .....................
Verificat/semnatura: ........ocvvieeinnens
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ANEXA nr. 9 Formular F10-PO-93.05

CENTRALIZATOR LUNAR PENTRU STABILIREA DREPTULUI LA PLATA

Luna/anul: .......coeinveenen Clasa: ......... Diriginte: .....oovevvvnnnnnne.

Pentru fiecare elev: nume / tip bursi / absente nemotivate / documente de motivare medicala si data
depunerii / transfer ori pierdere a calititii de elev / propunere de plati, suspendare sau restabilire /
numirul deciziei / cuantumul calculat / observatii.

Praguri: minimum 10 absente nemotivate/lund pentru merit, sociala si tehnologicd; minimum 60
pentru bursa mamelor minore. Pentru primele trei burse, actele medicale se prezinti in 7 zile de la
reluarea activititii, potrivit art. 19 alin. (6).

Diriginte: .......cooovvneennen. Comisia de management: ............ccevenen.
Contabilitate: .............ouuenes
14. Cuprins
Nr. Denumirea copmonentei din cadrul procedurii operationale —
componentei in
cadrul
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia 2
4 Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 3
7 Definitii, abrevieri a4
8 Descrierea pocedurii 7
9 Responsabilitati 17
10 Formular evidenta modificari 19
11 Formular analizi proceduri 19
12 Lista de difuzare a procedurii 20
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